
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 
образования «Северо-Осетинский государственный университет 

имени Коста Левановича Хетагурова»
(ФГБОУ ВО «СОГУ»)

ПРИКАЗ

« £0 » 7 20^Уг. № 30$
по деятельности

г. Владикавказ

Об утверждении Положения о Центре тестирования 
по русскому языку как иностранному, истории России 
и основам законодательства Российской Федерации

В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 
10.12.2024 № 3641-р «Об утверждении перечня государственных учреждений, 
проводящих экзамен по русскому языку как иностранному, истории России и 
основам законодательства Российской Федерации» и приказом СОГУ от 10.12.2024 
№ 301 «О подготовке к проведению экзамена по русскому языку как иностранному, 
истории России и основам законодательства Российской Федерации» 
приказываю:

1' Утвердить Положение о Центре тестирования по русскому языку как 
иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации 
(Приложение).

2. Признать утратившим силу Положение о Центре тестирования по русскому 
языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации, утверждённое приказом СОГУ от 03.05.2024 № 107, с момента издания 
настоящего приказа.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на проректора по 
научной деятельности Тиникашвили Т.Ш.

Ректор
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Центр тестирования по русскому языку как иностранному, истории России и 

основам законодательства Российской Федерации федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Северо-Осетинский 
государственный университет имени Коста Левановича Хетагурова» (далее - Центр) является 
самостоятельным структурным подразделением федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Северо-Осетинский государственный 
университет имени Коста Левановича Хетагурова» (далее - СОГУ).

1.2. Центр непосредственно подчиняется проректору по научной деятельности (далее 
- проректор).

1.3. В своей деятельности Центр руководствуется следующими документами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ (с изменениями 

и дополнениями);
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 № 195-ФЗ (с изменениями и дополнениями);
- Федеральным законом от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями);
- Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);
- распоряжением Правительства Российской Федерации от 10.12.2024 № 3 641-р «Об 

утверждении перечня государственных учреждений, проводящих экзамен по русскому языку 
как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации»;

- постановлением Правительства РФ от 08.04.2021 № 559 «О сроке действия 
сертификата о владении- русским языком, знании истории России и основ 
законодательства Российской Федерации на уровне, соответствующем цели получения 
разрешения на временное проживание или вида на жительство, разрешения на работу 
или патента, указанного в статье 13.3 Федерального закона “ О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации”»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.05.2021 № 784 «Об 
утверждении Положения о порядке и сроках хранения материалов проведения экзамена по 
русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 31.05.2021 № 824 «Об 
утверждении Положения о проведении экзамена по русскому языку как иностранному, 
истории России и основам законодательства Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 31.05.2021 № 825 «О 
федеральной информационной системе “Федеральный реестр сведений о документах об 
образовании и (или) о квалификации, документах об обучении”»;
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- постановлением Правительства Российской Федерации от 04.12.2024 № 1717 «Об 
установлении размера платы за прием экзамена по русскому языку, экзамена по истории 
России и основам законодательства Российской Федерации и размера платы за проведение 
экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства 
Российской Федерации»;

- приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 
14.11.2024 № 763 «Об утверждении форм сертификата о владении русским языком, знании 
истории России и основ законодательства Российской Федерации на уровне, 
соответствующем цели получения разрешения на временное проживание или вида на 
жительство, разрешения на работу или патента, сертификата, подтверждающего уровень 
владения русским языком, необходимый для целей приобретения гражданства Российской 
Федерации, сертификата, подтверждающего знание истории России и основ законодательства 
Российской Федерации на уровне, необходимом для целей приобретения гражданства 
Российской Федерации, технических требований у ним, а также порядка выдачи указанных 
сертификатов»;

- приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 18.05.2021 
№ 675 «О контрольно-измерительных материалах для проведения экзамена по русскому языку 
как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации и 
периодичности их пересмотра»;

- приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской 
Федерации от 11.01.2011 № 1н «Об утверждении единого квалификационного справочника 
должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел “Квалификационные 
характеристики должностей руководителей и специалистов высшего профессионального и 
дополнительного профессионального образования работников образования”»;

- иными приказами и распоряжениями Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации;

- Уставом СОГУ;
- Правилами внутреннего трудового распорядка СОГУ;
- решениями ученого совета СОГУ;
- приказами ректора СОГУ;
- нормативно-технической документацией по охране труда и пожарной безопасности;
- настоящим Положением и должностными инструкциями работников Центра;
- иными локальными нормативными актами СОГУ.
1.4. Центр возглавляет директор, который назначается на должность и освобождается от 

занимаемой должности приказом ректора СОГУ по согласованию с проректором в 
соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

1.5. На должность директора, назначается лицо, имеющее высшее образование 
(специалитет или магистратура) по специальности «Государственное и муниципальное 
управление» и (или) «Менеджмент», и (или) «Управление персоналом» и стаж работы 
не менее 3 лет или высшее образование и дополнительное профессиональное
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образование в области государственного и муниципального управления и (или) 
менеджмента и (или) экономики и стаж работы не менее 3 лет.

1.6. На время отсутствия директора Центра (временная нетрудоспособность, 
ежегодный оплачиваемый отпуск и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в 
установленном порядке, которое приобретает соответствующие права и несет 
ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

1.7. Итоги деятельности Центра подводятся в конце календарного года. План работы и 
отчет о работе утверждаются проректором.

1.8. Для выполнения задач, возложенных на Центр, приказом ректора могут создаваться 
временные рабочие группы из числа работников СОГУ и специалистов, привлекаемых со 
стороны, с оплатой за фактически выполненные работы.

1.9. Реорганизация и ликвидация Центра осуществляется по приказу ректора СОГУ по 
согласованию с проректором в соответствии с Уставом СОГУ.

1.10. Трудовые обязанности работников Центра, условия их труда определяются 
трудовыми договорами, заключаемыми с каждым работником, Правилами внутреннего 
трудового распорядка СОГУ и иными локальными нормативными актами СОГУ, а также 
должностными инструкциями работников Центра.

1.11. Должностные инструкции работников Центра утверждаются ректором СОГУ в 
соответствии с установленным в СОГУ порядком.

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ
2.1. Основной целью деятельности Центра является проведение экзамена по русскому 

языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации 
с целью получения иностранным гражданином разрешения на временное проживание или 
вида на жительство, разрешения на работу либо патента (далее - экзамен).

2.2. Основными задачами Центра являются:
- организация и проведение экзамена (распоряжение Правительства Российской 

Федерации от 10.12.2024 № 3641-р);
- организация и реализация дополнительных образовательных программ по подготовке 

иностранных граждан и лиц без гражданства к экзамену.

3. ФУНКЦИИ
В соответствии с целями и задачами, указанными в разделе 2 настоящего Положения, на 

Центр возлагается выполнение следующих функций:
3.1. Организация и проведение экзамена:
3.1.1. Формирование комиссии по проведению экзамена (за исключением экзамена, 

проводимого в целях получения разрешения на работу или патента) из числа работников 
СОГУ в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
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3.1.2. Формирование конфликтной комиссии из числа работников СОГУ с целью 
разрешения спорных вопросов, возникающих при оценивании результатов экзамена, в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.1.3. Прием заявлений от иностранных граждан в письменной или электронной форме о 
допуске к сдаче экзамена (Приложение 1); регистрация заявлений в журнале регистраций 
заявлений (Приложение 2).

3.1.4. Оформление договоров об оказании услуг по проведению экзамена по русскому 
языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации 
для цели получения иностранными гражданами разрешения на временное проживание 
(Приложение 4) или вида на жительство (Приложение 5), разрешения на работу или патента 
(Приложение 3) и актов об оказании услуг.

3.1.5. Формирование контрольно-измерительных материалов, представляющих собой 
комплексы заданий стандартизированной формы, разработанные на основе требований к 
минимальному уровню знаний, являющиеся едиными по структуре на всей территории 
Российской Федерации и дифференцированные по уровню сложности в зависимости от цели 
получения сертификата.

3.1.6. Формирование расписания проведения экзамена.
3.1.7. Осуществление контроля за соблюдением продолжительности экзамена.
3.1.8. Размещение информации о датах проведения экзаменов на информационных 

стендах в местах проведения экзамена, в том числе на официальном сайте СОГУ в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в срок, не превышающий одну 
неделю до даты проведения экзамена.

3.1.9. Ознакомление иностранных граждан с порядком и формой проведения экзамена, с 
демонстрационным вариантом контрольно-измерительных материалов, размещенных на 
официальном сайте Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; проведение консультаций по 
вопросам проведения экзамена.

3.1.10. Проведение инструктажа иностранных граждан о порядке и форме проведения 
экзамена, продолжительности экзамена, о времени и месте ознакомления с результатами 
экзамена, о порядке и месте вручения сертификата о владении русским языком, знании 
истории России и основ законодательства Российской Федерации на уровне, 
соответствующем цели получения разрешения на временное проживание или вида на 
жительство, разрешения на работу или патента.

3.1.11. Организация оплаты иностранным гражданином услуги по проведению экзамена.
3.1.12. Взаимодействие с Управлением бухгалтерского учета и отчетности СОГУ по 

вопросам, связанным с оплатой за проведение экзамена, в том числе предоставление отчётных 
документов.

3.1.13. Обеспечение фиксации проведения экзамена средствами видео- и аудиозаписи, в 
то числе фиксация идентификации иностранного гражданина (представление иностранного 
гражданина с демонстрацией документа, удостоверяющего личность), представление члена
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комиссии по проведению экзамена, принимающего устную часть экзамена, дата и место 
проведения экзамена, устная часть экзамена по русскому языку как иностранному 
(монологическая и (или) диалогическая речь иностранного гражданина) в соответствии с 
требованиями к минимальному уровню знаний, а также письменная часть экзамена по 
русскому языку как иностранному и экзамена по истории России и основам законодательства 
Российской Федерации.

3.1.14. Оформление результатов экзамена ведомостью, содержащей информацию об 
учреждении, проводящем экзамен, о результатах проведения экзамена в отношении 
иностранных граждан (Приложение 6), и протоколом комиссии по проведению экзамена, 
содержащим информацию об учреждении, проводящем экзамен, о дате и месте проведения 
экзамена, информацию о начале и об окончании экзамена, о нарушениях в период проведения 
экзамена либо об их отсутствии (Приложение 7).

3.1.15. Контроль за процедурой сдачи экзамена иностранными гражданами, в том числе 
за соблюдением требований, предъявляемым к иностранным гражданам во время сдачи 
экзамена.

3.1.16. Внесение сведений о сертификатах о владении русским языком, знании истории 
России и основ законодательства Российской Федерации на уровне, соответствующем цели 
получения разрешения на временное проживание или вида на жительство, разрешения на 
работу или патента (далее - сертификат) в Федеральную информационную систему 
«Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, 
документах об обучении» с целью получения регистрационного номера.

3.1.17. Организация печати сертификатов на бланках сертификатов, изготовленных в 
соответствии с требованиями федерального законодательства.

3.1.18. Организация вьщачи сертификатов иностранным гражданам, успешно сдавшим 
экзамен, в установленный законодательством срок.

3.1.19. Регистрация вьщанных сертификатов в книге учета и выдачи сертификатов на 
бумажном носителе с указанием следующих сведений: порядковый номер выданного 
сертификата, фамилия, имя, отчество (при наличии) иностранного гражданина, дата 
проведения экзамена, уровень сертификата, регистрационный номер сертификата, дата 
выдачи сертификата, дата вручения сертификата иностранному гражданину, подпись 
иностранного гражданина либо иного лица, действующего на основании доверенности, 
удостоверенной в соответствии с законодательством Российской Федерации, подпись 
председателя комиссии по проведению экзамена или лица, его замещающего (Приложение 8).

3.1.20. Организация заказа, хранения и учета бланков сертификатов, а также подготовка 
отчетной документации по использованию бланков сертификатов в Управление 
бухгалтерского учета и отчетности Университета.

3.1.21. Прием заявления от иностранного гражданина в письменной или электронной 
форме о выдаче дубликата сертификата в случае утраты или порчи сертификата, обнаружения 
в сертификате ошибок после выдачи иностранному гражданину сертификата, изменения 
фамилии и (или) имени, и (или) отчества иностранного гражданина, которому был ранее выдан 
сертификат (Приложение 9). При обращении за дубликатом сертификата иностранный
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гражданин представляет оригинал паспорта и копии документов, подтверждающих изменения 
персональных данных иностранного гражданина (в случае перемены фамилии, имени или 
отчества); в случае технической ошибки иностранный гражданин представляет оригинал 
сертификата, содержащего ошибку; в случае выдачи доверенному лицу - копию и оригинал 
доверенности. При получении дубликата оригинал сертификата сдается в Центр тестирования 
по русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства 
Российской Федерации СОГУ.

3.1.22. Регистрация выдаваемого дубликата сертификата в книге учета и выдачи 
сертификатов с указанием номера и даты выдачи оригинала.

3.1.23. Организация хранения материалов проведения экзамена на бумажном и (или) 
электронном носителях в местах, недоступных для посторонних лиц, в условиях, 
обеспечивающих предотвращение хищения, утраты или порчи этих материалов, искажения, 
подделки или утраты содержащейся в них информации, с учетом требований законодательства 
Российской Федерации о персональных данных в течение трех лет со дня выдачи сертификата 
о владении русским языком, знании истории России и основ законодательства Российской 
Федерации на уровне, соответствующем цели получения разрешения на временное 
проживание или вида на жительство, разрешения на работу или патента.

3.2. Организация и реализация дополнительных образовательных программ, 
обеспечивающих подготовку иностранных граждан и лиц без гражданства (далее - слушатели) 
к сдаче экзамена:

3.2.1. Разработка учебной документации для реализации дополнительных
образовательных программ (учебные планы, расписание занятий) и ее утверждение.

3.2.2. Подготовка и согласование приказов об организации образовательной 
деятельности по реализации дополнительных образовательных программ.

3.2.3. Оформление договоров возмездного оказания преподавательских услуг, актов 
сдачи-приемки оказанных услуг с лицами, осуществляющими обучение иностранных граждан 
по дополнительным образовательным программам.

3.2.4. Подготовка и подписание договоров с иностранными гражданами на обучение по 
дополнительным образовательным программам.

3.2.5. Подготовка и подписание актов выполненных работ по итогам реализации 
дополнительных образовательных программ с иностранными гражданами.

3.2.6. Взаимодействие с Управлением бухгалтерского учета и отчетности СОГУ по 
вопросам исполнения финансовых обязательств (оплата обучения, проведение сверки по 
итогам реализации программ).

3.3. Взаимодействие со структурными подразделениями Университета и сторонними 
организациями по вопросам, связанным с деятельностью Центра:

3.3.1. Взаимодействие с отделом общей безопасности Университета по вопросам, 
связанным с деятельностью Центра.

3.3.2. Взаимодействие с Министерством науки и высшего образования Российской 
Федерации по вопросам, связанным с деятельностью Центра, в том числе подготовка отчетной 
документации, ответы на письма и другое.
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3.3.3. Взаимодействие с УВМ МВД РФ по РСО-Алания, в том числе подготовка 
информации по требованию УВМ МВД РФ по РСО-Алания в соответствии с резолюцией 
ректора Университета или лица, исполняющего его обязанности.

3.3.4. Взаимодействие с иными правоохранительными органами по вопросам, связанным 
с деятельностью Центра, при наличии письменного запроса и резолюции ректора 
Университета или лица, исполняющего его обязанности.

4. ПРАВА
4.1. Для результативного выполнения поставленных задач Центр наделяется 

следующими правами:
- запрашивать и получать от руководства и структурных подразделений Университета 

информацию, необходимую для осуществления задач и функций Центра;
- вносить предложения по совершенствованию форм и методов работы Центра;
- осуществлять иные полномочия, предусмотренные приказами и иными локальными 

нормативными актами Университета, регулирующими деятельность Центра.

5. ОБЯЗАННОСТИ
5.1. Контроль за надлежащим и своевременным выполнением работниками Центра задач 

и функций, предусмотренных настоящим Положением, осуществляет директор Центра.
5.2. Директор и работники Центра, виновные в противоправном неисполнении или 

ненадлежащем исполнении возложенных на них должностных обязанностей, несут 
персональную ответственность, предусмотренную законодательством Российской 
Федерации, а также локальными нормативными актами Университета.

5.3. Директор и работники Центра несут персональную ответственность за 
несвоевременное и некачественное выполнение обязанностей, предусмотренных Трудовым 
кодексом РФ, правилами внутреннего трудового распорядка, коллективным договором, 
настоящим Положением, трудовыми договорами и должностными инструкциями.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Центр ведет документы и записи по виду своей деятельности, которые отражают его 

работу (Приложение 10).
6.2. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения ректором и 

действует до замены новым.
6.3. Изменения, дополнения в настоящее Положение оформляются приказом ректора 

Университета.
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Ректору ФГБОУ ВО «СОГУ» 
ОГОЕВУ А.У.

ЗАЯВЛЕНИЕ - АНКЕТА

Прошу допустить меня к сдаче экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и 
основам законодательства Российской Федерации (далее - экзамен). О себе сообщаю следующее:

НАСТОЯЩИМ ПОДТВЕРЖДАЮ ДОСТОВЕРНОСТЬ ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ СВЕДЕНИЙ. 
Согласие на использование средств видеофиксации.

1.Фамилия (кириллица) Фамилия (латиница)

2.Имя (кириллица) Имя (латиница)

3.Отчество (при наличии) (кириллица) 4. Гражданство (либо указывается «лицо без гражданства»)

5.Пол ОМ
□ Ж

6. Дата рождения

7. Адрес (при наличии) 8. Реквизиты документа, удостоверяющего личность:
Вид документа:_______________________
Серия и номер:

9. Реквизиты миграционной карты (при наличии) 10. Место сдачи экзамена:

Организация__________________________________
(название организации)

11. Уровень экзамена:
□ разрешение на работу или патента (уровень 1)
□ разрешение на временное проживание в РФ
(уровень 2)
□ вид на жительство РФ (уровень 3)

12. Контактный номер телефона:

13. Дополнительная информация (например, лицо с ограниченными возможностями здоровья и т.д.)

Настоящим даю согласие ФГБОУ ВО «СОГУ» на использование средств видеофиксации при проведении экзамена в 
порядке и целях, согласно правилам ведения видеофиксации и хранения материалов видеофиксации при проведении 
экзамена, утвержденными приказом ФГБОУ ВО «СОГУ» от «___»20__ г. №___ . С порядком использования
средств видеофиксации и хранения материалов проведения экзамена ознакомлен.
Согласие на обработку персональных данных.
Настоящим во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 
Федерального закона РФ от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 
Федерации» и иных нормативных правовых актов Российской Федерации даю согласие ФГБОУ ВО «СОГУ» на сбор, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 
числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение указанных в заявлении-анкете персональных данных (а 
также миграционной карты, регистрации по месту нахождения), результатов экзамена в целях исполнения требований 
действующего законодательства, а также согласие на размещение результатов экзамена в электронных базах данных в 
целях обеспечения Ведомств, работодателей и иных организаций достоверной информацией о выдаче сертификата на 
уровень, указанный в п. 11; ликвидации оборота поддельных документов государственного образца; повышения качества 
услуг за счет обеспечения общественности достоверной информацией, как с использованием автоматизированных 
средств обработки персональных данных, так и без использования средств автоматизации.
Настоящее согласие предоставляется также на осуществление фото, аудио и видеосъемки, включая (без ограничений) 
сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, 
блокирование фото и видео материалов. Обработка фото, аудио и видео материалов осуществляется в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Настоящее согласие действует со дня его подписания в течение 5 лет или до дня отзыва в письменной форме.

___________________ /
(дата) (подпись / ФИО полностью)
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Форма журнала регистрации заявлений о допуске к сдаче экзамена по русскому языку как 
иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации
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г. Владикавказ «»20___ г.

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Северо-Осетинский государственный университет имени Коста Левановича Хетагурова» (далее - 
СОГУ), осуществляющее образовательную деятельность на основании лицензии от 8 февраля 2016 г. 
регистрационный № ЛО3 5-ОО115-15/001203 64, выданной Федеральной службой по надзору в сфере 
образования и науки, входящее в перечень государственных учреждений, проводящих экзамен по 
русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от ЮЛ2.2024 № 
3641-р, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице, 

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя
Исполнителя) 

действующего на основании, 
(реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя)

И

(фамилия, имя, отчество (при наличии) иностранного гражданина)
именуемый (ая) в дальнейшем «Заказчик», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий 
Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Исполнитель обязуется оказать Заказчику услуги по проведению экзамена по русскому 

языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации для цели 
получения Заказчиком разрешения на работу или патента (далее - экзамен), а Заказчик обязуется 
принять и оплатить эти Услуги.

1.1.1. Оказываемые по настоящему Договору услуги включают в себя услуги по проведению 
экзамена, сопровождающегося выдачей соответствующего документа Заказчику.

1.2. Дата оказания услуг: «___»20___ г.
1.3. Услуга считается оказанной после подписания Сторонами Акта оказанных услуг. Акт 

оказанных услуг подписывается в течение 2-х рабочих дней с момента фактического оказания услуг.

2. Права и обязанности Сторон
2.1. Исполнитель обязан:
2.1.1. Оказать услуги, указанные в п. 1.1 настоящего Договора, надлежащего качества.
2.1.2. Оказать услуги, указанные в п. 1.1 настоящего Договора в срок, указанный в п. 1.2 

настоящего Договора.
2.1.3. Оказать услуги, указанные в п. 1.1 настоящего Договора, лично.
2.1.4. Безвозмездно исправить по требованию Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней все 

выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг Исполнитель допустил отступление от 
условий Договора, ухудшившее качество оказанных услуг.

2.1.5. Принять от Заказчика оплату согласно разделу 3 настоящего Договора.
2.1.6. Создать Заказчику необходимые условия для проведения экзамена.
2.1.7. Сообщить время и место проведения экзамена.
2.1.8. Обеспечить проведение экзамена в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 31.05.2021 № 824 «Об утверждении Положения о проведении экзамена по
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имени Коста Левановича Хе 1 аг урова»

русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации».

2.2. Исполнитель вправе:
2.2.1. Отказаться от исполнения настоящего Договора при условии полного возмещения 

Заказчику причиненных таким отказом убытков.
2.3. Заказчик обязан:
2.3.1. Представить Исполнителю все необходимые материалы и документы.
2.3.2. Подписать двусторонний Акт об оказании услуг по настоящему Договору при надлежащем 

выполнении Исполнителем своих обязательств не позднее 2-х рабочих дней с момента фактического 
оказания услуг.

2.3.3. Соблюдать требования Устава, Правил внутреннего трудового распорядка и иных 
локальных нормативных актов Исполнителя, соблюдать общепринятые нормы поведения, проявлять 
уважение к научно-педагогическому и иному персоналу Исполнителя, а также другим участникам 
тестирования.

2.3.4. Бережно относиться к имуществу Исполнителя.
2.3.5. Возмещать ущерб, причиненный имуществу Исполнителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.
2.4. Заказчик вправе:
2.4.1. Оказывать содействие Исполнителю в оказании услуг по настоящему Договору.
2.4.2. Отказаться от исполнения настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю 

фактически понесенных им расходов.

3. Цена Договора и порядок расчетов
3.1. Цена Договора согласно действующим тарифам, утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации (указываютсяреквизиты документа), составляет руб. 
00 коп. (рублей 00 копеек), без НДС.

3.2. Заказчик производит оплату в соответствии с п. 3.1 настоящего Договора путем внесения 
денежных средств в кассу Исполнителя или единовременным безналичным платежом на расчетный 
счет Исполнителя не позднее даты оказания услуги.

4. Ответственность Сторон
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, 

предусмотренных Договором, Исполнитель вправе применить к Заказчику неустойку в размере одной 
трехсотой ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации, действовавшей в период 
неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, за каждый день неисполнения или 
ненадлежащего исполнения обязательств от суммы неисполненного или несвоевременно 
исполненного обязательства.

4.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, 
предусмотренных Договором, Заказчик вправе применить к Исполнителю неустойку в размере одной 
трехсотой ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации, действовавшей в период 
неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, за каждый день неисполнения или 
ненадлежащего исполнения обязательств от суммы неисполненного или несвоевременно 
исполненного обязательства.

4.3. Стороны освобождаются от уплаты неустойки, если докажут, что неисполнение или 
ненадлежащее исполнение обязательств по Договору произошли вследствие обстоятельств 
непреодолимой силы или не по их вине.

4.4. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему
Договору.
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5. Антикоррупционные условия
5.1. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору, Стороны не осуществляют 

действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего Договора законодательством, как 
дача/получение взятки.

5.2. Каждая из Сторон настоящего Договора отказывается от стимулирования каким-либо 
образом другой Стороны (работников другой Стороны), в том числе путем предоставления денежных 
сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их адрес работ (услуг) и другими, не поименованными 
в настоящем пункте способами, ставящими одну из Сторон (работников одной из Сторон) в 
определенную зависимость и направленными на обеспечение выполнения этой Стороной (работников 
этой Стороны) каких-либо действий в пользу стимулирующей его Стороны.

Под действиями Стороны Договора, осуществляемыми в пользу стимулирующей его Стороны, 
понимаются:

- предоставление неоправданных преимуществ по сравнению с другими физическими и (или) 
юридическими лицами;

- предоставление каких-либо гарантий;
- иные действия, выполняемые Стороной в рамках своих обязанностей по настоящему Договору, 

но идущие вразрез с принципами прозрачности и открытости взаимоотношений между Сторонами.
5.3. В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти 

нарушение каких-либо антикоррупционных условий, соответствующая Сторона обязуется уведомить 
другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления, соответствующая Сторона 
имеет право приостановить исполнение обязательств по настоящему Договору до получения 
подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть 
направлено в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты направления письменного уведомления.

5.4. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить 
материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или 
может произойти нарушение каких-либо положений настоящих условий, выраженных в действиях, 
квалифицируемых применимым законодательством, как дача или получение взятки.

5.5. Стороны настоящего Договора соблюдают правила по предотвращению коррупции. 
При этом Стороны прилагают разумные усилия, чтобы минимизировать риск возникновения таких 
отношений друг с другом, которые могут быть квалифицированы как коррупционная деятельность, а 
также оказывают взаимное содействие друг другу в целях предотвращения коррупции.

5.6. Стороны признают, что их возможные неправомерные действия и нарушение 
антикоррупционных условий настоящего Договора могут повлечь за собой неблагоприятные 
последствия, вплоть до расторжения настоящего Договора.

5.7. Стороны гарантируют осуществление надлежащего разбирательства по 
представленным в рамках исполнения настоящего Договора фактам с соблюдением принципов 
конфиденциальности и применение эффективных мер по устранению практических затруднений и 
предотвращению возможных конфликтных ситуаций.

5.8. Стороны гарантируют полную конфиденциальность по вопросам исполнения 
антикоррупционных условий настоящего Договора, а также отсутствие негативных последствий для 
обращающейся Стороны, сообщившей о факте нарушений антикоррупционных условий.

6. Порядок разрешения споров
6.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, 

будут по возможности разрешаться путем переговоров между Сторонами.
6.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они подлежат 

рассмотрению в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации.
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7. Порядок изменения и расторжения Договора
7.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу только в том случае, 

если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.
7.2. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора 

при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.
7.3. Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего 

Договора лишь при условии полного возмещения Заказчику убытков.
7.4. Сторона, решившая расторгнуть настоящий Договор, должна направить письменное 

уведомление о намерении расторгнуть настоящий Договор другой Стороне не позднее, чем за 3 (три) 
рабочих дня до предполагаемого дня расторжения настоящего Договора.

8. Персональные данные
8.1. Заказчик, подписывая настоящий Договор, подтверждают возможность обработки своих 

персональных данных (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, 
использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение), которые будут 
использоваться только в целях исполнения настоящего Договора (Приложение 1). При этом 
Исполнитель гарантирует, что персональные данные, ставшие известными в связи с исполнением 
настоящего Договора, не будут распространяться или предоставляться третьим лицам без согласия 
Заказчика для использования в иных целях, не предусмотренных настоящим пунктом Договора.

8.2. Согласия Заказчика на передачу персональных данных третьим лицам не требуется в 
случаях предоставления их государственным органам, а также другим лицам, предоставление которым 
обязательно в силу закона.

9. Прочие условия
9.1. Настоящий Договор вступает в действие с момента подписания и действует до исполнения 

Сторонами своих обязательств и завершения всех взаиморасчетов по настоящему Договору.
9.2. В случае изменения у какой-либо из Сторон местонахождения, названия, банковских 

реквизитов она обязана в течение 10 (десяти) календарных дней письменно известить об этом другую 
Сторону.

9.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 
силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

10. Особые условия
10.1. Подписание Договора означает, что Заказчик ознакомлен с условиями проведения 

экзамена.



СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА
Управление документированной информацией 7.5.3. Контекст

организации 4. Обеспечение 7. (Персонал 7.1.2)

Министерство науки и 
высшего образования РФ 

ФГБОУ ВО «СОГУ»

Владелец процесса 7.5.3: Отдел документооборота 
Вид документа: Положение о структурном подразделении

Положение о Центре тестирования по русскому языку как 
иностранному, истории России и основам законодательства 

Российской Федерации Федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Северо-Осетинский государственный университет 
имени Коста Левановича Хетагурова»

Приложение № 3 к Положению, 
утвержденному 

приказом ФГБОУ ВО «СОГУ» 
от <UD» 20^У г.

Ka &2)Г

Стр. 14 из 37

11. Адреса и реквизиты Сторон 
Исполнитель Заказчик

Федеральное государственное бюджетное
образовательное учреждение высшего 
образования «Северо-Осетинский 
государственный университет имени Коста 
Левановича Хетагурова»
Юридический адрес: 362025, РСО - Алания, 
г. Владикавказ, ул. Ватутина, 44-46
Тел.: 8 (8672) 33-33-73

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Дата рождения:__________________

Паспорт: 
серия____ номер_______  
выдан
действителен до

Банковские реквизиты:
ИНН: 1502009030
КПП: 151301001

зарегистрирован по адресу:_______________

УФК по РСО - Алания (СОГУ)
Р/с 03214643000000011000
Л/с 20106X27720
Отделение - НБ РСО-Алания г. Владикавказа
БИК 019033100
КБК 00000000000000000130

(должность)

_______________ /И.О. Фамилия
_______________________ /И.О. Фамилия

МП

Директор Центра тестирования по русскому 
языку как иностранному, истории России 
и основам законодательства Российской Федерации

/ И.О. Фамилия
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Приложение 1

Согласие Заказчика на обработку персональных данных

Я,________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) иностранного гражданина) 

паспорт: серия номер_________ выдан___________ действителен до________________________ ,
адрес регистрации по месту пребывания:_______________________________________________________ ,
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных» даю согласие федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению 
высшего образования «Северо-Осетинский государственный университет имени Коста Левановича 
Хетагурова» (далее - СОГУ), расположенному по адресу: г. Владикавказ, ул. Ватутина, д. 44-46, ИНН 
1502009030, ОГРН 1021500579704, на автоматизированную, а также без использования средств 
автоматизации обработку моих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; пол; гражданство;
- паспортные данные, адрес места пребывания, дата регистрации по месту пребывания; 

номер телефона, адрес электронной почты.
Я даю согласие на использование моих персональных данных исключительно в следующих 

целях:
- регистрации и обработки сведений, необходимых для оказания услуг в области 

образования, а также наиболее полного исполнения СОГУ обязательств и компетенций в 
соответствии с законодательством об образовании;

- по проведению экзамена;
- ведение статистики.

Настоящее Согласие предоставляется на осуществление сотрудниками СОГУ следующих 
действий в отношении моих персональных данных, включая обмен (прием и передачу), сбор, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование (только в указанных выше целях), обезличивание, блокирование (не включает 
возможность ограничения моего доступа к персональным данным), уничтожение, создание 
информационных систем персональных данных.

Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в 
том числе моя обязанность проинформировать оператора в случае изменения моих персональных 
данных и мое право в любое время отозвать свое согласие путем направления соответствующего 
письменного заявления оператору.

Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в своих интересах. 
Настоящее согласие действует в течение всего срока действия настоящего Договора. 
Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.

«___»20

(подпись) (расшифровка подписи) (дата)
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г. Владикавказ «»20___ г.

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Северо-Осетинский государственный университет имени Коста Левановича Хетагурова» (далее - 
СОГУ), осуществляющее образовательную деятельность на основании лицензии от 8 февраля 2016 г. 
регистрационный № Л035-00115-15/00120364, выданной Федеральной службой по надзору в сфере 
образования и науки, входящее в перечень государственных учреждений, проводящих экзамен по 
русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 10.12.2024 № 
3641-р, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице, 

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя
Исполнителя) 

действующего на основании, 
(реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя) 

и

(фамилия, имя. отчество (при наличии) иностранного гражданина) 
именуемый (ая) в дальнейшем «Заказчик», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Акт 
о нижеследующем:

1. Исполнитель оказал Заказчику услуги согласно п. 1.1 Договора (оферты) об оказании услуг № 
по проведению экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и основам 

законодательства Российской Федерации для цели получения иностранным гражданином разрешения 
на работу или патента от «___»20___г. (далее - Договор).

2. Исполнитель оказал услуги своевременно и в полном объеме. Заказчик по объему и качеству 
оказанных Исполнителем услуг претензий не имеет.

3. Подписанием Акта Стороны подтверждают надлежащее выполнение условий Договора.
4. Заказчик оплатил вознаграждение за оказанные услуги согласно п. 1.1. Договора в размере 

руб. 00 коп. (рублей 00 копеек), без НДС.

Исполнитель

(должность) 
________________________ / И.О. Фамилия

МП

Заказчик

___________________________ / И.О. Фамилия

Директор Центра тестирования по русскому 
языку как иностранному, истории России 
и основам законодательства Российской Федерации

/ И.О. Фамилия
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г. Владикавказ «»20___ г.

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Северо-Осетинский государственный университет имени Коста Левановича Хетагурова» (далее - 
СОГУ), осуществляющее образовательную деятельность на основании лицензии от 8 февраля 2016 г. 
регистрационный № Л035-00115-15/00120364, выданной Федеральной службой по надзору в сфере 
образования и науки, входящее в перечень государственных учреждений, проводящих экзамен по 
русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 10.12.2024 № 
3641-р, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице, 

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя
Исполнителя) 

действующего на основании, 
(реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя) 

и

(фамилия, имя, отчество (при наличии) иностранного гражданина) 
именуемый (ая) в дальнейшем «Заказчик», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий 
Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Исполнитель обязуется оказать Заказчику услуги по проведению экзамена по русскому 

языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации для цели 
получения Заказчиком разрешения на временное проживание (далее - экзамен), а Заказчик обязуется 
принять и оплатить эти Услуги.

1.1.2. Оказываемые по настоящему Договору услуги включают в себя услуги по проведению 
экзамена, сопровождающегося выдачей соответствующего документа Заказчику.

1.2. Дата оказания услуг: «___»20___ г.
1.3. Услуга считается оказанной после подписания Сторонами Акта оказанных услуг. Акт 

оказанных услуг подписывается в течение 2-х рабочих дней с момента фактического оказания услуг.

2. Права и обязанности Сторон
2.1. Исполнитель обязан:
2.1.1. Оказать услуги, указанные в п. 1.1 настоящего Договора, надлежащего качества.
2.1.2. Оказать услуги, указанные в п. 1.1 настоящего Договора в срок, указанный в п. 1.2 

настоящего Договора.
2.1.3. Оказать услуги, указанные в п. 1.1 настоящего Договора, лично.
2.1.4. Безвозмездно исправить по требованию Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней все 

выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг Исполнитель допустил отступление от 
условий Договора, ухудшившее качество оказанных услуг.

2.1.5. Принять от Заказчика оплату согласно разделу 3 настоящего Договора.
2.1.6. Создать Заказчику необходимые условия для проведения экзамена.
2.1.7. Сообщить время и место проведения экзамена.
2.1.8. Обеспечить проведение экзамена в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 31.05.2021 № 824 «Об утверждении Положения о проведении экзамена по
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имени Коста Левановича Хетагурова»

русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации».

2.2. Исполнитель вправе:
2.2.1. Отказаться от исполнения настоящего Договора при условии полного возмещения 

Заказчику причиненных таким отказом убытков.
2.3. Заказчик обязан:
2.3.1. Представить Исполнителю все необходимые материалы и документы.
2.3.2. Подписать двусторонний Акт об оказании услуг по настоящему Договору при надлежащем 

выполнении Исполнителем своих обязательств не позднее 2-х рабочих дней с момента фактического 
оказания услуг.

2.3.3. Соблюдать требования Устава, Правил внутреннего трудового распорядка и иных 
локальных нормативных актов Исполнителя, соблюдать общепринятые нормы поведения, проявлять 
уважение к научно-педагогическому и иному персоналу Исполнителя, а также другим участникам 
тестирования.

2.3.4. Бережно относиться к имуществу Исполнителя.
2.3.5. Возмещать ущерб, причиненный имуществу Исполнителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.
2.4. Заказчик вправе:
2.4.1. Оказывать содействие Исполнителю в оказании услуг по настоящему Договору.
2.4.2. Отказаться от исполнения настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю 

фактически понесенных им расходов.

3. Цена Договора и порядок расчетов
3.1. Цена Договора согласно действующим тарифам, утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации (указываются реквизиты документа), составляет руб. 
00 коп. (рублей 00 копеек), без НДС.

3.2. Заказчик производит оплату в соответствии с п. 3.1 настоящего Договора путем внесения 
денежных средств в кассу Исполнителя или единовременным безналичным платежом на расчетный 
счет Исполнителя не позднее даты оказания услуги.

4. Ответственность Сторон
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, 

предусмотренных Договором, Исполнитель вправе применить к Заказчику неустойку в размере одной 
трехсотой ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации, действовавшей в период 
неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, за каждый день неисполнения или 
ненадлежащего исполнения обязательств от суммы неисполненного или несвоевременно 
исполненного обязательства.

4.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, 
предусмотренных Договором, Заказчик вправе применить к Исполнителю неустойку в размере одной 
трехсотой ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации, действовавшей в период 
неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, за каждый день неисполнения или 
ненадлежащего исполнения обязательств от суммы неисполненного или несвоевременно 
исполненного обязательства.

4.3. Стороны освобождаются от уплаты неустойки, если докажут, что неисполнение или 
ненадлежащее исполнение обязательств по Договору произошли вследствие обстоятельств 
непреодолимой силы или не по их вине.

4.4. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему 
Договору.
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5. Антикоррупционные условия
5.1. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору, Стороны не осуществляют 

действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего Договора законодательством, как 
дача/получение взятки.

5.2. Каждая из Сторон настоящего Договора отказывается от стимулирования каким-либо 
образом другой Стороны (работников другой Стороны), в том числе путем предоставления денежных 
сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их адрес работ (услуг) и другими, не поименованными 
в настоящем пункте способами, ставящими одну из Сторон (работников одной из Сторон) в 
определенную зависимость и направленными на обеспечение выполнения этой Стороной (работников 
этой Стороны) каких-либо действий в пользу стимулирующей его Стороны.

Под действиями Стороны Договора, осуществляемыми в пользу стимулирующей его Стороны, 
понимаются:

- предоставление неоправданных преимуществ по сравнению с другими физическими и (или) 
юридическими лицами;

- предоставление каких-либо гарантий;
- иные действия, выполняемые Стороной в рамках своих обязанностей по настоящему Договору, 

но идущие вразрез с принципами прозрачности и открытости взаимоотношений между Сторонами.
5.3. В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти 

нарушение каких-либо антикоррупционных условий, соответствующая Сторона обязуется уведомить 
другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления, соответствующая Сторона 
имеет право приостановить исполнение обязательств по настоящему Договору до получения 
подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть 
направлено в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты направления письменного уведомления.

5.4. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить 
материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или 
может произойти нарушение каких-либо положений настоящих условий, выраженных в действиях, 
квалифицируемых применимым законодательством, как дача или получение взятки.

5.5. Стороны настоящего Договора соблюдают правила по предотвращению коррупции. 
При этом Стороны прилагают разумные усилия, чтобы минимизировать риск возникновения таких 
отношений друг с другом, которые могут быть квалифицированы как коррупционная деятельность, а 
также оказывают взаимное содействие друг другу в целях предотвращения коррупции.

5.6. Стороны признают, что их возможные неправомерные действия и нарушение 
антикоррупционных условий настоящего Договора могут повлечь за собой неблагоприятные 
последствия, вплоть до расторжения настоящего Договора.

5.7. Стороны гарантируют осуществление надлежащего разбирательства по 
представленным в рамках исполнения настоящего Договора фактам с соблюдением принципов 
конфиденциальности и применение эффективных мер по устранению практических затруднений и 
предотвращению возможных конфликтных ситуаций.

5.8. Стороны гарантируют полную конфиденциальность по вопросам исполнения 
антикоррупционных условий настоящего Договора, а также отсутствие негативных последствий для 
обращающейся Стороны, сообщившей о факте нарушений антикоррупционных условий.

6. Порядок разрешения споров
6.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, 

будут по возможности разрешаться путем переговоров между Сторонами.
6.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они подлежат 

рассмотрению в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации.
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7. Порядок изменения и расторжения Договора
7.]. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу только в том случае, 

если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.
7.2. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора 

при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.
7.3. Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего 

Договора лишь при условии полного возмещения Заказчику убытков.
7.4. Сторона, решившая расторгнуть настоящий Договор, должна направить письменное 

уведомление о намерении расторгнуть настоящий Договор другой Стороне не позднее, чем за 3 (три) 
рабочих дня до предполагаемого дня расторжения настоящего Договора.

8. Персональные данные
8.1. Заказчик, подписывая настоящий Договор, подтверждают возможность обработки своих 

персональных данных (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, 
использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение), которые будут 
использоваться только в целях исполнения настоящего Договора (Приложение 1). При этом 
Исполнитель гарантирует, что персональные данные, ставшие известными в связи с исполнением 
настоящего Договора, не будут распространяться или предоставляться третьим лицам без согласия 
Заказчика для использования в иных целях, не предусмотренных настоящим пунктом Договора.

8.2. Согласия Заказчика на передачу персональных данных третьим лицам не требуется в 
случаях предоставления их государственным органам, а также другим лицам, предоставление которым 
обязательно в силу закона.

9. Прочие условия
9.1. Настоящий Договор вступает в действие с момента подписания и действует до исполнения 

Сторонами своих обязательств и завершения всех взаиморасчетов по настоящему Договору.
9.2. В случае изменения у какой-либо из Сторон местонахождения, названия, банковских 

реквизитов она обязана в течение 10 (десяти) календарных дней письменно известить об этом другую 
Сторону.

9.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 
силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

10. Особые условия
10.1. Подписание Договора означает, что Заказчик ознакомлен с условиями проведения 

экзамена.
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11. Адреса и 
Исполнитель

Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего 
образования «Северо-Осетинский 
государственный университет имени Коста 
Левановича Хетагурова»
Юридический адрес: 362025, РСО - Алания, 
г. Владикавказ, ул. Ватутина, 44-46
Тел.: 8 (8672) 33-33-73

Банковские реквизиты:
ИНН: 1502009030
КПП: 151301001
УФК по РСО - Алания (СОГУ)
Р/с 03214643000000011000
Л/с 20106X27720
Отделение - НБ РСО-Алания г. Владикавказа
БИК 019033 100
КБК 00000000000000000130

реквизиты Сторон
Заказчик

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Дата рождения:__________________

Паспорт: 
серия номер 
выдан____________ 
действителен до  
зарегистрирован по адресу:

(должность)

_______________________ /И.О. Фамилия
_______________________ /И.О. Фамилия

МП

Директор Центра тестирования по русскому 
языку как иностранному, истории России 
и основам законодательства Российской Федерации

/ И.О. Фамилия
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Приложение 1

Согласие Заказчика на обработку персональных данных

Я,____________________________________________________________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) иностранного гражданина) 

паспорт: серия номер выдан действителен до,
адрес регистрации по месту пребывания:, 
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных» даю согласие федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению 
высшего образования «Северо-Осетинский государственный университет имени Коста Левановича 
Хетагурова» (далее - СОГУ), расположенному по адресу: г. Владикавказ, ул. Ватутина, д. 44-46, ИНН 
1502009030, ОГРН 1021500579704, на автоматизированную, а также без использования средств 
автоматизации обработку моих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; пол; гражданство;
- паспортные данные, адрес места пребывания, дата регистрации по месту пребывания; 

номер телефона, адрес электронной почты.
Я даю согласие на использование моих персональных данных исключительно в следующих 

целях:
- регистрации и обработки сведений, необходимых для оказания услуг в области 

образования, а также наиболее полного исполнения СОГУ обязательств и компетенций в 
соответствии с законодательством об образовании;

- по проведению экзамена;
- ведение статистики.

Настоящее Согласие предоставляется на осуществление сотрудниками СОГУ следующих 
действий в отношении моих персональных данных, включая обмен (прием и передачу), сбор, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование (только в указанных выше целях), обезличивание, блокирование (не включает 
возможность ограничения моего доступа к персональным данным), уничтожение, создание 
информационных систем персональных данных.

Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в 
том числе моя обязанность проинформировать оператора в случае изменения моих персональных 
данных и мое право в любое время отозвать свое согласие путем направления соответствующего 
письменного заявления оператору.

Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в своих интересах. 
Настоящее согласие действует в течение всего срока действия настоящего Договора. 
Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.

«___»20

(подпись) (расшифровка подписи) (дата)
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Акт об оказании услуг

г. Владикавказ «»20___ г.

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Северо-Осетинский государственный университет имени Коста Левановича Хетагурова» (далее - 
СОГУ), осуществляющее образовательную деятельность на основании лицензии от 8 февраля 2016 г. 
регистрационный № Л035-00115-15/00120364, выданной Федеральной службой по надзору в сфере 
образования и науки, входящее в перечень государственных учреждений, проводящих экзамен по 
русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 10.12.2024 № 
3641-р, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице_______________________________________ .

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя
Исполнителя) 

действующего на основании, 
(реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя) 

и

(фамилия, имя, отчество (при наличии) иностранного гражданина) 
именуемый (ая) в дальнейшем «Заказчик», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Акт 
о нижеследующем:

1. Исполнитель оказал Заказчику услуги согласно п. 1.1 Договора (оферты) об оказании услуг № 
по проведению экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и основам 

законодательства Российской Федерации для цели получения иностранным гражданином разрешения 
на временное проживание от «___»20___ г. (далее - Договор).

2. Исполнитель оказал услуги своевременно и в полном объеме. Заказчик по объему и качеству 
оказанных Исполнителем услуг претензий не имеет.

3. Подписанием Акта Стороны подтверждают надлежащее выполнение условий Договора.
4. Заказчик оплатил вознаграждение за оказанные услуги согласно п. 1.1. Договора в размере 

руб. 00 коп. (рублей 00 копеек), без НДС.

Исполнитель

(должность) 
________________________ / И.О. Фамилия

МП

Заказчик

___________________________ / И.О. Фамилия

Директор Центра тестирования по русскому 
языку как иностранному, истории России 
и основам законодательства Российской Федерации

/ И.О. Фамилия
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имени Коста Левановича Хетагурова»

г. Владикавказ «»20___ г.

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Северо-Осетинский государственный университет имени Коста Левановича Хетагурова» (далее - 
СОГУ), осуществляющее образовательную деятельность на основании лицензии от 8 февраля 2016 г. 
регистрационный № Л035-00115-15/00120364, выданной Федеральной службой по надзору в сфере 
образования и науки, входящее в перечень государственных учреждений, проводящих экзамен по 
русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 10.12.2024 № 
3641-р, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице, 

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя
Исполнителя) 

действующего на основании, 
(реквизиты документа, удостоверяющею полномочия представителя Исполнителя)

И

(фамилия, имя, отчество (при наличии) иностранного гражданина)
именуемый (ая) в дальнейшем «Заказчик», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий 
Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Исполнитель обязуется оказать Заказчику услуги по проведению экзамена по русскому 

языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации для цели 
получения Заказчиком вида на жительство (далее - экзамен), а Заказчик обязуется принять и оплатить 
эти Услуги.

1.1.3. Оказываемые по настоящему Договору услуги включают в себя услуги по проведению 
экзамена, сопровождающегося выдачей соответствующего документа Заказчику.

1.2. Дата оказания услуг: «___»20___ г.
1.3. Услуга считается оказанной после подписания Сторонами Акта оказанных услуг. Акт 

оказанных услуг подписывается в течение 2-х рабочих дней с момента фактического оказания услуг.

2. Права и обязанности Сторон
2.1. Исполнитель обязан:
2.1.1. Оказать услуги, указанные в п. 1.1 настоящего Договора, надлежащего качества.
2.1.2. Оказать услуги, указанные в п. 1.1 настоящего Договора в срок, указанный в п. 1.2 

настоящего Договора.
2.1.3. Оказать услуги, указанные в п. 1.1 настоящего Договора, лично.
2.1.4. Безвозмездно исправить по требованию Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней все 

выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг Исполнитель допустил отступление от 
условий Договора, ухудшившее качество оказанных услуг.

2.1.5. Принять от Заказчика оплату согласно разделу 3 настоящего Договора.
2.1.6. Создать Заказчику необходимые условия для проведения экзамена.
2.1.7. Сообщить время и место проведения экзамена.
2.1.8. Обеспечить проведение экзамена в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 31.05.2021 № 824 «Об утверждении Положения о проведении экзамена по



Министерство науки и 
высшего образования РФ 

ФГБОУ ВО «СОГУ»

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 
Управление документированной информацией 7.5.3. Контекст 

организации 4. Обеспечение 7. (Персонал 7.1.2)

Владелец процесса 7.5.3: Отдел документооборота 
Вид документа: Положение о структурном подразделении

Положение о Центре тестирования по русскому языку как 
иностранному, истории России и основам законодательства 

Российской Федерации Федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Северо-Осетинский государственный университет 
имени Коста Левановича Хетагурова»

Приложение № 5 к Положению, 
утвержденному 

приказом ФГБОУ ВО «СОГУ» 
от

№ ^С?^

Стр. 25 из 37

русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации».

2.2. Исполнитель вправе:
2.2.1. Отказаться от исполнения настоящего Договора при условии полного возмещения 

Заказчику причиненных таким отказом убытков.
2.3. Заказчик обязан:
2.3.1. Представить Исполнителю все необходимые материалы и документы.
2.3.2. Подписать двусторонний Акт об оказании услуг по настоящему Договору при надлежащем 

выполнении Исполнителем своих обязательств не позднее 2-х рабочих дней с момента фактического 
оказания услуг.

2.3.3. Соблюдать требования Устава, Правил внутреннего трудового распорядка и иных 
локальных нормативных актов Исполнителя, соблюдать общепринятые нормы поведения, проявлять 
уважение к научно-педагогическому и иному персоналу Исполнителя, а также другим участникам 
тестирования.

2.3.4. Бережно относиться к имуществу Исполнителя.
2.3.5. Возмещать ущерб, причиненный имуществу Исполнителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.
2.4. Заказчик вправе:
2.4.1. Оказывать содействие Исполнителю в оказании услуг по настоящему Договору.
2.4.2. Отказаться от исполнения настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю 

фактически понесенных им расходов.

3. Цена Договора и порядок расчетов
3.1. Цена Договора согласно действующим тарифам, утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации (указываютсяреквизиты документа), составляет руб. 
00 коп. (рублей 00 копеек), без НДС.

3.2. Заказчик производит оплату в соответствии с п. 3.1 настоящего Договора путем внесения 
денежных средств в кассу Исполнителя или единовременным безналичным платежом на расчетный 
счет Исполнителя не позднее даты оказания услуги.

4. Ответственность Сторон
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, 

предусмотренных Договором, Исполнитель вправе применить к Заказчику неустойку в размере одной 
трехсотой ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации, действовавшей в период 
неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, за каждый день неисполнения или 
ненадлежащего исполнения обязательств от суммы неисполненного или несвоевременно 
исполненного обязательства.

4.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, 
предусмотренных Договором, Заказчик вправе применить к Исполнителю неустойку в размере одной 
трехсотой ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации, действовавшей в период 
неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, за каждый день неисполнения или 
ненадлежащего исполнения обязательств от суммы неисполненного или несвоевременно 
исполненного обязательства.

4.3. Стороны освобождаются от уплаты неустойки, если докажут, что неисполнение или 
ненадлежащее исполнение обязательств по Договору произошли вследствие обстоятельств 
непреодолимой силы или не по их вине.

4.4. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему 
Договору.
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5. Антикоррупционные условия
5.1. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору, Стороны не осуществляют 

действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего Договора законодательством, как 
дача/получение взятки.

5.2. Каждая из Сторон настоящего Договора отказывается от стимулирования каким-либо 
образом другой Стороны (работников другой Стороны), в том числе путем предоставления денежных 
сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их адрес работ (услуг) и другими, не поименованными 
в настоящем пункте способами, ставящими одну из Сторон (работников одной из Сторон) в 
определенную зависимость и направленными на обеспечение выполнения этой Стороной (работников 
этой Стороны) каких-либо действий в пользу стимулирующей его Стороны.

Под действиями Стороны Договора, осуществляемыми в пользу стимулирующей его Стороны, 
понимаются:

- предоставление неоправданных преимуществ по сравнению с другими физическими и (или) 
юридическими лицами;

- предоставление каких-либо гарантий;
- иные действия, выполняемые Стороной в рамках своих обязанностей по настоящему Договору, 

но идущие вразрез с принципами прозрачности и открытости взаимоотношений между Сторонами.
5.3. В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти 

нарушение каких-либо антикоррупционных условий, соответствующая Сторона обязуется уведомить 
другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления, соответствующая Сторона 
имеет право приостановить исполнение обязательств по настоящему Договору до получения 
подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть 
направлено в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты направления письменного уведомления.

5.4. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить 
материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или 
может произойти нарушение каких-либо положений настоящих условий, выраженных в действиях, 
квалифицируемых применимым законодательством, как дача или получение взятки.

5.5. Стороны настоящего Договора соблюдают правила по предотвращению коррупции. 
При этом Стороны прилагают разумные усилия, чтобы минимизировать риск возникновения таких 
отношений друг с другом, которые могут быть квалифицированы как коррупционная деятельность, а 
также оказывают взаимное содействие друг другу в целях предотвращения коррупции.

5.6. Стороны признают, что их возможные неправомерные действия и нарушение 
антикоррупционных условий настоящего Договора могут повлечь за собой неблагоприятные 
последствия, вплоть до расторжения настоящего Договора.

5.7. Стороны гарантируют осуществление надлежащего разбирательства по 
представленным в рамках исполнения настоящего Договора фактам с соблюдением принципов 
конфиденциальности и применение эффективных мер по устранению практических затруднений и 
предотвращению возможных конфликтных ситуаций.

5.8. Стороны гарантируют полную конфиденциальность по вопросам исполнения 
антикоррупционных условий настоящего Договора, а также отсутствие негативных последствий для 
обращающейся Стороны, сообщившей о факте нарушений антикоррупционных условий.

6. Порядок разрешения споров
6.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, 

будут по возможности разрешаться путем переговоров между Сторонами.
6.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они подлежат 

рассмотрению в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации.
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7. Порядок изменения и расторжения Договора
7.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу только в том случае, 

если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами.
7.2. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора 

при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.
7.3. Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего 

Договора лишь при условии полного возмещения Заказчику убытков.
7.4. Сторона, решившая расторгнуть настоящий Договор, должна направить письменное 

уведомление о намерении расторгнуть настоящий Договор другой Стороне не позднее, чем за 3 (три) 
рабочих дня до предполагаемого дня расторжения настоящего Договора.

8. Персональные данные
8.1. Заказчик, подписывая настоящий Договор, подтверждают возможность обработки своих 

персональных данных (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, 
использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение), которые будут 
использоваться только в целях исполнения настоящего Договора (Приложение 1). При этом 
Исполнитель гарантирует, что персональные данные, ставшие известными в связи с исполнением 
настоящего Договора, не будут распространяться или предоставляться третьим лицам без согласия 
Заказчика для использования в иных целях, не предусмотренных настоящим пунктом Договора.

8.2. Согласия Заказчика на передачу персональных данных третьим лицам не требуется в 
случаях предоставления их государственным органам, а также другим лицам, предоставление которым 
обязательно в силу закона.

9. Прочие условия
9.1. Настоящий Договор вступает в действие с момента подписания и действует до исполнения 

Сторонами своих обязательств и завершения всех взаиморасчетов по настоящему Договору.
9.2. В случае изменения у какой-либо из Сторон местонахождения, названия, банковских 

реквизитов она обязана в течение 10 (десяти) календарных дней письменно известить об этом другую 
Сторону.

9.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 
силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

10. Особые условия
10.1. Подписание Договора означает, что Заказчик ознакомлен с условиями проведения 

экзамена.
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11. Адреса и 
Исполнитель

Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего 
образования «Северо-Осетинский 
государственный университет имени Коста 
Левановича Хетагурова»
Юридический адрес: 362025, РСО - Алания, 
г. Владикавказ, ул. Ватутина, 44-46
Тел.: 8 (8672) 33-33-73

Банковские реквизиты:
ИНН: 1502009030
КПП: 151301001
УФК по РСО - Алания (СОГУ)
Р/с 03214643000000011000
Л/с 20106X27720
Отделение - НБ РСО-Алания г. Владикавказа 
БИК 019033 100
КБК 0000000000000000013 0

реквизиты Сторон
Заказчик

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Дата рождения:__________________

Паспорт: 
серия номер 
выдан____________ 
действителен до  
зарегистрирован по адресу:

(должность)

_______________________ /И.О. Фамилия
_______________________ /И.О. Фамилия

МП

Директор Центра тестирования по русскому 
языку как иностранному, истории России 
и основам законодательства Российской Федерации

/ И.О. Фамилия
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имени Коста Левановича Хетагурова»

Согласие Заказчика на обработку персональных данных

_________ ___________________________ _______________________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) иностранного гражданина) 

паспорт: серия номер выдан действителен до ________________________ ,
адрес регистрации по месту пребывания: , 
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных» даю согласие федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению 
высшего образования «Северо-Осетинский государственный университет имени Коста Левановича 
Хетагурова» (далее - СОГУ), расположенному по адресу: г. Владикавказ, ул. Ватутина, д. 44-46, ИНН 
1502009030, ОГРН 1021500579704, на автоматизированную, а также без использования средств 
автоматизации обработку моих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; пол; гражданство; 
паспортные данные, адрес места пребывания, дата регистрации по месту пребывания; 
номер телефона, адрес электронной почты.

Я даю согласие на использование моих персональных данных исключительно в следующих 
целях:

- регистрации и обработки сведений, необходимых для оказания услуг в области 
образования, а также наиболее полного исполнения СОГУ обязательств и компетенций в 
соответствии с законодательством об образовании;

- по проведению экзамена;
- ведение статистики.

Настоящее Согласие предоставляется на осуществление сотрудниками СОГУ следующих 
действий в отношении моих персональных данных, включая обмен (прием и передачу), сбор, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование (только в указанных выше целях), обезличивание, блокирование (не включает 
возможность ограничения моего доступа к персональным данным), уничтожение, создание 
информационных систем персональных данных.

Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в 
том числе моя обязанность проинформировать оператора в случае изменения моих персональных 
данных и мое право в любое время отозвать свое согласие путем направления соответствующего 
письменного заявления оператору.

Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей воле и в своих интересах. 
Настоящее согласие действует в течение всего срока действия настоящего Договора. 
Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.

 // «___»20.
г.

(подпись) (расшифровка подписи) (лата)
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г. Владикавказ «»20___ г.

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Северо-Осетинский государственный университет имени Коста Левановича Хетагурова» (далее - 
СОГУ), осуществляющее образовательную деятельность на основании лицензии от 8 февраля 2016 г. 
регистрационный № Л035-00115-15/00120364, выданной Федеральной службой по надзору в сфере 
образования и науки, входящее в перечень государственных учреждений, проводящих экзамен по 
русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства Российской 
Федерации, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 10.12.2024 № 
3641-р, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице, 

(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя
Исполнителя) 

действующего на основании, 
(реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя)

И

(фамилия, имя, отчество (при наличии) иностранного гражданина) 
именуемый (ая) в дальнейшем «Заказчик», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Акт 
о нижеследующем:

1. Исполнитель оказал Заказчику услуги согласно п. 1.1 Договора (оферты) об оказании услуг № 
по проведению экзамена по русскому языку как иностранному, истории России и основам 

законодательства Российской Федерации для цели получения иностранным гражданином вида на 
жительство от «___»20___ г. (далее - Договор).

2. Исполнитель оказал услуги своевременно и в полном объеме. Заказчик по объему и качеству 
оказанных Исполнителем услуг претензий не имеет.

3. Подписанием Акта Стороны подтверждают надлежащее выполнение условий Договора.
4. Заказчик оплатил вознаграждение за оказанные услуги согласно п. 1.1. Договора в размере 

руб. 00 коп. (рублей 00 копеек), без НДС.

Исполнитель

(должность)
______ _________________ / И.О. Фамилия

МП

Заказчик

___________ ________________/ И.О. Фамилия

Директор Центра тестирования по русскому 
языку как иностранному, истории России 
и основам законодательства Российской Федерации

/ И.О. Фамилия
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Северо-Осетинский государственный университет имени Коста Левановича Хетагурова» 

Ведомость проведения экзамена по русскому языку как иностранному, истории России

и основам законодательства Российской Федерации №

Экзамен принимали: ФИО членов комиссии по проведению экзамена

№

п/п

Фамилия 

русскими / 

латинскими

Имя, 

Отчество 

русскими / 

латинскими

Дата экзамена Результаты (баллы) Цель получения

Русский язык 

как 

иностранный

9

История 

России

5

Основы

законодательства 

Российской 

Федерации

6

Общий 

балл

20

Отметка о сдаче

Разрешение на 

работу или патент

№
п/п

Фамилия 
русскими / 
латинскими

Имя, 
Отчество 
русскими / 
латинскими

Дата экзамена Результаты (баллы) Цель получения
Русский язык 

как 
иностранный

История 
России

Основы 
законодательства 

Российской 
Федерации

Общий 
балл

Отметка о сдаче

25 7 6 38
Разрешение на 

временное 
проживание
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Стр. 32 из 37
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№

п/п

Фамилия 

русскими / 

латинскими

Имя, 

Отчество 

русскими / 

латинскими

Дата экзамена Результаты (баллы) Цель получения
Русский язык 

как 

иностранный

29

История 

России

7

Основы

законодательства 

Российской 

Федерации

6

Общий 

балл

42

Отметка о сдаче

Вид на 

жительство

Результаты: сдал(а)____не сдал(а)____

Члены комиссии по проведению экзамена:

1. ФИО (Ф.И.О., подпись)

2. ФИО

3. ФИО

(Ф.И.О., подпись)

(Ф.И.О., подпись)
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Приложение № 7 к Положению, 
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Ks А?^

Стр. 33 из 37

Протокол комиссии по проведению экзамена по русскому языку 
как иностранному, истории России и основам законодательства 

Российской Федерации №

Организация, на базе которой проводился экзамен: федеральное 
государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Северо-Осетинский государственный университет имени Коста Левановича 
Хетагурова»

Дата проведения экзамена: «»20 г.

Место проведения экзамена:_________________________________________

Продолжительность проведения экзамена: с по

Присутствующие члены комиссии по проведению экзамена:

1.
2._______________________________________

Количество экзаменуемых:человека

Факты нарушения порядка проведения экзамена: выявлены/не выявлены

Удалены с экзамена (с указанием причины удаления): да/нет
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Форма журнала выдачи сертификатов о владении русским языком, знании истории России и 
основ законодательства Российской Федерации

стр. 1

N? 
п/п ФИО Дата выдачи 

сертификата
Дата проведения 

.экзамена
Регистрационный 

номер 
сертификата

I 2 3 4 5
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Приложение № 8 к Положению, 
утвержденному 

приказом ФГБОУ ВО «СОГУ» 
от «Z^1» rZ 20^г. 

№ Л^

Стр. 35 из 37

стр. 2

Номер бланка 
се рти фик ата Уровень Дата получения 

сер тиф ик ата
Подпись

ФИО 
председателя 

комиссии

Подпись 
председателя 

комиссии

6 7 8 9 10 11
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Владелец процесса 7.5.3: Отдел документооборота 
Вид документа: Положение о структурном подразделении

Положение о Центре тестирования по русскому языку как 
иностранному, истории России и основам законодательства 

Российской Федерации федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего 
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Ректору ФГБОУ ВО «СОГУ» 
ОГОЕВУ А.У.

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированный (ей) по адресу:

(город, наименование улицы, № дома, квартира)

Контактный телефон:_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать мне дубликат сертификата о владении русским языком, знании 
истории России и основ законодательства Российской Федерации в связи 
с_____________________________________________________________________________________ 

(указать причину)

Дата сдачи экзамена___________________________
Уровень: разрешение на работу или патент / разрешение на временное проживание / вид на 
жительство (нужное подчеркнуть)

Прошу выдать_____________________________________________________
(лично, представителю по доверенности, выслать по почтовому адресу)

(подпись) (расшифровка подписи)

« » 20 г.



Перечень документов/записей, отражающих деятельность Центра тестирования по 
русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства 

Российской Федерации
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Копии:
• положение о Центре тестирования по русскому языку как иностранному, истории 

России и основам законодательства Российской Федерации;
• номенклатура дел Центра;
• приказы по деятельности Центра;
• приказы по личному составу работников Центра;
• акты оказанных услуг по договорам об оказании услуг по проведению экзамена по 

русскому языку как иностранному, истории России и основам законодательства 
Российской Федерации для цели получения иностранным гражданином разрешения 
на работу либо патента, разрешения на временное проживание, вида на жительство;

• документы иностранных граждан и лиц без гражданства (документ, 
удостоверяющий личность, перевод документа удостоверяющего личность на 
русский язык, миграционная карта, отрывная часть бланка уведомления о прибытии 
иностранного гражданина);

Оригиналы:
• должностные инструкции работников Центра;
• план работы Центра;
• отчет о работе Центра;
• программы по дополнительному образованию;
• журнал регистрации заявлений о допуске к сдаче экзамена по русскому языку как 

иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации;
• ведомость проведения экзамена по русскому языку как иностранному, истории России 

и основам законодательства Российской Федерации;
• протокол комиссии по проведению экзамена по русскому языку как иностранному, 

истории России и основам законодательства Российской Федерации;
• журнал выдачи сертификатов о владении русским языком, знании истории России и 

основ законодательства Российской Федерации;
• входящая и исходящая корреспонденция;
• заявления иностранных граждан о допуске к сдаче экзамена по русскому языку как 

иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации;
• договоры об оказании услуг по проведению экзамена по русскому языку как 

иностранному, истории России и основам законодательства Российской Федерации для 
цели получения иностранным гражданином разрешения на работу либо патента, 
разрешения на временное проживание, вида на жительство;

• заявления о выдаче дубликата сертификата.


