Согласовано: 							«Утверждаю»: 
Зав. кафедрой							Декан
_________________________					________________________

Отчет
о работе в должности
______________________________________________________________________
(наименование должности, кафедры, факультета)
(ФИО)
за период с ________ по _________

1. Учебная работа. 
В соответствии с индивидуальным планом работы за отчетный период читались (проводились) следующие дисциплины: _________________________________________ 
2. Учебно-методическая работа. 
Учебно-методическая работа за отчетный период выполнена по следующим направлениям: 
· Подготовлены курсы впервые читаемых лекций по следующим дисциплинам (приводится перечень дисциплин). 
· Составлены вопросы для подготовки к зачетам и экзаменам по читаемым дисциплинам.
· Руководство ВКР.
· Разработаны задания для тестового контроля знаний по дисциплинам (приводится перечень дисциплин).
· Разработаны рабочие учебные программы по дисциплинам (приводится перечень дисциплин), УМК.
· Опубликованы учебно-методические работы (приводится перечень разработок и указывается их объем в п.л.).
· Проведены открытые занятия (дисциплины, указываются темы занятий).
3. Научно-исследовательская работа.
За отчетный период проведены следующие виды научно-исследовательских работ: (написание монографий, научных статей, и докладов на научных конференциях, создание и редактирование учебников и учебных пособий, подготовка заявок для участия в конкурсе грантов (поддержанные гранты, НИР со студентами и др.).
4. Учебно-воспитательная работа.
За отчетный период проведены следующие виды учебно-воспитательной работы (аудиторная и внеаудиторная работа со студентами: беседы и мероприятия со студентами, проживающими в общежитии, участие в качестве организаторов или членов жюри в конкурсах, олимпиадах, студенческих кружках и т.д.).
5. Учебно-организационная и общественная работа.
В отчетный период принимал(а) участие (приводится перечень мероприятий).
6. Повышение квалификации (указывается год и направление курсов повышения квалификации, защита диссертаций, присвоение научной степени и научного звания). 


(степень, звание) подпись _____________________________				(ФИО)


«______» _____________________ 20 ______ 


В Ы П И С К А
из протокола № _________
заседания кафедры _____________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
(наименование кафедры, факультета)

от «_____» _________________ 20___ г.


ПРИСУТСТВОВАЛИ: ФИО
СЛУШАЛИ: о рекомендации ФИО к избранию на должность 

_____________________________________________________________________________
(наименование должности)

кафедры ______________________________________________________________________
(наименование кафедры)

ВЫСТУПИЛИ: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Краткое заключение о соответствии требованиям, предъявляемым к претендентам на вакантные должности педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу, по установленной форме (приложение 7а к выписке из протокола).

Руководствуясь вышеизложенным, а также Положением о порядке организации и проведения конкурса на замещение должностей научно-педагогических работников в ФГБОУ ВО «СОГУ», кафедра считает, что ФИО соответствует (не соответствует) требованиям к претенденту на замещение вакантной должности ______________________________________________________________________ кафедры _____________________________________________________________________________

ПОСТАНОВИЛИ: на основании результатов открытого (тайного) голосования:
«за» – ______ чел.,
«против» – _______ чел.,
«воздержался» – ________ чел.,
претендент участие в голосовании не принимал,
рекомендовать Ученому совету СОГУ ____________________________________________ 
(ФИО с указанием ученой степени, звания)
____________________________________________________________________________________________________________________
к избранию на должность _______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование должности)

«Выписка верна»:
Зав. кафедрой 		______________________________________		ФИО
(подпись)


Секретарь 		________________________________________			ФИО
(подпись)

«____» _________________ 20 ___ г.



«Ознакомлен»
Декан факультета________________________________________			ФИО

Приложение к выписке из протокола заседания кафедры (для претендента на должность)
	№
	ФИО
	Кафедра
	Ставка
	Занимаемая должность
	Высшее образование
	Специальность
	Ученая степень
	Ученое звание
	Научно-педагогический стаж
	Дата рождения
	Общее кол-во работ (норма)
	Кол-во научных работ за последние 3 года
	Кол-во аспирантов (соискателей), которым присуждены ученые степени
	Список грантов, полученных за последние 3 года
	Повышение квалификации за последние 3 года
	Препод-ая деят. на высоком педагогическом уровне («отлично», «хорошо»)
	Кол-во посещ. занятий руковод., преподавателями и т.д.
	Соблюдение норм Кодекса этики работников СОГУ
	Предложения Комиссии СОГУ
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	1. Научно-педагогический стаж
	__________________________________________________________
указывается соответствует / не соответствует; иное

	2. Общее количество опубликованных научных трудов и учебных изданий
	__________________________________________________________
указывается соответствует / не соответствует; иное

	3. Количество опубликованных научных трудов и учебных изданий за период ____лет
	__________________________________________________________
указывается соответствует / не соответствует; иное

	4. Количество аспирантов (соискателей), которым присуждены ученые степени
	__________________________________________________________
указывается соответствует / не соответствует; иное

	5. Ученая степень 
	__________________________________________________________
указывается соответствует / не соответствует; иное




