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1. Структура и общая трудоемкость дисциплины  

Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы (108 часов). 

 Очная форма  
обучения 

Курс 1 
Семестр 1 
Лекции 38 час. 
Практические занятия — 
Лабораторные занятия 38 час. 
Консультации — 
Итого аудиторных занятий 76 час. 
Самостоятельная работа 32 час. 
Курсовая работа  — 
 Зачет сем. 1 
 Экзамен  — 
Общее количество часов 108 

2. Цели освоения дисциплины  
«Информатика» — это общетеоретический курс, который направлен на 

формирование определенного мировоззрения в информационной сфере и освоение 
информационной культуры, то есть умения целенаправленно работать с информацией, 
профессионально используя для ее получения, обработки и передачи компьютерные 
информационные технологии и соответствующие технические и программные средства; 
кроме того, она является базовой для всех курсов, использующих автоматизированные 
методы анализа и расчетов, и так или иначе использующих компьютерную технику. 

Дисциплина «Информатика» имеет целью: 
– раскрытие содержания базовых понятий, предмета и метода информатики, 

закономерностей протекания информационных процессов; 
– ознакомление с основами современных информационных технологий и 

тенденциями их развития, применением в профессиональной деятельности; 
– обучение принципам построения информационных моделей. 

Изучение данной дисциплины служит подготовкой студента к будущей 
профессиональной деятельности в областях аналитической, научно-исследовательской 
и расчетно-экономической согласно профессиональному стандарту: 
08.039. Специалист по внешнеэкономической деятельности. Утвержден приказом 
Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации №409 от 17 июля 
2019 г. (Зарегистрировано в Министерстве юстиции Российской Федерации 11 июля 2019, 
№ 55208). Вид профессиональной деятельности – «Осуществление внешнеэкономической 
деятельности организации». 

Изучение дисциплины «Информатика» приведет к формированию творчески 
работающих специалистов с развитым научным мышлением, обладающих необходимым 
запасом знаний не только в своей предметной области, но способных использовать знания 
современных информационных технологий при решении практических задач, проявляя 
при этом самостоятельность, инициативу, а также в необходимых случаях – умение 
участвовать в принятии коллективных решений, выбирая наиболее оптимальные из них. 
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3. Место дисциплины в структуре ОПОП 
Дисциплина «Информатика» относится к дисциплинам Блока 1 «Дисциплины 

(модули)», Часть, формируемая участниками образовательных отношений, ОПОП 
бакалавриата по направлению подготовки 38.03.01 Экономика, профиль «Мировая 
экономика», индекс дисциплины Б1.В.02.  

Данная дисциплина играет важную роль в общекультурной и профессиональной 
подготовке. Она формирует навыки и умение использовать современные информационно-
коммуникационные технологии для сбора, обработки и анализа информации, оценивать 
программное обеспечение и перспективы его использования с учетом решаемых 
профессиональных задач, методам защиты информации и приемам антивирусной защиты. 

Для изучения дисциплины необходимы знания, умения и компетенции, 
полученные по информатике и математике в средней общеобразовательной школе (см. 
вопросы входного контроля). 

Приступая к изучению дисциплины, студент должен:  
– знать основные понятия: информация, операционная система, приложение, 

интерфейс, контекстное меню, буфер обмена, файл, алгоритм, программа;  
– уметь уверенно работать в среде операционной системы Windows, работать 

с внешними носителями информации;  
– владеть навыками работы на клавиатуре для набора и редактирования текстовой 

информации; приемами навигации в окне приложения. 

Теоретические знания и практические навыки, полученные студентами при 
изучении дисциплины «Информатика», должны быть использованы:  

– в процессе изучения последующих дисциплин по учебному плану 
(«Информационные технологии в экономике» (сем. 2), «Методы оптимальных решений» 
(сем. 4), «1С Предприятие» (сем. 4), «Прикладные компьютерные программы» (сем. 4), 
«Эконометрика» (сем. 5) и других дисциплин);  

– подготовке рефератов, контрольных, курсовых и выпускных квалификационных 
работ;  

– в процессе последующей профессиональной деятельности при решении 
прикладных задач, требующих получения, обработки и анализа актуальной 
экономической информации, создания и ведения электронных документов, 
информационных массивов и баз данных, представления результатов исследования и 
аналитической работы перед профессиональной и массовой аудиториями;  

- последующего обучения в магистратуре и аспирантуре по экономическим 
специальностям. 

4. Требования к результатам освоения дисциплины (компетенции 
обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины 
(модуля)) 

Изучение дисциплины «Информатика» способствует формированию и развитию у 
обучающихся следующих компетенций и индикаторов их достижения:  
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Универсальные компетенции и индикаторы их достижения: 

Наимено-
вание ка-
тегории 
(группы 
универ-
сальных 

компетен-
ций) 

Код и наиме-
нование уни-
версальной 

компетенции  

Код 
и наименование 
индикатора до-

стижения 
универсальной 
компетенции 

Результаты обучения 

Системное 
и крити-
ческое 
мышление 

УК-1:  
Способен осу-
ществлять по-
иск, критичес-
кий анализ и 
синтез инфор-
мации, приме-
нять систем-
ный подход 
для решения 
поставленных 
задач. 

УК-1.1:  
Осуществляет 
поиск необходи-
мой информа-
ции, опираясь на 
результаты ана-
лиза поставлен-
ной задачи. 

УК-1.1. З-1: 
Знает основные методы критического 
анализа и основы системного подхода 
как общенаучного метода. 
УК-1.1. У-1: 
Умеет анализировать задачу, используя 
основы критического анализа и 
системного подхода. 
УК-1.1. У-2: 
Умеет осуществлять поиск необходимой 
для решения поставленной задачи ин-
формации, критически оценивая надеж-
ность различных источников ин-
формации. 

УК-1.2: 
Разрабатывает 
варианты реше-
ния проблемной 
ситуации на ос-
нове критичес-
кого анализа до-
ступных источ-
ников информа-
ции. 

УК-1.2. З-1: 
Знает критерии сопоставления 
различных вариантов решения 
поставленной задачи 
УК-1.2. У-1: 
Умеет осуществлять критический анализ 
собранной информации на соответствие 
ее условиям и критериям решения пос-
тавленной задачи. 
УК-1.2. У-2: 
Умеет отличать факты от мнений, интер-
претаций и оценок при анализе 
собранной информации. 
УК-1.2. У-3: 
Умеет сопоставлять и оценивать 
различные варианты решения 
поставленной задачи, определяя их 
достоинства и недостатки. 

УК-1.3: 
Выбирает опти-
мальный вари-
ант решения за-
дачи, аргументи-
руя свой выбор. 
 

УК-1.3. З-1: 
Знает принципы, критерии, правила пос-
троения суждения и оценок. 
УК-1.3. У-1:  
Умеет формировать собственные 
суждения и оценки, грамотно и логично 
аргументируя свою точку зрения. 
УК-1.3. У-2: 
Умеет применять теоретические знания в 
решении практических задач. 
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Общепрофессиональные компетенции и индикаторы их достижения 

Код  
и наименова-
ние общепро-

фессиональной 
компетенции 

Код и наименование 
индикатора достижения 
общепрофессиональной 

компетенции 

Результаты 
обучения 

ОПК-5: 
Способен ис-
пользовать сов-
ременные ин-
формационные 
технологии и 
программные 
средства при ре-
шении профес-
сиональных за-
дач. 

ОПК-5.1: 
Использует современные инфор-
мационные технологии и програм-
мные средства при решении про-
фессиональных задач 

ОПК-5.1. З-1:  
Знает как минимум один из общих 
или специализированных пакетов 
прикладных программ (таких как 
MS Excel, Eviews, Stata, SPSS, R и 
др.), предназначенных для выпол-
нения статистических процедур 
(обработка статистической инфор-
мации, построение и проведение 
диагностики эконометрических 
моделей) 
ОПК-5.1. У-2:  
Умеет применять как минимум 
один из общих или специализи-
рованных пакетов прикладных 
программ и одного из языков 
программирования, используемых 
для разработки и выполнения ста-
тистических процедур. 

Взаимосвязь планируемых результатов обучения по дисциплине с формируемыми 
компетенциями ОПОП: 

Коды 
компе-
тенции  
ОПОП 

Планируемые результаты обучения,  
соответствующие формируемым компетенциям ОПОП 

Знать Уметь Владеть 
УК-1.1, 
УК-1.2, 
УК-1.3 
ОПК-5.1 

- роль и значение ин-
формации и информа-
ционных технологий в 
развитии современ-
ного общества;  

- основные понятия и 
определения информа-
тики;  

- принципы и техни-
ческие средства хра-
нения, обработки и 
передачи информации 
в ПК и компьютерных 
сетях; 

- назначение и состав 
программного 
обеспечения ПК; 

- основные приемы и 

- работать с компью-
тером как средством 
управления информа-
цией; 

- работать с информаци-
ей в глобальных ком-
пьютерных сетях; 

- собирать необходимые 
данные, используя 
отечественные и за-
рубежные источники, 
анализировать их и 
подготавливать анали-
тические отчеты; 

- выбирать инструмен-
тальные и програм-
мные средства для 
обработки экономи-

- культурой мышления, 
способностью к обоб-
щению, анализу, вос-
приятию информации, 
постановке цели и вы-
бору путей ее дости-
жения; 

- навыками работы с 
компьютером как 
средством управления 
информацией; 

- основными методами, 
способами и средства-
ми получения, хране-
ния и переработки ин-
формации; 

- способностью 
работать с 
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методы использования 
современных техни-
ческих средств и про-
граммного обеспече-
ния для решения эко-
номических задач; 

- основные этапы 
решения задач на ПК; 

- основные приемы ал-
горитмизации и про-
граммирования; 

- возможности, принци-
пы построения и пра-
вила использования 
наиболее распростра-
ненных пакетов при-
кладных программ об-
щего назначения (тек-
стовые и графические 
редакторы, электрон-
ные таблицы, системы 
управления базами 
данных) и компьютер-
ных средств связи 
(электронная почта, 
компьютерная конфе-
ренция и т.д.). 

- опасности и основные 
угрозы, возникающие 
в информационном 
процессе; 

- требования информа-
ционной безопасности. 

ческих данных в соот-
ветствии с постав-
ленной задачей, анали-
зировать и обосно-
вывать полученные 
выводы; 

- использовать для ре-
шения 
профессиональных 
задач современные 
технические средства 
и информационные 
технологии; 

- создавать и редактиро-
вать текстовые доку-
менты с помощью 
одного из текстовых 
редакторов; 

- пользоваться элек-
тронными таблицами 
и системами управ-
ления базами данных; 

- пользоваться средства-
ми представления 
мультимедийной ин-
формации для реше-
ния задач в своей 
предметной области; 

- соблюдать основные 
требования информа-
ционной безопасности. 

 

информацией в гло-
бальных ком-
пьютерных сетях и 
корпоративных 
информационных сис-
темах; 

- современными техни-
ческими средствами и 
информационными 
технологиями для ре-
шения аналитических, 
коммуникативных и 
исследовательских 
задач в своей 
предметной области. 

 
При проведении учебных занятий обеспечивается развитие у обучающихся 

навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, 
лидерских качеств (включая при необходимости проведение интерактивных лекций, 
групповых дискуссий, ролевых игр, тренингов, анализ ситуаций и имитационных 
моделей, преподавание дисциплин (модулей) в форме курсов, составленных на основе 
результатов научных исследований, в том числе с учетом региональных особенностей 
профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей). 

 
 

 



 
5. Содержание и учебно-методическая карта дисциплины 

Таблица 5.1 

№ 
нед 

Наименование тем (вопросов), 
изучаемых по данной дисциплине 

Занятия Самостоятельная работа 
студентов Формы 

контроля 

Кол-во 
баллов Литература 

лек. лаб. Содержание часы min max 

РУБЕЖ 1. ТЕКУЩАЯ РАБОТА СТУДЕНТОВ (1–9 недели) 0 25  

1, 2 Информация и информационные 
процессы. 

Понятия и определения информации. Свойс-
тва информации. Показатели качества эконо-
мической информации. Классификация ин-
формации. Формы представления информа-
ции. Меры и единицы количества и объема 
информации.  
Кодирование информации. Особенности ко-
дирования информации различной природы. 
Системы счисления для числовой инфор-
мации. Кодирование текстовой информации.  

4  Изучение теоретического материала. 
Подготовка к лабораторной работе №2 
Подготовка ответов на вопросы для 
самоконтроля. 

1 Опрос по теме.   [1, стр. 20–49, 62–
83],  
[2, стр. 33–45]; 
[9, стр. 18–22]; 
[10, стр. 10–24] 

3, 4 Информационно-логические основы ЭВМ. 

Представление информации в ЭВМ. Элемен-
ты алгебры логики.  
Логические основы построения вычислитель-
ных машин. 

4  Изучение теоретического материала. 
Подготовка к лабораторной работе №4. 
Подготовка ответов на контрольные 
вопросы по теме. 

1 Краткий конспект.  
Опрос по теме. 

  [1, стр. 84–111]; 
[10, стр. 24–34] 

5, 6 Технические средства реализации 
информационных процессов. 

История развития ЭВМ. Понятие и основные 
виды архитектуры ЭВМ. Принципы 
архитектуры ЭВМ Дж. фон Неймана. 
Поколения ЭВМ и их основные характе-
ристики. Классы вычислительных машин. 
Состав и назначение основных элементов 
персонального компьютера. Интерфейсы 
персональных компьютеров. 
Внешние запоминающие устройства. 
Устройства ввода/вывода данных. 

4  Изучение теоретического материала. 
Подготовка таблицы «Поколения ЭВМ и 
их основные характеристики». 
 
Подготовка творческого проекта – 
презентации по одной из тем [3, стр. 139–
174]: 
«Поколения ЭВМ», 
«Основные характеристики процессоров», 
«Виды памяти ЭВМ», 
«Современные носители информации», 
«Устройства ввода и вывода». 

4 Опрос по теме   [1 стр. 115–125, 
155–172, 249–
262]; 
[3, стр. 139–174]; 
[10, стр. 79–105] 

7 Программные средства реализации  
информационных процессов. 

Понятие системного и служебного (сервисно-
го) программного обеспечения. Классифи-

2  Изучение теоретического материала. 
Подготовка ответов на вопросы для 
самоконтроля. 

Продолжение работы над творческим 

2 Опрос по теме.   [1, стр. 276–279, 
279–285, 315–
334]; 
[3, стр.175–193]; 
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кация программного обеспечения 
компьютеров. Операционная система: 
назначение, основные принципы орга-
низации. Файловая структура операционных 
систем.  
 

проектом: разработка схемы навигации по 
презентации, создание изображения-
карты. 

[10, стр. 122–139] 

8 Инструментарий и организация 
подготовки текстовых документов. 

Требования стандартов к оформлению доку-
ментов. Классификация систем подготовки 
текста. Текстовые редакторы. Текстовые про-
цессоры. Настольные издательские системы. 
Текстовый процессор MS Word. Режимы 
работы с документами. Форматирование 
документа. Автоматизация при подготовке 
многостраничных документов. Совместная 
подготовка документов. Использование 
внешних источников при подготовке доку-
ментов 
 

2  Изучение теоретического материала. 
Подготовка к лабораторным работам №3, 
5, 6. 
 

1 Опрос по теме. 
Проверочный тест 
[4, стр. 87–89] 

  [1, стр. 335–377]; 
[3, стр. 233–255]; 
[4, стр. 51–87]; 
[8, стр. 13–28] 

9 Табличный процессор MS Excel. 

Основные понятия. Типы данных, 
используемых в MS Excel. Формулы и 
функции. Абсолютная и относительная 
адресация. Контроль достоверности ввода 
данных. Защита данных в Excel. 
Сортировка записей списка. Фильтрация за-
писей таблицы, автофильтр, расширенный 
фильтр. Формирование отчетов: Проме-
жуточные итоги, сводные таблицы. 
Визуализация данных: элементы диаграммы, 
типы диаграмм. 
 

2  Изучение теоретического материала. 
Подготовка ответов на вопросы для 
самоконтроля. 
 

1 Опрос по теме   [1, стр. 378–406]; 
[3, стр. 273–279]; 
[11, стр. 5–8] 

 КОМПЬЮТЕРНЫЙ ПРАКТИКУМ         

1 Л.Р.№1. Вводное занятие. Повторение 
основ работы в среде Windows. 

Правила поведения в компьютерном классе. 
Решение организационных вопросов. 
Повторение основ работы в операционной 
системе Windows. Базовая конфигурация ПК. 

 2 Повторить основы работы в среде 
Windows, приемы работы с буфером 
обмена, клавиатурные сочетания, 
основные правила компьютерного набора 
текстов. 

1 Проверка 
практических 
навыков. Опрос по 
теме. 

  [10,  
стр. 132–139] 
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Периферийные устройства. Объекты 
Windows. Контекстное меню объекта. 
Просмотр свойств объекта. Панель задач, 
назначение. Управление расположением 
окон. Буфер обмена. Обмен данными между 
приложениями. Группа программ Стандарт-
ные. Правила компьютерного набора текстов. 

2 Л.Р.№2. Представление информации 
в компьютере. 

Виды систем счисления. Формы записи числа 
в позиционных системах счисления. Перевод 
чисел из позиционных систем счисления с 
основаниями 10, 8, 16 в двоичную систему 
счисления и обратно. Решение задач на 
вычисление количества информации. Зависи-
мость между единицами измерения количес-
тва информации. Решение задач. 

 2 Выполнение домашнего задания  
ДЗ-1 «Системы счисления» 

1 Выполнение ДЗ-1 
«Системы 
счисления». 

  [1, стр. 62–84]; 
[10, стр. 20–24] 
 

3 Л.Р.№3 Текстовый процессор MS Word: 
основные приемы ввода 
и форматирования текста.  

Текстовые редакторы и текстовые процес-
соры. Редактирование и форматирование 
текста. Возможности текстовых редакторов и 
текстовых процессоров. 
Непечатаемые символы. Интерфейс прог-
раммы MS Word. Режимы работы с докумен-
том их назначение. Структура документа в 
MS Word. Параметры страницы. Виды 
разрывов в документе. Параметры абзаца и 
шрифта. Навигация по тексту. Контекстный 
поиск и замена. Требования к оформлению 
русскоязычных документов. Выполнение 
практических заданий по форматированию 
текста. 

 2 Изучение обучающих электронных 
материалов по теме. 
Подготовка отчета по ЛР №3. 
Отработка практических навыков 
форматирования текста на примере текста 
«Компьютер» 

1 Опрос по теме. 
Отчет по ЛР №3. 

  [1, стр.  334–377]; 
[4, стр. 51–60]; 
[10, стр. 196–202] 

4 Л.Р. №4. Информационно-логические 
основы ЭВМ. 

Повторение теоретических вопросов. Реше-
ние типовых задач по теме. Запись логичес-
ких высказываний в виде формул. Составле-

 2 Выполнение домашнего задания 
ДЗ-2 «Элементы алгебры логики». 

1 Выполнение ДЗ-2 
«Элементы алгебры 
логики». 

  [1, стр. 84–111]; 
[10, стр. 24–34] 
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ние таблиц истинности составных логичес-
ких выражений. Решение логических задач 
средствами алгебры логики и табличным 
способом. 

5 Л.Р.№5. MS Word: подготовка документов 
с элементами сложного форматирования. 

Работа с таблицами в документе: способы 
создания табличной сетки. Изменение 
структуры таблицы: объединение ячеек, 
вставка строк и столбцов. Ввод данных в 
ячейки таблицы и форматирование. Вырав-
нивание в ячейке. Повторение заголовков 
многостраничных таблиц. Преобразование 
таблицы в текст. Преобразование текста в 
таблицу. Простейшие вычисления в таблицах 
с использованием формул. Создание стиля 
таблицы. Вставка объектов OLE,  рисунков, 
формул. 

 2 Изучение обучающих электронных 
материалов.  
Отработка практических навыков 
использования элементов сложного 
форматирования в документах. 
Подготовка отчета по ЛР №5. 

1 Опрос по теме. 
Отчет по ЛР №5. 

  [1, стр.  334–377]; 
[4, стр. 63–68] 

6 Л.Р.№6. Графические средства программы 
MS Word. 

Виды компьютерной графики. Преимущества 
и недостатки видов графики. Просмотр раст-
ровых и векторных изображений. Встроен-
ные средства компьютерной графики прог-
раммы MS Word. Создание схем. Рисование с 
помощью кривых Безье. Работа с векторными 
объектами. Порядок объектов. Трансфор-
мация объектов. Группировка объектов. Вы-
полнение практических заданий. 

Электронная поддержка: презентация 

 2 Изучение электронных обучающих 
материалов по теме. Отработка 
практических навыков использования 
элементов векторной графики в 
документах MS Word. 

Подготовка отчета по ЛР №6. 

1 Опрос по теме. 
Отчет по ЛР №6. 

  [1, стр.  334–377]; 
[4, стр. 51–60] 

7 Л.Р.№7. MS Word: средства 
автоматизации работы с большими 
документами. 

Понятие многостраничного страничного 
документа. Понятие стиля форматирования. 
Виды стилей в MS Word. Просмотр стилей на 
панели Стили. Отображение стилей в 
документе в режимах Черновик и Структура. 
Работа со стилями: изменение, удаление, 

 2 Изучение электронных обучающих 
материалов. 
ДЗ-3 «Стилевое форматирование текста» 
(Многостраничный текст с четко 
выраженной структурой). 
Подготовка отчета по ЛР №7. 
Подготовка к тестированию по теме 
«Текстовый процессор MS Word». 

1 ДЗ-3 «Стилевое 
форматирование 
текста». 
Отчет по ЛР №7. 
Тестирование по 
теме «Текстовый 
процессор MS 
Word». 

  [1, стр.  334–377]; 
[4, стр. 62–63] 
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назначение абзацам документа, копирование. 
Стилевое форматирование документа, преи-
мущества. Колонтитулы. Номера страниц. 
Виды разрывов в документе. Создание 
оглавления. Обновление оглавление. Глав-
ный документ как единое информационное 
пространство для сборки, просмотра и печати 
многостраничных публикаций. Выполнение 
практического задания. 

Работа над творческим проектом: поиск 
текстового и иллюстративного материала 
по теме проекта (презентация в 
PowerPoint). 

8 Л.Р.№8. Основы работы в программе MS 
PowerPoint. 

Вставка текста и рисунков на слайд презен-
тации. Выполнение практического задания. 
Выбор макета слайда. Использование направ-
ляющих для выделения функциональных об-
ластей на слайде. Инструмент «Установить 
прозрачный цвет». Вставка объекта WordArt. 

 2 Изучение электронных материалов по 
теме. 
Подготовка отчета по ЛР №8. 
Завершение работы над творческим 
проектом: составление плана презентации, 
структурирование материала. 

Подготовка к 1-ой рубежной аттестации.  

1 Опрос по теме. 
Отчет по ЛР №8.  

Защита творческого 
проекта. 

  [1, стр. 474–481]; 
[3, стр. 256–270]; 
[10, стр. 208–210] 

9 Л.Р.№9. Создание элементов навигации в 
презентации. 

Элементы навигации в презентации: гипер-
ссылки, управляющие кнопки, создание 
изображения-карты. Подготовка презентации 
к показу. Подготовка для компакт-диска. 
Печать раздаточного материала (выдач). 
Выполнение практических заданий. 

Электронная поддержка: презентация 

 2 Подготовка отчета по ЛР №9.  1 Отчет по ЛР №9.    [1, стр. 474–481]; 
[3, стр. 256–270]; 
[10, стр. 208–210 

9 1-АЯ РУБЕЖНАЯ АТТЕСТАЦИЯ 
(компьютерное тестирование) 

     
0 25 

 

 РУБЕЖ 2. ТЕКУЩАЯ РАБОТА 
СТУДЕНТОВ (10–19 недели) 

     
0 25 

 

10, 
11 

Модели решения функциональных и 
вычислительных задач. 

Моделирование как метод познания.  Поня-
тие модели и моделирования.  
Классификация и формы представления 
моделей. Признаки классификации моделей, 
их классы. Формы представления моделей в 
информатике. 

4  Изучение электронных материалов по 
теме. 
Подготовка ответов на контрольные 
вопросы. 

1 Опрос по теме.   [2, стр. 11–17, 25–
30, 32–53]; 
[10, стр. 54–64] 
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Методы и технологии моделирования. 
Постановка задачи исследования и ее 
формализация. Верификация и валидация мо-
делей. Моделирование, обработка, анализ и 
интерпретация результатов моделирования.  
Информационная модель объекта. Цели 
создания информационной модели объекта и 
выбор соответствующей модели данных. 
Этапы создания информационных моделей 
объекта. 

Электронная поддержка: презентация 

12, 
13, 
14, 
15 

Основы алгоритмизация  
и программирования. Базовые 
алгоритмические структуры. 

Основы алгоритмизации. Понятие алгоритма 
и его свойства. Основные способы записи ал-
горитмов. Базовые алгоритмические струк-
туры. Методы разработки алгоритмов.  
Основы программирования на языке Visual 
Basic for Application (VBA). Структура про-
граммы на языке VBA. Процедуры и фун-
кции. Функции пользователя.  
Типы данных, переменные, константы. Рабо-
та с числовыми данными. Работа со строка-
ми. Работа с датами и временем. Операторы 
ветвления. Операторы цикла. Массивы. 
Отладка программ. 
 

8  Изучение теоретического материала. 
Подготовка к лабораторным работам №14, 
15 
Подготовка ответов на контрольные 
вопросы по теме. 
 
Обзор языков программирования 
высокого уровня. [Ошибка! Источник 
ссылки не найден., стр. 19-30; 10, стр. 
253–259] 
 
Работа над творческим проектом: 
составление плана презентации, 
структурирование материала. 
 

1 Опрос по теме.   [2, стр. 100–105, 
123–128]; 
[7, стр. 7–18]; 
[10, стр. 241-253]; 
[12, стр. 3–11] 
 

16, 
17 

Основные понятия теории баз данных. 

Концепция баз данных. Основные понятия: 
база данных, СУБД, реляционная БД, нор-
мализация данных, поля и записи, первичный 
ключ, типы связей между таблицами. 
Модели данных, поддерживаемые СУБД. 
Сетевые и иерархические модели данных. 
Графическое представление реализации мо-
дели данных. Доступ к данным. Достоинства 
сетевых моделей. Язык описания данных. 
Язык манипулирования данными. Реляцион-
ная модель данных. Определения и основные 

4  Изучение материалов темы. 
Выполнение домашнего задания БД-1. 
 
Продолжение работы над творческим 
проектом: разработка схемы навигации по 
презентации, создание изображения-
карты. 

1 Устный опрос. 
Проверка 
домашнего задания 
БД-1. 

  [1, стр. 483-508]; 
[3, стр. 334–388]; 
[10, стр. 216–227] 
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понятия реляционного подхода. 
Системы управления базами данных. 
Основные положения. Классификация СУБД. 
Назначение СУБД, Функциональные 
возможности СУБД: средства графического 
конструирования, средства программиро-
вания. Размещение БД. Объекты реляцион-
ной СУБД. Схема данных. Интерфейс MS 
Access. Защита баз данных. 
 

18 Локальные и глобальные сети ЭВМ.  

Основы компьютерной коммуникации. 
Коммуникационные технологии.  Коммуни-
кационный канал. Сетевые технологии обра-
ботки данных. Понятие телекоммуникации и 
компьютерной сети. Сетевое оборудование 
компьютерных сетей. Сетевое программное 
обеспечение. Типовые архитектуры компью-
терных сетей. Модель взаимодействия 
открытых систем. Принципы построения 
локальных сетей, основные компоненты, их 
назначение и функции.  
Сетевой сервис. Сетевые стандарты.  
Программы для работы в сети Интернет. 
Информационные сервисы Интернета: 
просмотр веб-страниц, поиск информации, 
электронная почта. Образовательные ресурсы 
Интернета. Язык гипертекстовой разметки 
HTML 

2  Изучение теоретического материала. 
Подготовка ответов на вопросы для 
самоконтроля. 
Подготовка к лабораторной работе №18 

1 Опрос по теме.   [2, стр. 293–293, 
301–304, 319–323, 
340–400]; 
[3, стр. 194–227]; 
[10, стр. 314–335, 
340–397] 

19 Защита информации в информационных 
системах, локальных и глобальных ком-
пьютерных сетях. 

Проблемы безопасности информационных 
систем. Определение защищенной ИС. 
Методология анализа защищенности ИС. 
Стандартизация подходов к обеспечению 
информационной безопасности. Технология 
и инструменты обеспечения безопасности 
информации в системах и сетях. 

2  Изучение теоретического материала. 
Подготовка ответов на вопросы для 
самоконтроля. 
 

1 Опрос по теме.   [2, стр. 317–399]; 
[9, стр. 42–78 ] 
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 КОМПЬЮТЕРНЫЙ ПРАКТИКУМ         

10 Л.Р.№10. Табличный процессор MS Excel: 
основные приемы ввода 
и форматирования данных. 

Выполнение практического задания – 
создание электронного табеля учета рабочего 
времени. Ввод и форматирование данных. 
Копирование и заполнение данных. 
Выполнение вычислений при помощи 
функций СУММ(), Счет(), СчетЕсли(), 
СчитатьПустоты(). 

 2 Изучение электронных учебных 
материалов по теме. Отработка основных 
приемов работы в электронных таблицах 
MS Excel. 
Подготовка отчета по ЛР №10. 

1 Опрос по теме. 
Отчет по ЛР №10. 

  [1, стр. 378–406]; 
[3, стр. 273–279]; 
[11, стр. 9–11] 
 

11 Л.Р.№11. Функции MS Excel. 

Решение практических задач с 
использованием финансовых и логических 
функций MS Excel. 

Электронная поддержка: презентация. 

 2 Изучение электронных материалов по 
теме. 
Закрепление навыков выполнения 
вычислений в MS Excel. 

Подготовка отчета по ЛР №11. 
 

1 Опрос по теме. 
Отчет по ЛР №11. 
Тест «Основы 
работы в MS Excel» 

  [1, стр. 378–406]; 
[3, стр. 273–279]; 
[11, 12–20] 

12 Л.Р. №12. Средства графического 
представления данных в MS Excel. 

Понятия ряда и категории данных в 
электронных таблицах. Виды диаграмм и их 
возможности для представления данных. 
Мастер диаграмм. Построение диаграммы. 
Элементы диаграммы. Редактирование 
диаграммы. Расположение диаграммы. 
Табулирование функций. Графики функций. 
Редактирование шкал графика функции 

 2 Изучение электронных материалов по 
теме. 
Закрепление навыков выполнения 
вычислений в MS Excel. 
Подготовка отчета по ЛР №12. 
 
Работа над творческим проектом  
«Средства графического представления 
данных в MS Excel». 

1 Опрос по теме. 
Отчет по ЛР №12. 
Тест «Графики и 
диаграммы в MS 
Excel» 
 

  [1, стр. 403–407]; 
[11, стр. 21–24]; 
 

13 Л.Р.№13. Инструменты работы 
со списками в MS Excel: сортировка, 
промежуточные итоги. 

Ввод данных в список, использование формы 
для ввода данных. 
Сортировка данных. Вложенная сортировка 
по нескольким полям. Вычисление 
промежуточных итогов. Выполнение 
практических заданий. 

Электронная поддержка: презентация. 

 2 Изучение электронных обучающих 
материалов по теме. 
Закрепление практических навыков 
работы со списками в MS Excel. 
Подготовка отчета по ЛР №13. 

Работа над творческим проектом: поиск 
текстового и иллюстративного материала 
по теме проекта . 

1 Опрос по теме. 
Отчет по ЛР №13. 

  [1, стр. 395–396]; 
[11, стр. 26–33]; 
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14 Л.Р.№ 14. Основы офисного 
программирования в VBA. 

Среда разработки Visual Basic Editor (VBE). 
Создание файла с поддержкой макросов. 
Интерфейс VBE. Запись программного кода и 
исправление ошибок. Выполнение контроль-
ных заданий. 

 2 Изучение методического материала к 
теме. Выполнение контрольных заданий. 
Подготовка отчета по ЛР №14. 

Работа над творческим проектом: 
систематизация собранного материала, 
структуризация. 

1 Опрос по теме. 
Отчет по ЛР №14. 

  [3, стр. 410–466]; 
[4, стр. 409–471]; 
[8, стр. 209–231]; 
[10, стр. 267–286] 

15 Л.Р.№15. Решение задач на нахождение 
аналитического выражения средствами 
VBA (линейный алгоритм). 

Различные варианты ввода и вывода 
значений, оператор присваивания, 
считывание с ячейки, создание окна ввода – 
InputBox, создание окна вывода MsgBox, 
запись в ячейку.  

 2 Изучение методического материала к 
теме.  Выполнение контрольных заданий. 

0,5 Опрос по теме. 
Отчет по ЛР №15. 

  [3, стр. 410–466]; 
[4, стр. 409–471]; 
[8, стр. 209–231]; 
[10, стр. 267–286] 
 

16 Л.Р. №16. Создание однотабличной базы 
данных. Состав и возможности СУБД MS 
Access. 

Структура таблицы и типы данных в MS 
Access. Способы создания таблицы. Ввод и 
редактирование данных в таблице.  Создание 
базы данных. Создание таблицы 
Преподаватели в режиме Конструктора. 
Задание свойств полей. Заполнение полей 
базы данных. Ввод и просмотр данных 
посредством формы. 

Электронная поддержка: презентация. 

 2 Изучение материалов темы. 
Подготовка отчета по ЛР №16. 

0,5 Устный опрос. 
Защита отчета по 
ЛР №16. 

  [1, стр. 483-508]; 
[3, стр. 334–388]; 
[10, стр. 216–227] 

17 Л.Р. №17. Формирование запросов и 
отчетов для однотабличной базы данных. 

Формирование простого запроса на выборку 
при помощи мастера запросов. Сортировка 
запроса по убыванию значений заданного 
поля. Создание запроса с параметром и 
запуск с заданным значением параметра. 
Создание запроса с группировкой данных по 
заданному полю. 

Электронная поддержка: презентация. 

 2 Изучение материалов темы. 
Подготовка отчета по ЛР №17. 
 
Завершение работы над творческим 
проектом «Средства графического 
представления данных в MS Excel»: 
составление плана презентации, 
структурирование материала. 
 

1 Устный опрос 
Защита отчета по 
ЛР №17. 
Защита творческого 
проекта-презента-
ции. 

  [1, стр. 483-508]; 
[3, стр. 334–388]; 
[10, стр. 216–227] 
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18 Л.Р. 18. Поиск информации в сети 
Интернет. 

Поисковые системы. Поисковые каталоги. 
Поисковые индексы. Как работает поисковой 
индекс? Поисковая система Yandex. Поиск по 
рубрикатору поисковой системы. Поиск по 
ключевым словам. Правила формирования 
поисковых запросов в системе Yandex. Отчет 
по результатам поиска. 

 2 Изучение материалов темы. 
Подготовка отчета ЛР №18. 

1 Устный опрос. 
Защита отчета по 
ЛР №18. 

  [2, стр. 293–302]; 
[3, стр. 114–135] 
 

19 2-АЯ РУБЕЖНАЯ АТТЕСТАЦИЯ 
(компьютерное тестирование) 

 2    
0 25 

 

 ИТОГО 38 38  32  0 100  
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6. Образовательные технологии 
В соответствии с государственными образовательными стандартами высшего образования 

реализация учебного процесса должна предусматривать проведение занятий в интерактивных и 
активных формах. Внедрение этих форм обучения – одно из важнейших направлений 
совершенствования подготовки студентов в современном вузе. Цель – повышение эффективности 
образовательного процесса, достижение всеми обучающимися высоких результатов обучения.  

Интерактивные формы проведения занятий предполагают обучение в сотрудничестве. Все 
участники образовательного процесса (преподаватель и студенты) взаимодействуют друг с 
другом, обмениваются информацией, совместно решают проблемы, моделируют ситуации. Суть 
использования активных и интерактивных форм проведения состоит в погружении студентов в 
реальную атмосферу делового сотрудничества по разрешению проблем, оптимальную для 
выработки навыков и качеств будущего специалиста. 

Для решения воспитательных и учебных задач при изучении дисциплины «Информатика» 
преподавателем могут быть использованы следующие интерактивные формы обучения. 

Традиционные лекции и практические (семинарские) занятия с использованием 
современных интерактивных технологий.  

Лекция-диалог – содержание подается через серию вопросов, на которые студент должен 
отвечать непосредственно в ходе лекции. 

Онлайн-семинар – разновидность веб-конференции, проведение онлайн-встреч или 
презентаций через Интернет в режиме реального времени. Каждый из участников находится у 
своего компьютера (средства связи), а связь между ними поддерживается через Интернет 
посредством загружаемого приложения, установленного на компьютере каждого участника. 

Видеоконференция – сеанс видеоконференцсвязи (ВКС) – это технология интерактивного 
взаимодействия двух и более участников образовательного процесса для обмена информацией 
в реальном режиме времени. 

Видео-лекция – снятая на камеру сокращенная лекция, дополненная фотографиями 
и схемами, иллюстрирующая подаваемый в лекции материал. 

Технология электронного обучения (реализуется при помощи электронной 
образовательной среды СОГУ при использовании ресурсов ЭБС, при проведении 
автоматизированного тестирования и т. д.).  

Используются технологии с применением дистанционного обучения на платформе «Moodle» 
http://lms.nosu.ru/. 

Творческое задание составляет содержание (основу) любой интерактивной формы 
проведения занятия. Выполнение творческих заданий требует от студента воспроизведения 
полученной ранее информации в форме, определяемой преподавателем и требующей творческого 
подхода: 1) подборка примеров из практики; 2) подборка материала по определенной проблеме; 

Публичная презентация проекта – самый эффективный способ донесения важной 
информации при публичных выступлениях. Слайд-презентации позволяют эффектно и наглядно 
представить содержание, выделить и проиллюстрировать сообщение. 

Интерактивная лекция представляет собой выступление преподавателя перед аудиторией 
студентов с применением следующих интерактивных форм обучения: 1) управляемая дискуссия 
или беседа, 2) демонстрация слайдов или учебных фильмов; 3) мозговой штурм; 4) мотивационная 
речь и др. 

Разработка проекта позволяет участникам мысленно выйти за пределы аудитории и 
составить проект своих действий по обсуждаемому вопросу. Участники могут обратиться за 
консультацией, дополнительной литературой в специализированные учреждения, библиотеки и 
т.д. 

Проблемное обучение – поиск ответов на вопросы по теме. 

Для целенаправленного и эффективного формирования запланированных компетенций 
у обучающихся выбраны следующие сочетания форм организации учебного процесса и активных 
и интерактивных методов активизации образовательной деятельности, которые представлены 
в таблице: 

http://lms.nosu.ru/
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№. Тема Вид  

занятия 
Кол-во 
часов 

Активные 
формы 

Интерактивные 
формы 

1 См. учебно-
методичес-
кую карту 

Лекции 38 Лекция-диалог, технология 
электронного обучения, 
традиционная лекция 

Интерактивная 
лекция с демонст-
рацией слайдов 

2 См. учебно-
методичес-
кую карту 

Лабораторные 
занятия 

38 Традиционные лаборатор-
ные занятия, технология 
электронного обучения, 
видеоконференция 

Работа в малых 
группах, исследо-
вательский метод, 
компьютерный 
тренинг, выполне-
ние практических 
заданий на ком-
пьютере, проблем-
ное обучение. 
 

 
Примечания:  
1. Все виды учебной работы могут проводиться дистанционно на основании локальных 

нормативных актов.  
2. В целях реализации индивидуального подхода к обучению студентов, осуществляющих 

учебный процесс по индивидуальной траектории в рамках индивидуального рабочего плана, 
изучение данной дисциплины может осуществляться через индивидуальные консультации 
преподавателя очно, в часы консультаций, по электронной почте, а также с использованием 
Cisco Webex, платформы дистанционного обучения Moodle, личный кабинет студента на сайте 
СОГУ, других элементов ЭИОС СОГУ. 

7. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
Самостоятельная работа обучающихся является одним из видов учебных занятий. 

Самостоятельная работа проводится с целью:  
– систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических умений 

обучающихся студентов;  
– углубления и расширения теоретических знаний;  
– формирования умений использовать нормативную, правовую, справочную документацию 

и специальную литературу;  
– формирования самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации;  
– развития исследовательских умений.  
Самостоятельная работа обучающихся осуществляется на протяжении изучения всей 

дисциплины в соответствии с утвержденной в учебном плане трудоемкостью (32 часа) и состоит 
из: 

 – работы студентов с лекционными материалами, поиска и анализа литературных данных и 
электронных источников информации по изучаемой теме; 

– изучения обучающих электронных материалов по дисциплине; 
– подготовки ответов на контрольные вопросы; 
– выполнения домашних заданий; 
– подготовки творческих проектов-презентаций на заданную тему; 
– изучения теоретического материала для подготовки к лабораторным занятиям, 

подготовки отчетов по выполненным лабораторным работам; 
– работы с тестами и вопросами для самопроверки; 
– подготовки к рубежному тестированию; 
– подготовки к зачету. 
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Темы и формы внеаудиторной самостоятельной работы, ее трудоёмкость содержатся в 
разделе 5, табл. 5.1.  

Самостоятельная работа студентов должна соответствовать более глубокому усвоению 
изучаемого курса, формировать навыки исследовательской работы и ориентировать студентов на 
умение применять теоретические знания на практике.  

Самостоятельная работа должна носить систематический характер, быть интересной и 
привлекательной для студента.  

Результаты самостоятельной работы контролируются преподавателем и учитываются при 
аттестации студента (зачет). При этом проводятся: тестирование, экспресс-опрос на лекционных и 
лабораторных занятиях, проверка выполнения домашних заданий, оформления лабораторных 
работ и т.д. 

Для подготовки к занятиям студенты пользуются учебниками и учебными пособиями, 
указанными в списке рекомендованной литературы, а также интернет-источниками. 

7.1. Типовые задания для самостоятельной работы студентов  
Домашнее задание 1 (ДЗ-1) по теме «Системы счисления» 
Вариант №1 

Задание 1.  
Переведите из десятичной системы счисления в двоичную: 12510. 
Задание 2.  
Переведите из десятичной системы счисления в восьмеричную: 12610. 
Задание 3.  
Переведите из десятичной системы счисления в шестнадцатеричную: 12510. 
Задание 4.  
Переведите из двоичной системы счисления в десятичную: 1001111110112. 
Задание 5.  
Переведите из двоичной системы счисления в 8-ичную: 1001111110112. 

Вариант №2 
Задание 1.  
Переведите из десятичной системы счисления в двоичную: 22910. 
Задание 2.  
Переведите из десятичной системы счисления в восьмеричную: 22810. 
Задание 3.  
Переведите из десятичной системы счисления в шестнадцатеричную: 23810. 
Задание 4.  
Переведите из двоичной системы счисления в десятичную: 110111012. 
Задание 5.  
Переведите из двоичной системы счисления в 8-ичную: 110111012. 
 

Домашнее задание 2 (ДЗ-2) по теме «Элементы алгебры логики» 
1. Запишите в виде формулы высказывание: «Можно установить, что человек вырос 

в данной местности, если его диалект и привычки такие же, что и у местных жителей». 
2. Запишите в виде формулы высказывание: «Если произведение трех чисел равно нулю, 

то одно из этих чисел равно нулю». 
3. Запишите в виде формулы высказывание: «Каждое число, делящееся на 4, делится и 

на 2». 
4. Запишите в виде формулы высказывание: «Некоторые числа, делящиеся на 2, 

не делятся на 4». 
5. Составьте таблицу истинности для следующей формулы: A ∨ (B ∧C). 
6. Составьте таблицу истинности для следующей формулы: A ∨ (B⇒C). 
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7. Проверить с помощью истинностных таблиц тождество: p ∨ (¬ p) ∧ q=p∨q 

Задача №1 
Три девочки — Роза, Маргарита и Анюта представили на конкурс цветоводов корзины 

выращенных ими роз, маргариток и анютиных глазок. Девочка, вырастившая маргаритки, 
обратила внимание Розы на то, что ни у одной из девочек имя не совпадает с названием любимых 
цветов.  

Вопрос. Какие цветы вырастила каждая из девочек?  

Задача №2 
Виновник ночного дорожно-транспортного происшествия скрылся с места аварии. Первый 

из опрошенных свидетелей сказал работникам ГАИ, что это были “Жигули”, первая цифра номера 
машины — единица. Второй свидетель сказал, что машина была марки “Москвич”, а номер 
начинался с семёрки. Третий свидетель заявил, что машина была иностранная, номер начинался не 
с единицы.  При дальнейшем расследовании выяснилось, что каждый из свидетелей правильно 
указал либо только марку машины, либо только первую цифру номера.  

Вопрос. Какой марки была машина и с какой цифры начинался номер?  
 

Домашнее задание 3 (ДЗ-3) по теме 
«Стилевое форматирование текста в ТП MS Word» 

Отформатируйте многостраничный текст (см. файл Леонардо Да Винчи.docx), пользуясь 
стилевым форматированием документа в программе MS Word. 

Иерархию заголовков выберите согласно образцу отформатированного текста. 
Используйте разные колонтитулы в разных разделах (см. образец). 
На титульном листе создайте красочный заголовок при помощи инструмента WordArt 

программы MS Word. 
При цитировании списка литературы примените перекрестные ссылки. 
Для оформления текста используйте иллюстрации, которые содержатся в конце файла. 

Обработайте иллюстрации, обрезав ненужные края, задав оптимальный размер изображения, 
установите соответствующий вариант обтекания графики текстом. 

Расставьте страницы в документе. 
В конце документа на отдельной странице сгенерируйте автоматически обновляемое 

содержание документа.  
Задайте красочную границу для страниц документа (см. образец). 
Сравните окончательный вариант текста с образцом. 
Отредактируйте свой документ в режиме отображения исправлений.  
Защите свой документ от исправлений при помощи пароля. 

Задание на творческий проект-презентацию по теме  
«Технические средства реализации информационных процессов» 

1. Создать презентацию в программе PowerPoint (количество слайдов не менее 15).  

2. При создании презентации обязательно использовать: 
- графический материал, видео и звук; 
- запись звука в самой презентации; 
- звучание звукового материала на протяжении нескольких слайдов; 
- эффекты анимации объектов слайда; 
- анимацию на смену слайдов; 
- управляющие кнопки, систему навигации, гиперссылки для перехода на нужное место 

презентации. 
3. Примерная структура презентации: 
 1-ый слайд — название, автор; 
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 2-ой слайд — план либо в виде гиперссылок, либо в виде управляющих кнопок (линейка 
навигации); 
 3-ий слайд и последующие — содержательные слайды; 
 последний слайд — источники информации: использованная литература или адреса сайтов. 
4. Старайтесь избегать характерных ошибок, см., например, презентацию «Как не нужно делать 
презентацию.ppt». 
5. Следуйте рекомендациям по созданию презентаций при выборе стиля и дизайна презентации. 

 
Примерные темы для презентаций: 

1. Поколения компьютеров. 
2. Основные характеристики процессоров. 
3. Виды памяти компьютера. 
4. Современные носители информации. 
5. Современные устройства ввода и вывода. 

Задание на творческий проект-презентацию по теме 
«Средства графического представления данных электронных таблиц MS Excel» 

1. Создать презентацию в программе PowerPoint (количество слайдов не менее 15).  

2. При создании презентации обязательно использовать: 
- графический материал, видео и звук; 
- запись звука в самой презентации; 
- звучание звукового материала на протяжении нескольких слайдов; 
- эффекты анимации объектов слайда; 
- анимацию на смену слайдов; 
- управляющие кнопки, систему навигации, гиперссылки для перехода на нужное место 

презентации. 
3. Структура презентации должна быть примерно такой: 
 1-ый слайд — название, автор; 
 2-ой слайд — план либо в виде гиперссылок, либо в виде управляющих кнопок (линейка 
навигации); 
 3-ий слайд и последующие — содержательные слайды; 
 последний слайд — источники информации: использованная литература или адреса сайтов. 
4. Старайтесь избегать характерных ошибок, которые были рассмотрены на лекции. См. 
презентацию «Как не нужно делать презентацию.ppt». 
5. Следуйте рекомендациям по созданию презентаций при выборе стиля и дизайна презентации. 

Темы для презентаций: 
1. Архитектура компьютера. Принципы фон Неймана. 
2. Структура и функции памяти компьютера. 
3. Системы счисления. Алгоритмы перевода чисел из одной системы в другую. 
4. Виды принтеров по принципу действия: достоинства и недостатки 
5. Виды мониторов по принципу действия: достоинства и недостатки 
6. Информационные технологии обработки текстовой информации. 
7. Стили форматирования в MS Word. 
8. Технология главного документа в MS Word. 
9. Виды компьютерной графики: преимущества и недостатки 
10. Поисковые системы Интернет. 
11. PowerPoint как средство подготовки презентаций. 
12. Средства графического представления данных электронных таблиц MS Excel. 
13. Подготовка тестов для проверки знаний при помощи электронных таблиц MS Excel. 
14. Виды компьютерной графики. 
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15. Текстовый процессор MS Word: средства автоматизации работы с большими документами. 
16. Сравнительный анализ составления поисковых запросов в популярных русскоязычных 

поисковых системах (Google, Yandex, Rambler, Mail.ru, Altavista, Yahoo, MSN, AOL). 
17. Сетевые формы коммуникации (электронная почта, чаты, форумы). 

Методические рекомендации по выполнению творческих проектов 
Творческий проект в форме презентации  

1. Продумайте стиль презентации: выберите цвета фона, заголовков, основного текста, которые 
хорошо сочетались бы друг с другом и теми цветами, которые преобладают в иллюстрациях.  

2. Не следует пользоваться шаблонами — они лишают презентацию оригинальности. 
3. Фон не должен отвлекать на себя все внимание, а лишь подчеркивать и оттенять объекты на 

слайде.  
4. Разделите пространство слайда на функциональные области: для заголовков, для текста, для 

иллюстраций, для навигационной панели (где будут расположены управляющие кнопки, 
ссылки).  

5. Выбрав стиль, не меняйте его от слайда к слайду!  
6. Первый слайд — это титульный слайд. Он должен содержать название презентации и сведения 

об авторе: факультет, курс, фамилию и инициалы, учебный год. 
7. Второй слайд рекомендуется отвести под план презентации. 
8. На последнем слайде укажите использованные источники информации, как литературные, так 

и Интернет-ресурсы. Не рекомендуется создавать слайд «Благодарю за внимание». Лучше 
сделать заключение и выводы из представленного материала. 

9. Не злоупотребляйте эффектами анимации и переходов слайдов. Это может испортить 
впечатление. 

10. Не помещайте на слайд много текста, выделяйте только главное. Сочетайте текст и 
иллюстрации на слайде. 

11. Шрифт основного текста не должен меняться от слайда к слайду в зависимости от объема 
текста! 

12. Минимальное количество слайдов в проекте — 20–25. 
13. Настоятельно рекомендуется познакомиться с презентацией «Как не надо делать 

презентацию», где приводятся характерные ошибки и учесть эти замечания в своей работе. 
Обязательно прочитайте заметки к слайдам. Для этого надо открыть презентацию в программе 
PowerPoint в режиме «Обычный», чтобы иметь доступ к заметкам под слайдами. 

8. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, 
промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины. 

Текущий контроль усвоения теоретической и практической части курса осуществляется во 
время лекций и лабораторных занятий и включает в себя опрос по теоретическому материалу и 
проверку выполнения лабораторных работ.  

Для закрепления теоретических знаний и практических навыков много времени отводится 
на самостоятельную работу (выполнение домашних заданий, подготовка презентаций). Эта работа 
выполняется в установленные строки и оценивается отдельно. 

Формой промежуточного контроля является компьютерное тестирование, которое 
проводится два раза в течение семестра (1-ый и 2-ой рубежи). 

Итоговой формой контроля являются зачет (семестр 1). 
Бальная структура оценки приведена в таблице 8.1. Студенты, получившие в ходе текущего 

и рубежного контроля 56–100 баллов, автоматически получают «Зачет», в противном случае 
необходимо сдать зачет во время сессии.  
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8.1. Балльная структура оценки 

IФорма контроля 
Минимальное 
кол-во баллов 

Максимальное 
кол-во баллов 

Текущая работа студентов в течение 1–9 недели, 
в т.ч. работа на: 

0 25 

1. лекционных занятиях (устный опрос, ведение 
конспекта); 

– 4 

2. лабораторных занятиях (устный опрос, выполнение 
лабораторной работы, оформление отчета); 

– 13 

3. выполнение домашних заданий;  3 
4. творческий проект (презентация). – 5 

1-ая рубежная аттестация 0 25 

Текущая работа студентов в течение 10–18 
недели, в т. ч. работа на: 

0 25 

1. лекционных занятиях (устный опрос, ведение 
конспекта); 

– 4 

2. лабораторных занятиях (устный опрос, выполнение 
лабораторной работы, оформление отчета, 
тестирование по текущим темам); 

– 13 

3. выполнение домашних заданий;  4 
4. творческий проект (презентация).  4 

2-ая рубежная аттестация 0 25 

Итого: 0 100 
 

Вопросы для проверки уровня начальных знаний по дисциплине 
(входной контроль) 

1. Назовите устройства, входящие в базовую конфигурацию компьютера. Каково их назначение? 
2. Что такое буфер обмена? Для чего он служит? Назовите команды работы с буфером обмена. 

Какие клавиатурные сочетания им соответствуют? 
3. Что такое контекстное меню 
4. Назовите объекты MS Windows. 
5. Как посмотреть свойства объекта Windows? 
6. Как быстро просмотреть структуру папок в Windows? 
7. В каких случаях выполняется форматирование носителя информации? 
8. Как найти файл на диске, если имя файла неизвестно? 
9. Как быстро обеспечить удобное расположение окон на Рабочем столе при одновременной 

работе в нескольких приложениях? 
10. Для чего служит Панель задач Windows? 
11. Какие виды компьютерной графики вам известны? Чем они отличаются? 
12. Назовите известные вам программы работы с компьютерной графикой. 
13. У Вас есть электронный вариант текста большого документа, например, курсовой работы. 

Необходимо быстро оформить текст в соответствии с требованиями кафедры. Документ 
должен содержать оглавление и указатель иллюстраций и таблиц. Как быстро выполнить эту 
работу? 

14. Что представляет собой главный документ в MS Word? Когда целесообразно его использовать? 
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15. Назовите способы адресации ячеек в электронных таблицах MS Excel. Какая между ними 
разница? 

16. Что понимается под формулой в Excel? 
17. Назовите известные вам встроенные функции Excel? 
18. Что представляет собой база данных? Какие программы позволяют создавать их и управлять 

ими? 
19. Что такое алгоритм? Назовите свойства алгоритма. 
20. Какие виды циклов вам известны? 
21. Что такое транслятор? Компилятор? 
22. Какие языки программирования вы знаете? 
23. Какие файлы называются исполняемыми? 
24. Что представляет собой Интернет? Назовите известные вам услуги Интернет. 
25. К какому типу языков относится язык HTML? 
26. Что такое гипертекст? 
27. Какие способы работы с электронной почтой вы знаете? 
28. Сообщите Ваш e-mail. 
29. Сообщите о себе следующие сведения: 

- изучали ли вы информатику в школе;  
- наличие компьютера дома;  
- обучались ли вы на каких-либо компьютерных курсах. 
 

Оценивание работы студента на лабораторных занятиях 
По дисциплине «Информатика» учебным планом предусмотрены лекции и лабораторные 

занятия. На лабораторных занятиях закрепляется материал лекций, а также приобретаются навыки 
работы с компьютером как средством управления информацией, работы в различных 
программных средах и компьютерных сетях. 

Целью лабораторных занятий для студентов, приступающих к изучению курса, является: 1) 
знакомство с базовыми понятиями курса; 2) приобретение навыков практической работы с 
различными видами информации в программах, входящих в состав пакета MS Office; 3) 
приобретение навыков работы в локальной компьютерной сети и сети Интернет; 4) знакомство с 
основами алгоритмизации и программирования. 

Работа студента на лабораторных занятиях оценивается, исходя из следующих критериев: 
«отлично» —  студент хорошо разбирается в обсуждаемой теме, грамотно оперирует 

терминами и понятиями предметной области, выполнил лабораторную работу по изучаемой теме, 
представил отчет о выполнении, активно участвует в работе группы на занятии;  

«хорошо» — студент выполнил лабораторную работу, представил отчет о выполнении, но 
не проявляет активность в работе группы на занятии (не участвует в обсуждении теоретических 
вопросов); 

«удовлетворительно» — студент выполнил лабораторную работу, но не представил отчет о 
выполнении, не проявляет знание теоретического материала изучаемой темы, не участвует в 
обсуждении теоретических вопросов во время опроса. 

«неудовлетворительно» — студент не выполнил лабораторную работу. 
Максимальное количество баллов за работу на лабораторном занятии отражено в балльной 

структуре оценки (таблица 8.1). 

Оценивание самостоятельной работы студента 
В течение семестра для самостоятельного закрепления учебного материала студент 

выполняет домашние задания и творческие проекты (проекты в форме электронных презентаций). 
Сведения о количество баллов, которые можно получить за все виды работ содержатся 

в таблице (8.1). 
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За каждое из трех домашних заданий первого рубежа можно получить до 1 балла. Критерии 
оценки: 

1,0 —  студент выполнил все задания без ошибок, обосновал решения, правильно оформил 
ответы на задания;  

0,8 — студент выполнил все задания, допустил при этом незначительные ошибки, 
обосновал решения, правильно оформил ответы на задания; 

0,6 — студент выполнил все задания, но допустил грубые ошибки, не обосновал решения, 
допустил неточности в оформлении ответов на задания. 

0,4 — студент представил задание с грубыми ошибками, не обосновал решения задач. 
 

Шкала оценивания творческого проекта в виде презентации 

По каждому пункту I и II разделов (см. таблицу ниже) презентация оценивается отдельно 
по 5-ти балльной системе, затем обе оценки усредняются. Максимальное количество баллов за 
выполнение презентации отражено в таблице 8.1. 

I. Дизайн и мультимедиа-эффекты 

Плохо (2) Удовлетворительно (3) Хорошо (4) Отлично (5) 

1. Цвет фона не 
соответствует цвету 
текста 

2. Использовано более 
5 цветов шрифта 

3. Каждая страница 
имеет свой стиль 
оформления 

4. Гиперссылки не 
выделены 

5. Анимация отсутствует 
(или же презентация 
перегружена 
анимацией) 

6. Звуковой фон не 
соответствует единой 
концепции, носит 
отвлекающий характер 

7. Слишком мелкий 
шрифт 
(соответственно, 
объём информации 
слишком велик — 
кадр перегружен) 

8. Не работают 
отдельные ссылки 

1. Цвет фона плохо 
соответствует цвету 
текста 

2. Использовано более 
4 цветов шрифта 

3. Некоторые страницы 
имеют свой стиль 
оформления 

4. Гиперссылки 
выделены 

5. Анимация дозирована 
6. Звуковой фон не 

соответствует единой 
концепции, но не носит 
отвлекающий характер 

7. Размер шрифта 
средний 
(соответственно, объём 
информации слишком 
большой — кадр 
несколько перегружен) 
информацией 

8. Ссылки работают 

1. Цвет фона хорошо 
соответствует цвету 
текста, всё можно 
прочесть. 

2. Использовано 3 цвета 
шрифта 

3. 1-2 страницы имеют свой 
стиль оформления, 
отличный от общего 

4. Гиперссылки выделены и 
имеют разное 
оформление до и после 
посещения кадра 

5. Анимация присутствует 
только в тех местах, где 
она уместна 

6. Звуковой фон 
соответствует единой 
концепции и привлекает 
внимание зрителей в 
нужных местах именно к 
информации 

7. Размер шрифта 
оптимальный 

8. Все ссылки работают 

1. Цвет фона гармонирует с 
цветом текста, всё 
отлично читается 

2. Использовано 3 цвета 
шрифта 

3. Все страницы 
выдержаны в едином 
стиле 

4. Гиперссылки выделены и 
имеют разное 
оформление до и после 
посещения кадра 

5. Анимация присутствует 
только в тех местах, где 
она уместна и усиливает 
эффект восприятия 
текстовой части 
информации 

6. Звуковой фон 
соответствует единой 
концепции и усиливает 
эффект восприятия 
текстовой части 
информации 

7. Размер шрифта 
оптимальный 

8. Все ссылки работают. 
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Вопросы для проведения 1-го рубежного контроля (УК-1, ОПК-5) 

1. Информация и информационные процессы 
1. Понятие информации, виды, свойства, информационные процессы. Кодирование 

различных видов информации. 
2. Системы счисления. Перевод чисел из 10-ичной системы в другие позиционные 

системы счисления и обратно.  Перевод чисел из 2-ичной системы счисления в системы 
с основанием 8, 16 и обратно.  

3. Этапы развития информационного общества. Информационная культура общества и 
личности. 

2. Информационно-логические основы ЭВМ 
4. Логические высказывания. Операции над высказываниями. Таблицы истинности 

логических операций.  
3. Технические средства реализации информационных процессов 

5. ЭВМ: принцип действия, команда, система команд, выполнение команды. 
6. Принципы фон Неймана. Основные устройства ЭВМ. Функции памяти и процессора.  
7. Системный блок: основные устройства. Основные характеристики процессора. Виды и 

характеристики памяти.  
8. Персональный компьютер. Принцип открытой архитектуры.  
9. Устройства внешней памяти: основные характеристики.  
10. Устройства ввода и вывода: основные характеристики. 

4. Программные средства реализации информационных процессов 
11. Структура программного обеспечения компьютера (ПО). 
12. Характеристика прикладного ПО, основные группы программ. 
13. Характеристика системного ПО. Функции ОС. Виды файловых систем. Состав ОС. 
14. Системы программирования, назначение. Языки программирования. 

II. Содержание 

1. Содержание не 
является научным 

2. Иллюстрации 
(графические, 
музыкальные, видео) 
не соответствуют 
тексту. 

3. Много 
орфографических, 
пунктуационных, 
стилистических 
ошибок 

4. Наборы числовых 
данных не 
проиллюстрированы 
графиками и 
диаграммами 

5. Информация не 
представляется 
актуальной и 
современной 

6. Ключевые слова в 
тексте не выделены. 

1. Содержание включает 
в себя элементы 
научности. 

2. Иллюстрации 
(графические, 
музыкальные, видео) в 
определенных случаях 
соответствуют тексту 

3. Есть орфографические, 
пунктуационные, 
стилистические 
ошибки 

4. Наборы числовых 
данных чаще всего 
проиллюстрированы 
графиками и 
диаграммами 

5. Информация является 
актуальной и 
современной 

6. Ключевые слова в 
тексте чаще всего 
выделены. 

1. Содержание в целом 
является научным. 

2. Иллюстрации 
(графические, 
музыкальные, видео) 
соответствуют тексту 

3. Орфографические, 
пунктуационные, 
стилистические ошибки 
практически отсутствуют 

4. Наборы числовых 
данных 
проиллюстрированы 
графиками и 
диаграммами 

5. Информация является 
актуальной и 
современной 

6. Ключевые слова в тексте 
выделены 

1. Содержание является 
строго научным. 

2. Иллюстрации 
(графические, 
музыкальные, видео) 
усиливают эффект 
восприятия текстовой 
части информации 

3. Орфографические, 
пунктуационные, 
стилистические ошибки 
отсутствуют 

4. Наборы числовых 
данных 
проиллюстрированы 
графиками и 
диаграммами, причем в 
наиболее адекватной 
форме 

5. Информация является 
актуальной и 
современной 

6. Ключевые слова в тексте 
выделены. 
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15. Файлы, файловая система. Типы файлов и соответствующие им расширения файлов. 
Понятие маски группы файлов. 

5. Технология создания мультимедийных презентаций в программе PowerPoint 
16. Программа PowerPoint: назначение, основные возможности. Требования 

к презентациям. Характерные ошибки, допускаемые при создании презентаций. 

Практические вопросы 
1. Основы работы в среде Windows 

1.1. Что входит в базовую конфигурацию компьютера? 
1.2. Какие устройства называют периферийными? Примеры. 
1.3. Для чего служит панель задач Windows? 
1.4. Как быстро расположить окна стопкой, рядом в Windows? Когда это может понадобиться? 
1.5. Что такое контекстное меню? 
1.6. Что такое буфер обмена? Назовите команды работы с буфером обменом 

и соответствующие им клавиатурные сочетания? 
1.7. Какие правила набора русскоязычных текстов вы знаете: знаки препинания, скобки, 

сокращения, единицы измерения, фамилия и инициалы, тире и дефис, неразрывный 
пробел, оформление заголовков, принудительный разрыв строки. 

2. Представление информации в компьютере 
2.1. Виды систем счисления.  
2.2. Формы записи числа в позиционных системах счисления.  
2.3. Перевод чисел из позиционных систем счисления с основаниями 10, 8, 16 в двоичную 

систему счисления и обратно.  
2.4. Решение задач на вычисление количества информации. Зависимость между единицами 

измерения количества информации. 
3. Информационно-логические основы ЭВМ 

3.1. Логика и ее разделы. 
3.2. Высказывания: основные понятия и определения, элементарные и составные 

высказывания. Операции над высказываниями. Приоритет логических операций. 
3.3. Свойства операций над высказываниями. Таблицы истинности. 
3.4. Основные способы решения логических задач: средствами алгебры логики, табличным 

способом и с помощью рассуждений.  
4. Текстовый процессор MS Word: основные приемы ввода и форматирования текста 

4.1. Текстовые редакторы и текстовые процессоры.  
4.2. Редактирование и форматирование текста.  
4.3. Возможности текстовых редакторов и текстовых процессоров.  
4.4. Непечатаемые символы.  
4.5. Интерфейс программы MS Word.  
4.6. Режимы работы с документом их назначение.  
4.7. Структура документа в MS Word. Параметры страницы. Виды разрывов в документе.  
4.8. Параметры абзаца и шрифта. Навигация по тексту. Контекстный поиск и замена. 
4.9.  Требования к оформлению русскоязычных документов.  

5. MS Word: подготовка документов с элементами сложного форматирования 
5.1. Работа с таблицами в документе: способы создания табличной сетки. Изменение 

структуры таблицы: объединение ячеек, вставка строк и столбцов.  
5.2. Ввод данных в ячейки таблицы и форматирование. Выравнивание в ячейке. Повторение 

заголовков многостраничных таблиц.  
5.3. Преобразование таблицы в текст. Преобразование текста в таблицу.  
5.4. Простейшие вычисления в таблицах с использованием формул.  
5.5. Создание стиля таблицы. Вставка объектов OLE, рисунков, формул. 

6. Графические средства программы MS Word 
6.1. Виды компьютерной графики. 
6.2. Преимущества и недостатки видов графики. 
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6.3. Просмотр растровых и векторных изображений. 
6.4. Встроенные средства компьютерной графики программы MS Word. 
6.5. Создание схем. 
6.6. Рисование с помощью кривых Безье. 
6.7. Работа с векторными объектами. Порядок объектов. Трансформация объектов. 

Группировка объектов.  
7. MS Word: средства автоматизации работы с большими документами 

7.1. Работа с многостраничными документами.  
7.2. Понятие стиля форматирования. 
7.3. Работа со стилями. Просмотр назначенных стилей. Режимы Обычный и Структура.  
7.4. Создание обновляемого оглавления, указателей рисунков и таблиц.  
7.5. Перекрестные ссылки 

8. Графический редактор Adobe Photoshop. Работа с фрагментами изображения 
1. Виды компьютерной графики.  
2. Программные средства обработки изображений. 
3. Форматы файлов и их особенности. 
4. Основы работы в графическом редакторе Adobe Photoshop. 

9. Adobe Photoshop: работа со слоями изображения. Создание коллажа и фотомонтажа 
1. Инструменты выделения и их применение. 
2. Действия с фрагментами изображения. 
3. Палитры История и Слои. 
4. Создание коллажа и фотомонтажа. 

10. Основы работы в программе MS PowerPoint 
1. Как и зачем представлять мультимедийную информацию.  
2. Основы дизайна.  
3. Программа для создания презентаций MS PowerPoint.  
4. Основные возможности программы.  
5. Способы добавления слайдов.  
6. Особенности работы с текстом.  
7. Характерные ошибки, допускаемые при создании презентаций 

11. Создание элементов навигации в презентации 
1. Вставка на слайд графики, видео и звука.  
2. Эффекты анимации.  
3. Элементы навигации: гиперссылки, изображение-карта, управляющие кнопки. 
4. Выбор режима и параметров показа презентации.  
5. Просмотр и хронометраж презентации в режиме Показ слайдов.  
6. Представление презентации. Рисование в процессе демонстрации презентации.  
7. Вывод презентации на печать.  
8. Правила разработки и представления презентаций. 

Образец варианта теста 1-го рубежного контроля 
(УК-1, ОПК-5) 

Назначение теста – промежуточный контроль знаний обучающихся. 
Количество вопросов в одном варианте теста – 25. Время выполнения теста – 30 минут. Тип 

заданий – задания закрытого типа (с одним или несколькими вариантами ответа) и на 
установление соответствия. Уровень сложности заданий и их содержание полностью 
соответствует требованиям ФГОС по курсу «Информатика» для направления подготовки 38.03.01 
Экономика.  

Система оценивания: за правильный ответ (независимо от типа задания и темы) – 1 балл. 
 
1. Свойство полной, непротиворечивой и адекватной информации 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] целостность 
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b) [  ] доступность 
c) [  ] безопасность, 
2. Для кодирования 32 различных состояний требуется двоичных разрядов: 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] 5 
b) [  ] 32 
c) [  ] 8 
d) [  ] 25 
3. Устройство управления является составной частью… 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] микропроцессора 
b) [  ] системной шины 
c) [  ] памяти компьютера 
4. Свойство информации, характеризующее степень ее соответствия реальности 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] адекватность 
b) [  ] надежность 
c) [  ] важность 
5. Для какой цели можно использовать кнопку "WordArt" в MS Word? 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] Вставка клипа 
b) [  ] Вставка рисунка из файла 
c) [  ] Вставка декоративного текста в документ 
d) [  ] Вставка автофигуры 
6. При увеличении растрового изображения может: 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] увеличиться количество цветов изображения 
b) [  ] уменьшиться количество цветов изображения 
c) [  ] появиться ступенчатый эффект 
d) [  ] повыситься качество изображения 
7. Количество информации в одном разряде шестнадцатеричного числа 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] 3 бита 
b) [  ] 2 бита 
c) [  ] 4 бита 
8. Выбрать отличительные черты современной операционной системы 
Тип вопроса: Множественный выбор 
a) [  ] развитый графический пользовательский интерфейс 
b) [  ] полная независимость от аппаратуры 
c) [  ] многозадачность 
d) [  ] совместимость только с определенными видами приложений, разработанных в MS DOS 
9. Установите соответствие между термином и его определением: 
Тип вопроса: Соответствие 
a информация — это   

   
d мера устранения неопределенности в 

отношении исхода, интересующего нас 
события 

b информационные технологии — это  
 

 
   

e совокупность методов и приемов решения 
типовых задач обработки данных  

c информатика — это   
   

f наука о структуре, свойствах, 
закономерностях и методах обработки 
информации  

   g способы использования технических средств 
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при выполнении рутинных процедур 
обработки данных 

10. Планшетные, ручные, рулонные и барабанные устройства — это… 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] принтеры 
b) [  ] стримеры 
c) [  ] сканеры 
11. Какие функции из списка реализует текстовый редактор: 
Тип вопроса: Множественный выбор 
a) [  ] проверка правописания 
b) [  ] форматирование текста 
c) [  ] поиск и замена подстроки 
d) [  ] оформление текста 
e) [  ] редактирование текста 
f) [  ] переход к строке с указанным номером 
g) [  ] создание текста 
12. При создании многоуровневого списка для понижения уровня списка, выделив текст, 
необходимо нажать 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] Shift+Alt 
b) [  ] TAB+Alt 
c) [  ] ТАB 
d) [  ] Shift+TAB 
13. В принципы работы компьютера фон Неймана входят: 
Тип вопроса: Множественный выбор 
a) [  ] принцип однородности памяти 
b) [  ] ячейки памяти должны иметь адреса для доступа к ним 
c) [  ] принцип программного управления 
d) [  ] данные и программы должны быть представлены в двоичной системе 
14. Установите соответствие между термином и его определением: 
Тип вопроса: Соответствие 
a Драйверы — это  

   
d программы, обеспечивающие 

взаимодействие других программ с 
периферийными устройствами 

b Утилиты — это  
   

e служебные программы, которые 
предоставляют пользователю ряд 
дополнительных услуг  

c Операционная система — это  
   

f совокупность программ, управляющих 
работой всех устройств ПК и процессом 
выполнения прикладных программ  

   g набор данных одной формы со всеми их 
значениями либо сочетание таких наборов 
данных, относящихся к одной задаче. 

15. Сумма чисел десятичных чисел 10+10 в двоичной системе равна: 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] 101002 
b) [  ] 101102 
c) [  ] 100102 
16. Два числа, которые обозначают одно и тоже количество: 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] 1011012 и 2510 
b) [  ] 2110 и 101012 
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c) [  ] 3010 и 1001012 
17. Значение логической формулы «А или 0» равно 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] А 
b) [  ] 1 
c) [  ] не А 
18. Утилиты — это … 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] программа, предназначенная для подключения устройств ввода/вывода 
b) [  ] вспомогательные программы, обеспечивающие сервис пользователю при работе на ЭВМ 
c) [  ] комплекс программ, обеспечивающий перевод программы, написанной на символьном языке 
в машинные коды 
19. Последняя цифра сумма чисел 578 и 568 

Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] 6 
b) [  ] 3 
c) [  ] 5 
20. Логическим высказыванием называется 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] Повествовательное предложение, истинность или ложность которого можно оценить. 
b) [  ] Любое восклицательное предложение русского языка. 
c) [  ] Любое вопросительное предложение русского языка. 
21. Приоритеты выполнения операций в логическом выражении в порядке убывания: 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] конъюнкция, инверсия, дизъюнкция, импликация 
b) [  ] импликация, инверсия, конъюнкция, дизъюнкция 
c) [  ] инверсия, конъюнкция, дизъюнкция, импликация 
d) [  ] дизъюнкция, инверсия, конъюнкция, импликация 
22. К основным параметрам абзаца относятся: 
Тип вопроса: Множественный выбор 
a) [  ] междустрочный интервал 
b) [  ] название или гарнитура 
c) [  ] размер или кегль 
d) [  ] начертание или стиль 
e) [  ] интервалы «перед» и «после» 
f) [  ] выравнивание 
g) [  ] отступы слева и справа 
h) [  ] первая строка 
23. Какой из режимов работы с документами в MS Word не содержится в меню Вид: 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] Структура 
b) [  ] Разметка страницы 
c) [  ] Предварительный просмотр 
d) [  ] Web-документ 
e) [  ] Черновик 
f) [  ] Режим чтения 
24. Прикладным программным обеспечением является: 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] ядро операционной системы 
b) [  ] графический редактор 
c) [  ] программа форматирования диска 
d) [  ] драйвер видеокарты 
25. Совокупность программ, управляющих работой устройств ПК и процессом выполнения 
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прикладных программ 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
a) [  ] прикладное программное обеспечение 
b) [  ] операционная система 
c) [  ] сервисная система 

Вопросы для проведения 2-го рубежного контроля (УК-1, ОПК-5)  
1) Назначение строки формул в MS Excel. Ввод и редактирование данных.  
2) Операции с рабочими листами в книге MS Excel, 
3) Виды адресации ячеек в электронных таблицах MS Excel.  
4) Когда проявляется разница между видами адресации ячеек в ЭТ? 
5) Понятие диапазона ячеек в электронных таблицах MS Excel. 
6) Понятие формулы в MS Excel. Синтаксис формулы в MS Excel. 
7) Синтаксис функции в MS Excel. Обязательные и необязательные аргументы функции. 
8) Как превратить абсолютную ссылку в относительную в электронных таблицах MS Excel? 
9) Операции копирования данных на диапазон и заполнения данных в MS Excel. 
10) Как заполнить арифметической (геометрической) прогрессией диапазон ячеек MS Excel? 
11) Типы данных в MS Excel. 
12) Возможности программы MS Excel. 
13) Защита данных на листе MS Excel.  
14) Выполнение вычислений с помощью встроенных функций MS Excel Сумм(), СрЗнач(), 

Если(), Счет(), СчетЕсли(), СуммЕсли(), Макс(), Мин() 
15) Копирование формул в электронных таблицах MS Excel.  
16) Вставка диаграмм в MS Excel.  
17) Основные параметры диаграммы. Понятие ряда и категорий данных. 
18) Последовательность действий при построении диаграмм в MS Excel. 
19) Возможности и назначение различных видов диаграмм в MS Excel. 
20) Какую информацию содержит легенда на круговой диаграмме? на гистограмме? 
21) Редактирование элементов диаграммы. 
22) Для какого типа диаграммы не допускается оставлять подписи по оси X между 

категориями? 
23) Операция табулирования функции в MS Excel. 
24) Как выделить сегмент на круговой диаграмме? 
25) Понятия списка (базы данных) в MS Excel. Операции со списками. Поля и записи списка 

MS Excel. 
26) Подведение промежуточных итогов в списке MS Excel. 
27) Позволяет ли инструмент MS Excel «Промежуточный итог» подвести итоги по новому 

полю, сохранив текущие итоги? 
28) Операция сортировки данных в списках MS Excel. 
29) Инструменты MS Excel для выполнения операции фильтрации данных. 
30) Сравнение возможностей инструментов Автофильтр и Расширенный фильтр MS Excel. 
31) Составление диапазона критериев расширенного фильтра MS Excel. 
32) Компьютерные сети. Виды сетей по территориальной распределенности. 
33) Понятия сервера и клиента в компьютерной сети, рабочая станция. 
34) Виды локальных сетей. Среды передачи информации. Скорость передачи информации в 

сети.   
35) Понятие топологии компьютерной сети. Виды топологий. 
36) Понятие протокола компьютерной сети. Протоколы глобальной компьютерной сети. 

Интернет. 
37) Аппаратное обеспечение локальной вычислительной сети. 
38) Адресация в Интернете. Виды адресации. Адрес ресурса в Интернете. 
39) Поисковые системы Интернета. Виды поисковых систем. 
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40) Команды операционной системы, позволяющие проверить наличие связи между 
компьютерами, определить среднее время передачи пакетов, определить настройки 
протокола TCP/IP для текущего соединения. 

41) Основные службы Интернета. 
42) Служба WWW. Понятие браузера. 
43) Понятие гипертекста. 
44) Понятие компьютерного вируса. Какие типы файлов подвергаются заражению 

компьютерными вирусами? 
45) Антивирусные программы, виды. 
46) Способы защиты от компьютерных вирусов. 
47) Программа MS PowerPoint. Возможности программы. Режимы работы. 
48) Возможности режима сортировщика слайдов программы PowerPoint. 
49) Настройка показа презентации в программе PowerPoint. 
50) Основы алгоритмизации. Способы записи алгоритмов. 
51) Технологии программирования. Виды языков программирования. 
52) Алгоритм и программа. Свойства алгоритма. 
53) Понятие транслятора. Виды трансляторов. 
54) Уровень языка программирования. Какой параметр определяет уровень языка 

программирования? 
55) Элементарные операции, выполняемые ЭВМ. Оператор присваивания. 
56) Понятие переменной в языках программирования. Понятие массива. 
57) Базовые алгоритмические структуры. Исполнение и отладка алгоритмов. 
58) Виды циклов. 
59) Компоненты среды программирования. 
60) Понятие базы данных и СУБД. Функции СУБД. СУБД MS Access: основные объекты базы 

данных. 
61) Структурные элементы базы данных и их назначение. Модели данных. 
62) Основные виды архитектур информационных систем. 
63) Типы данных в базе данных, их особенности. Мастер подстановок. 
64) Понятие первичного ключа в БД. 
65) Способы создания объектов базы данных СУБД MS Access. 
66) Назначение основных объектов базы данных. 
67) Режимы работы с отчетами и формами в СУБД MS Access. 
68) Основные разделы отчета в режиме конструктора в СУБД MS Access. 
69) Назначение запросов в базе данных. Какими способами можно создать запрос? 
70) Простейшие типы запросов к базе данных: запросы на выборку и запросы с параметром. 
71) Понятие вычисляемого поля в запросе. 

Образец варианта теста 2-го рубежного контроля 
(УК-1, ОПК-5) 

Назначение теста – промежуточный контроль знаний обучающихся. 
Количество вопросов в одном варианте теста – 25. Время выполнения теста – 30 минут. Тип 

заданий – задания закрытого типа (с одним или несколькими вариантами ответа) и на 
установление соответствия. Уровень сложности заданий и их содержание полностью 
соответствует требованиям ФГОС по курсу «Информатика» для направления подготовки 38.03.01 
Экономика.  

Система оценивания: за правильный ответ (независимо от типа задания и темы) – 1 балл. 
 
1. Характеристики типов данных в MS Access. Уберите лишнее...  
Тип вопроса: Множественный выбор 
[  ] Функциональный;  
[  ] Дата/число;  
[  ] Денежный;   
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[  ] Поле MEMO; 
[  ] Текстовый;  
[  ] Счетчик.  
[  ] Поле NEMO;  
[  ] Дата/время;  
[  ] Числовой; 
[  ] Словесный;  
2. Предположим, что некоторая база данных содержит поля  
Фамилия, Год рождения, Доход.  
При поиске по условию:  (Год рождения>1958) AND (Доход<3500)  
будут найдены фамилии лиц: 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] имеющих доход менее 3500 или тех, кто родился в 1958 году и позже; 
[  ] имеющих доход менее 3500 и родившихся в 1959 году и позже; 
[  ] имеющих доход менее 3500 и родившихся в 1958 году и позже. 
[  ] имеющих доход не менее 3500 и старше тех, кто родился в 1958 году; 
[  ] имеющих доход менее 3500 и тех, кто родился в 1958 году; 
3. Первичный ключ — это: 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] одно или несколько полей, которые играют роль поисковых или группировочных признаков; 
[  ] поле, которое стоит первым в описании структуры базы данных. 
[  ] одно или несколько полей, однозначно идентифицирующих запись; 
4. Вирусы могут быть…  
Тип вопроса: Множественный выбор 
[  ] логическими  
[  ] невидимками  
[  ] дефектными  
[  ] загрузочными  
[  ] мутантами  
5. Выберите правильные варианты ответа для следующего утверждения: «Автофильтр Excel 
позволит выбрать из соответствующей базы…» 
Тип вопроса: Множественный выбор 
[  ] Российские товары по 100 рублей и японские по 200 рублей. 
[  ] Все импортные товары. 
[  ] Все китайские товары. 
[  ] Товары по цене от 100 до 1000 рублей. 
6. Какой протокол (какие протоколы) можно использовать в URL, вводимом в адресной 
строке браузера, для скачивания файлов разных типов из Интернета? 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] и ftp, и http 
[  ] только ftp 
[  ] только http 
7. Для хранения многострочного текста при создании таблицы в MS Access следует 
выбирать тип данных… 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] текстовый. 
[  ] поле объекта OLE. 
[  ] мемо. 
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8. Дан фрагмент алгоритма. Как называется данная управляющая структура? 

 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] Цикл с предусловием  
[  ] Цикл с постусловием 
[  ] Ветвление полное 
[  ] Ветвление неполное 
9. Инструмент Excel для получения итогов непосредственно под данными в списке 
называется… 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] Сортировка 
[  ] Промежуточный итог 
[  ] Сводная таблица 
[  ] Консолидация 
10. Описанием цикла с предусловием является выражение… 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] «Выполнять оператор, пока условие ложно» 
[  ] «Пока условие истинно, выполнять оператор» 
[  ] «Если условие истинно, выполнять оператор, иначе остановиться» 
[  ] «Выполнять оператор заданное число раз» 
11. Типы форм базы данных, которые позволяют увидеть на экране несколько записей 
таблицы: 
Тип вопроса: Множественный выбор 
[  ] Табличная 
[  ] В столбец 
[  ] Ленточная 
12. Имеется табличная база данных «Государства мира» 

 
Укажите порядок строк в таблице после сортировки их в порядке убывания  
по полям «Население + Площадь» 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] 1,2,4,5,7,8,3,6 
[  ] 5,7,8,6,2,1,3,4 
[  ] 4,3,2,1,7,6,8,5 
[  ] 5,8,7,6,3,1,2,4 
[  ] 5,8,6,7,1,2,3,4 
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13. Заражение компьютерными вирусами может произойти, если… 
Тип вопроса: Множественный выбор 
[  ] открыть зараженный документ с макросами (Word или Excel). 
[  ] Нет правильного варианта. 
[  ] разрешить установить активное содержимое на Web-странице. 
[  ] запустить зараженный файл. 
[  ] открыть сообщение e-mail с вирусом. 
[  ] при автозапуске CD(DVD)-диска или флэш-диска. 
[  ] открыть Web-страницу с вирусом. 
[  ] загрузить компьютер с зараженной дискеты или диска. 
14. Мастер диаграмм в MS Excel можно вызвать при помощи команды: 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] меню Главная–Буфер обмена–Вставить 
[  ] меню Вставка–Объект 
[  ] меню Вставка–Диаграммы, далее выбор типа диаграммы 
15. На какую вкладку следует перейти для установки продолжительности появления 
элементов слайда при показе презентации? 

 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] Показ слайдов 
[  ] Анимация 
[  ] Переходы 
[  ] Дизайн 
16. В ячейке A1 находится число 1, в ячейке B1 — число 2, в ячейке D1 записана формула = 
ЕСЛИ(A1>B1;"Хорошо"; "Плохо"). В результате в этой ячейке будет … 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] 1 
[  ] Сообщение об ошибке. 
[  ] Хорошо 
[  ] Плохо 
17. Программа MS Excel позволяет…  
Тип вопроса: Множественный выбор 
[  ] автоматизировать однообразные вычисления. 
[  ] создавать электронные слайды 
[  ] строить диаграммы и графики. 
[  ] работать с небольшой базой данных. 
18. По результатам данных электронной таблицы построена диаграмма. Возникла 
необходимость внести в нее изменения. Какие параметры диаграммы можно изменить? 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] Можно поменять все параметры. 
[  ] Можно поменять только размер диаграммы. 
[  ] Никакие параметры изменить нельзя. 
19. Команда операционной системы, позволяющая проверить наличие связи между 
компьютерами и определить среднее время передачи пакетов: 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] tracert <ip-адрес> 
[  ] ipconfig 
[  ] ping <ip-адрес> 
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20. На рисунке представлен бланк запроса в режиме конструктора. Значение какого поля 
является параметром  этого запроса? 

 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] Фамилия 
[  ] Класс 
[  ] Имя 
21. В режиме сортировщика слайдов нет возможности… 

 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] переводить слайд в скрытый режим 
[  ] изменять содержание слайда 
[  ] удалять слайд 
[  ] менять порядок слайдов 
22. Персональный компьютер, подключенный к сети и обеспечивающий доступ 
пользователя к ее ресурсам, называется...  
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] хостом.  
[  ] рабочей станцией.  
[  ] доменом. 
[  ] сервером.  
23. Расширенный фильтр в MS Excel позволит выбрать из соответствующей базы данных… 
(укажите все правильные варианты) 
Тип вопроса: Множественный выбор 
[  ] Все китайские товары 
[  ] Все импортные товары 
[  ] Товары по цене от 100 до 1000 рублей 
[  ] Не выбрать ничего 
[  ] Российские товары по 100 рублей и японские по 200 рублей 
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24. Имеется табличная база данных «Шедевры живописи» 

 
Сформулируйте условие отбора, позволяющее получить картины всех художников, 
написанные после 1870 года и хранящиеся в Эрмитаже… 
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] (Год>1870)   И   (Музей = «Эрмитаж») 
[  ] (Год <1870)  И  (Музей = «Эрмитаж») 
[  ] (Музей = «Эрмитаж»)  ИЛИ  (Год>1870) 
[  ] (Год>=1870)   И  (Музей = «Эрмитаж»)  ИЛИ (Страна = «Россия») 
[  ] (Автор, Год = 1870)    И   (Музей = «Эрмитаж») 
25. В соответствии со стандартом скорость передачи информации по сети может измеряться 
в...  
Тип вопроса: Одиночный выбор 
[  ] Кбит/с  
[  ] Кбайт/с 
[  ] Кбайт/мин 
[  ] Кбит/мин  

Тесты для текущего контроля знаний 

1. Тест по теме «Текстовый процессор MS Word» (УК-1, ОПК-5) 

1. К основным параметрам шрифта относятся: 
начертание или стиль; 
интервалы «перед» и «после»; 
выравнивание; 
отступы «слева» и «справа»; 
размер или кегль; 
междустрочный интервал; 
название или гарнитура. 
2. К основным параметрам абзаца относятся: 
начертание или стиль; 
интервалы «перед» и «после»; 
выравнивание; 
отступы «слева» и «справа»; 
междустрочный интервал; 
первая строка; 
название или гарнитура. 
3. При связывании OLE-объекта в документ вставляется: 
сам объект; 
не сам объект, а только указатель на него; 
и объект, и указатель на него. 
4. При форматировании документа могут изменяться: 
текст документа; 
внешний вид документа; 
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параметры страницы; 
способ выравнивания текста; 
вид и размер шрифта. 
5. При редактировании документа могут изменяться: 
способ выравнивания текста; 
вид и размер шрифта; 
текст документа; 
внешний вид документа; 
параметры страницы. 
6. В программе MS Word предусмотрены следующие виды списков: 
нумерованный; 
описательный; 
маркированный; 
отсортированный; 
многоуровневый. 
7. Для вставки в документ MS Word формулы следует в диалоге Вставка-Объект… указать 

тип объекта: 
Microsoft Graph Chart; 
Microsoft Equation; 
Microsoft Word Picture. 
8. Для создания художественно-оформленных заголовков в документе MS Word следует 

вставить объект типа: 
Microsoft Graph Chart; 
WordArt; 
Microsoft Equation; 
Microsoft Word Picture. 
9. Для корректного взаимодействия текста и графики при вставке рисунков в документ 

MS Word следует задавать параметр: 
выравнивание по горизонтали; 
обтекание графики текстом; 
размер изображения; 
цвет заливки. 
10. Какие из перечисленных режимов предусмотрены в MS Word для работы с документом: 
показа слайдов; 
обычный; 
структуры; 
разметки страницы; 
Web-документ; 
чтение; 
предварительный просмотр; 
сортировщик слайдов. 
11. В программе MS Word по умолчанию всем абзацам документа присваивается стиль: 
Заголовок 1 
Заголовок 2  
Обычный 
Гиперссылка 
Верхний колонтитул 
12. Для вставки оглавления в документ MS Word следует выполнить команду: 
Формат–Стили и форматирование 
Вставка–Ссылка–Оглавление и указатели 
Правка–Вставить–Специальная вставка 
13. При запуске MS Word автоматически открывается: 
Новый документ. 
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Новая папка. 
Каталог. 
Новый шаблон. 
Последний редактируемый документ. 
14. Стандартизированная форма, на основе которой создается новый документ в MS Word: 
Сообщение. 
Документ. 
Факс. 
Шаблон. 
Публикация. 
15. Для выхода из режима Предварительного просмотра в MS Word можно применить: 
Команду Файл–Закрыть. 
Нажать на кнопку «Закрыть» в верхнем левом углу окна. 
Кнопку «Закрыть» на панели инструментов Предварительный просмотр. 
16. Для того чтобы сохранить документ в файле под тем же именем, надо: 
Щелкнуть по кнопке «Сохранить» стандартной панели инструментов. 
Выбрать Файл–Сохранить. 
Выбрать Файл–Сохранить как. 
Выбрать команду «Сохранить» контекстного меню. 
Нет правильного ответа. 
17. Команда Вставка–Символ в MS Word позволяет вставить в текст: 
Различные макросы. 
Разнообразные символы и буквы. 
Различные графические объекты. 
18. Для вставки объекта в текст в MS Word нужно выполнить команду: 
Сервис–Слияние. 
Правка–Перейти. 
Вставка–Объект 
Воспользоваться готовым шаблоном.  
19. Для исправления орфографических ошибок в тексте в MS Word можно: 
Воспользоваться командами Главная–Формат по образцу. 
Воспользоваться командами Рецензирование–Правописание. 
Выполнить команду Главная–Найти… 
Нажать клавишу F2. 
20. Для того чтобы расставить номера страниц в MS Word, необходимо выполнить 

следующие действия: 
Файл–Параметры страницы–Номера страниц. 
Формат–Список. 
Вставка–Номера страниц. 
21. Именованная совокупность параметров абзаца и шрифта, предназначенная для 

форматирования текстовой информации в MS Word — это: 
Границы. 
Поля. 
Стиль. 
22. Область в верхней или нижней части страницы документа, предназначенная для 

вставки такой служебной информации как название документа, номер страницы и т.д. 
называется… 

Колонтитул. 
Заголовок. 
Разделитель страниц. 
Параметры страницы. 
Нет правильного ответа. 
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23. Простой и удобный способ размещения содержимого документа по строкам и 
столбцам — это… 

Колонки. 
Документ. 
Таблица. 
24. Чтобы преобразовать таблицу в текст в MS Word, надо: 
Удалить обрамление таблицы. 
Выделить таблицу и выполнить команду Таблица–Удалить–Строки. 
Выполнить команду Таблица–Преобразовать–Таблицу в текст. 
Word не позволяет выполнить такое преобразование. 
25. Для вставки таблицы в текст в MS Word нужно выполнить команду: 
Сервис–Слияние. 
Правка–Автотекст. 
Воспользоваться готовым шаблоном. 
Таблица–Вставить–Таблица. 
26. По умолчанию в программе Word абзацам документа присваивается стиль: 
Очистить формат; 
Колонтитул; 
Заголовок 1; 
Обычный; 
Нет правильного ответа. 
27. Для автоматической генерации оглавления документа в MS Word следует выполнить 

команду: 
Вставка–Символ… 
Ссылка–Оглавление… 
Вставка–Ссылка… 
Нет правильного ответа. 
28. Команда для автоматической расстановки переносов в MS Word содержится в диалоге: 
Формат–Абзац… 
Макет–Расстановка переносов… 
Вставка–Символ… 
Нет правильного ответа. 
29. Назначенные в документе MS Word стили абзацев можно просмотреть в режиме: 
Разметка страницы; 
Обычный; 
Структуры; 
Чтения. 
30. Чтобы узнать статистические сведения о документе в программе MS Word следует 

выполнить команду: 
Рецензирование–Статистика; 
Вид–Масштаб; 
Такой возможности в программе нет; 
Файл–Параметры. 
 

2. Тест по теме «Основы работы в MS Excel» (УК-1, ОПК-5) 

1. Кнопки панели инструментов форматирования в электронной таблице могут быть 
неактивны, если: 

содержимое ячеек является функцией 
не выделено все содержимое ячеек 
надо закончить ввод содержимого в ячейке, далее выделить ее и задать форматирование 
книга открыта для чтения 
2. Документ, создаваемый по умолчанию приложением MS Excel, называется: 
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Документ1 
имя изначально задается пользователем 
Безымянный 
Книга1 
3. Современные программы дают возможность создавать электронные таблицы, 

содержащие: 
более 5 млн ячеек 
не более 1 млн ячеек 
количество ячеек в рабочей книге неограниченно 
50000 ячеек 
4. Основными элементами электронной таблицы являются: 
функции 
ячейки 
данные 
ссылки 
5. В перечне функций укажите функции, относящиеся к категории статистические: 
МИН(), МАКС(), СРЗНАЧ() 
МИН(), МАКС(), СУММ() 
СУММ(), МАКС(), ЕСЛИ() 
МАКС(), МИН(), ЕСЛИ() 
6. Данные в электронной таблице могут быть: 
текстом 
числом 
оператором 
формулой 
7. Использование маркера заполнения позволяет копировать в ячейки: 
функции 
форматы 
данные 
все ответы верны 
8. В формуле содержится ссылка на ячейку A$1. Изменится ли эта ссылка при копировании 

формулы в нижележащие ячейки? 
да 
нет 
9. Можно ли изменить параметры диаграммы после ее построения: 
можно только размер и размещение диаграммы 
можно изменить тип диаграммы, ряд данных, параметры диаграммы и т. д. 
можно изменить все, кроме типа диаграммы 
диаграмму изменить нельзя, ее необходимо строить заново 
10. Адрес ячейки в электронной таблице определяется: 
номером листа и номером строки 
номером листа и именем столбца 
именем столбца и номером строки 
именем, присваиваемым пользователем 
11. Фильтрацию в MS Excel можно проводить с помощью: 
составного фильтра 
автофильтра 
простого фильтра 
расширенного фильтра 
12. Команды форматирования в электронной таблице выполняют функции: 
перемещения, вставки, удаления, копирования, замены 
сохранения файлов, загрузки файлов 
выравнивания данных в ячейках, назначения шрифтов, толщины, линий 
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поиска и замены 
13. Диаграммы MS Excel строится на основе: 
активной книги MS Excel 
данных таблицы 
выделенных ячеек таблицы 
рабочего листа книги MS Excel 
14. Над данными в электронной таблице выполняются действия: 
ввод данных в таблицу 
преобразование данных в блоках таблицы 
манипулирование данными в блоках таблицы 
формирование столбцов и блоков клеток 
распечатка документа на принтере 
создание электронного макета таблицы 
15. Чтобы изменить вид адресации ячейки, нужно установить курсор рядом с изменяемым 

адресом в формуле расчета и: 
нажать клавишу F5 
нажать клавишу Shift 
нажать клавишу F4 
нажать клавишу Alt 
16. Фильтрация данных в MS Excel – это процедура, предназначенная для: 
отображения на экране записей таблицы, значения в которых соответствуют условиям, заданным 
пользователем 
расположения данных исходной таблицы в наиболее удобном для пользователя виде 
графического представления данных из исходной таблицы 
изменение порядка записей 
17. Для установления взаимосвязи между диапазонами используется процедура: 
копирования 
специальной вставки 
перемещения 
замены 
18. Для подведения итога по данным, расположенным в нескольких независимых таблицах 

можно использовать: 
инструмент «Итоги» из меню «Данные» 
инструмент «Сводная таблица» из меню «Данные» 
«Надстройки» MS Excel 
инструмент «Консолидация» из меню «Данные» 
19. Электронная таблица — это: 
устройство ввода графической информации в ПЭВМ 
компьютерный эквивалент обычной таблицы, в ячейках которой записаны данные различных 
типов 
устройство ввода числовой информации в ПЭВМ 
программа, предназначенная для работы с текстом 
20. Какие из методов редактирования данных в ячейке являются неправильными: 
нажать F2 
щелкнуть по ячейке правой кнопкой 
дважды щелкнуть по ячейке левой кнопкой 
выделить ячейку и внести изменения в первой секции строки формул 
выделить ячейку и внести изменения в третьей секции строки формул 
21. Изменится ли диаграмма, если внести изменения в данные таблицы, на основе которых 

она создана? 
да 
нет 
22. Табличный процессор — это программный продукт, предназначенный для: 
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обеспечения работы с таблицами данных 
управления большими информационными массивами 
создания и редактирования текстов 
программа, предназначенная для работы с текстом 
23. Функция СУММ() относится к категории: 
логические 
статистические 
математические 
текстовые 
24. Ячейка электронной таблицы определяется: 
именами столбцов 
областью пересечения строк и столбцов 
номерами строк 
именем, присваиваемым пользователем 
25. Диапазон ячеек электронной таблицы задается: 
номерами строк первой и последней ячейки 
именами столбцов первой и последней ячейки 
указанием ссылок на первую и последнюю ячейку 
именем, присваиваемым пользователем 
26. Логические функции табличных процессоров используются для: 
построения логических выражений 
определения размера ежемесячных выплат для погашения кредита, расчета амортизационных 
отчислений 
исчисления логарифмов, тригонометрических функций 
вычисления среднего значения, минимума, максимума 
27. Все операции с рабочими листами находятся: 
в меню Файл 
в контекстное меню к ярлыку рабочего листа 
в меню Сервис 
в меню Правка 
28. Ввод данных в ячейки осуществляется следующим образом: 
ввести данные с клавиатуры, нажать кнопку Ввод во второй секции строки формул 
выделить ячейку, ввести данные с клавиатуры, нажать кнопку Ввод во второй секции строки 
формул 
выделить ячейки, ввести данные с клавиатуры, нажать Enter 
выделить ячейки, ввести данные с клавиатуры, нажать Ctrl + Enter 
29. Операции форматирования электронной таблицы: 
копирование клетки в клетку 
изменение ширины столбцов и высоты строк 
выравнивание данных по центру, левой и правой границе клетки 
очистка блоков 
рисование линий 
указание шрифтов 
30. Диаграммы MS Excel – это: 
инструмент, предназначенный для отображения на экране записей таблицы, значения в которых 
соответствуют условиям, заданным пользователем 
инструмент, предназначенный для расположения данных исходной таблицы в наиболее удобном 
для пользователя виде 
инструмент, предназначенный для графического представления данных из исходной таблицы 
инструмент, предназначенный для вычислений 
31. Ввод формулы в MS Excel начинается со знака: 
плюс 
в зависимости от знака вводимых данных 
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равно 
пробел 
32. Математические функции табличных процессоров используются для: 
построения логических выражений 
определения размера ежемесячных выплат для погашения кредита, расчета норм 
амортизационных отчислений 
исчисления логарифмов, тригонометрических функций 
вычисления среднего значения, минимума, максимума 
33. Выделить несмежные ячейки можно: 
делая щелчки по ячейкам, удерживая нажатой клавишу Alt 
используя команду меню Правка Выделить все 
делая щелчки по ячейкам, удерживая нажатой клавишу Ctrl 
делая щелчки по ячейкам, удерживая нажатой клавишу Shift 
34. Процедуру условного форматирования можно применять только: 
только к числовым значениям 
только к текстовым данным 
только к ячейкам, содержащим формулу либо функцию 
ко всем перечисленным значениям 
35. Различают следующие виды адресов ячеек: 
относительный 
смешанный 
активный 
абсолютный 
 

Оценивание ответа студента на зачете 
На зачете студенту предлагается два теоретических вопроса и одно практическое задание. 

Вес каждого теоретического вопроса составляет 15 баллов, вес практического задания – 20 баллов. 
То есть максимальный суммарный балл за ответ составляет 50 баллов. Все задания оцениваются 
по пятибалльной системе, а затем пересчитываются по приведенной шкале. 

Критерии выставления оценок по пятибалльной шкале приведены из Положении о балльно-
рейтинговой системе оценки успеваемости студентов СОГУ. 

Оценки по 5-балльной 
шкале Характеристики оценок 

Отлично 
(5) 

Теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, 
необходимые практические навыки работы с освоенным материалом 
сформированы, все предусмотренные программой обучения учебные 
задания выполнены, качество их выполнения оценено числом баллов, 
близким к максимальному. 

Хорошо 
(4) 

Теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов. 
Некоторые практические навыки работы с освоенным материалом 
сформированы недостаточно, все предусмотренные программой обучения 
учебные задания выполнены, качество выполнения ни одного из них не 
оценено минимальным числом баллов некоторые виды заданий 
выполнены с ошибками. 

Удовлетворительно 
(3) 

Теоретическое содержание курса освоено частично, некоторые 
практические навыки работы не сформированы, многие предусмотренные 
программой обучения учебные задания не выполнены, либо качество 
выполнения некоторых из них оценено числом баллов, близким к 
минимальному. 
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Неудовлетворительно 
(2) 

Теоретическое содержание курса освоено частично, необходимые 
практические навыки работы не сформированы, большинство 
предусмотренных программой обучения учебных заданий не выполнено, 
либо качество их выполнения оценено числом баллов, близким к 
минимальному. Студент допускается к сдаче зачета в период 
экзаменационной сессии. 
Теоретическое содержание курса не освоено, необходимые практические 
навыки работы не сформированы, все выполненные учебные задания 
содержат грубые ошибки. Студент не допускается к сдаче зачета в период 
экзаменационной сессии. 

Форма проведения зачета: смешанная — устные ответы на два теоретических вопроса и 
выполнение практического задания на компьютере. 

Вопросы к зачету по дисциплине «Информатика» (УК-1, ОПК-5) 

6. Информация и информационные процессы 
4. Понятие информации, виды, свойства, информационные процессы. Кодирование 

различных видов информации. 
5. Системы счисления. Перевод чисел из 10-ичной системы в другие позиционные 

системы счисления и обратно.  Перевод чисел из 2-ичной системы счисления в системы 
с основанием 8, 16 и обратно. Примеры. 

6. Этапы развития информационного общества. Информационная культура общества и 
личности. 

7. Информационно-логические основы ЭВМ 
5. Логические высказывания. Операции над высказываниями. Таблицы истинности 

логических операций.  
8. Технические средства реализации информационных процессов 

11. ЭВМ: принцип действия, команда, система команд, выполнение команды. 
12. Принципы фон Неймана. Основные устройства ЭВМ. Функции памяти и процессора.  
13. Системный блок: основные устройства. Основные характеристики процессора. Виды и 

характеристики памяти.  
14. Персональный компьютер. Принцип открытой архитектуры.  
15. Устройства внешней памяти: основные характеристики.  
16. Устройства ввода и вывода: основные характеристики. 

9. Программные средства реализации информационных процессов 
16. Структура программного обеспечения компьютера (ПО). 
17. Характеристика прикладного ПО, основные группы программ. 
18. Характеристика системного ПО. Функции ОС. Виды файловых систем. Состав ОС. 
19. Системы программирования, назначение. Языки программирования. 
20. Файлы, файловая система. Типы файлов и соответствующие им расширения файлов. 

Понятие маски группы файлов. 
10. Технология создания мультимедийных презентаций в программе PowerPoint 

17. Программа PowerPoint: назначение, основные возможности. Требования 
к презентациям. Характерные ошибки, допускаемые при создании презентаций. 

11. Электронные таблицы MS Excel 
17. Назначение электронных таблиц, основные возможности. Структура документа в MS 

Excel. Особенности ввода данных в ЭТ. Типы данных. 
18. Виды адресации ячеек в MS Excel. Формулы. Функции. Логические функции. 
19. Средства графического представления данных в MS Excel. Наиболее часто 

используемые типы диаграмм. 
12. Работа с ЭТ как с базой данных. 

20. Базы данных (списки) в MS Excel. Средства MS Excel для работы с данными списка.  
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21. MS Excel: виды фильтров и их возможности 
13. Локальные и глобальные сети ЭВМ. 

22. Компьютерные сети: назначение, виды. 
23. Глобальная компьютерная сеть Интернет: история возникновения, основные принципы 

функционирования, основные службы. 
24. Гипертекст и гипермедиа. Всемирная паутина. Понятие о языке разметки гипертекста 

HTML. Структура html-документа. Способы создания html-документов. 
25. Компьютерные вирусы. Антивирусная защита. 

14. Раздел «Основы алгоритмизации и программирования» 
26. Понятие алгоритма. Свойства алгоритма. Примеры. 
27. Способы записи алгоритмов. Примеры. 
28. Трансляторы. Виды трансляторов. Виды трансляторов в современных системах 

программирования. 
29. Охарактеризуйте линейную алгоритмическую структуру. Представьте блок-схему этой 

структуры. Пример. 
30. Охарактеризуйте разветвляющуюся структуру. Представьте блок-схему этой 

структуры. Формы записи оператора ветвления на языке VBA. Примеры 
использования. 

31. Алгоритмическая структура цикл. Виды циклов. 
32. Цикл со счетчиком, блок-схема. Оператор цикла со счетчиком на языке VBA. Пример 

использования. 
33. Цикл по условию. Оператор цикла по условию на языке VBA, блок-схема оператора. 

Виды циклов по условию. 
34. Назначение и синтаксис оператора «InputBox()» на языке VBA. Пример использования.  
35. Назначение и синтаксис оператора «MsgBox()» на языке VBA. Пример использования.  
36. Работа оператора присваивания, приведите пример использования. Характерная 

ошибка при записи этого оператора 
37. Функции работы со строками. Примеры использования. 

15. Раздел «Базы данных и СУБД»  
38. Понятие базы данных и СУБД. 
39. Архитектуры централизованных баз данных с сетевым доступом. 
40. Структурные элементы базы данных. Описание логической структуры записи файла 

базы данных. Примеры. 
41. Основные типы моделей данных. 
42. Основные этапы создания базы данных. 
43. Объекты СУБД MS Access и их назначение. 
44. Формы в базе данных: назначение, виды, режимы работы с формами. 
45. Запросы в базе данных: типы запросов, запрос и фильтрация. Дополнительные 

возможности запросов. 
46. Отчеты в базе данных: назначение, способы создания, режимы просмотра, области 

отчета в режиме конструктора. 
Практические задания  

1. Системы счисления: перевод чисел из 10-ичной системы счисления в системы с основанием 
2, 8, 16 и обратно. Перевод чисел из 2-ичной системы в системы с основанием 8, 16 и 
обратно. 

2. Практическое задание на составление таблицы истинности логического выражения 
3. MS Word: использование стилей форматирования при подготовке многостраничных 

документов. 
4. Основы работы в программе MS PowerPoint: создание элементов навигации в презентации. 
5. Функции MS Excel. Задание на выполнение расчетов с использованием функций. Функция 

«ЕСЛИ()». 
6. Средства графического представления данных в MS Excel. Задание на представление 

данных на диаграмме. 
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7. Инструменты работы со списками в MS Excel: сортировка, промежуточные итоги. 
8. Практическое задание на применение фильтров в списках в MS Excel. 
9. Дана блок-схема алгоритма. Исполнить алгоритм и определить, чему будут равны значения 

переменных на выходе. 
10. Дана блок-схема алгоритма. Записать фрагмент алгоритма на языке программирования 

VBA. 
11. Дана блок-схема алгоритма. Какой типовой алгоритм он изображает. Записать фрагмент 

алгоритма на языке программирования VBA. 
12. Реализовать на языке VBA следующий алгоритм. Запросить имя пользователя и пароль. 

Если они совпадают с соответствующими значениями, выдать сообщение «Все верно», 
иначе выдать сообщение «Ошибка ввода. Повторить ввод». 

13. Дано определение пользовательской функции. Найдите ошибку синтаксиса и запишите 
корректное определение функции. 

14. Дано определение функции и вызов функции в алгоритме. Найдите ошибки в коде. 
15. Дана блок-схема циклического алгоритма с постусловием. Записать алгоритм на языке 

программирования. 
16. Дана база данных Деканат. Составить запрос, который выводит средний балл студентов в 

группе по каждому предмету. 
17. Дана база данных Деканат. Составить запрос, который выводит среднюю зарплату 

преподавателей-доцентов. 
18. Дана база данных «Деканат». Определить количество студентов, фамилии которых 

начинаются с буквы А. 
19. Определить средний балл студента в каждой группе в базе данных Деканат. 

Дополнительные вопросы 
1. Какие элементарные операции способна выполнять ЭВМ? 
2. Что означает уровень языка программирования? 
3. Какими способами можно ввести данные с клавиатуры? Приведите примеры использования? 
4. Какими способами можно вывести данные на экран? Приведите примеры использования. 
5. Некоторые действия в программе нужно повторить 5 раз. Записать оператор цикла, который 

позволяет выполнить эту задачу. 
6. При помощи какого оператора можно обеспечить ввод с клавиатуры и одновременно вывести 

поясняющий текст? 
7. Какими способами можно вывести на экран сообщение для пользователя? 
8. Основные типы данных в MS Access и их свойства. 
9. Каковы преимущества использования форм при вводе данных? 
10. Каково назначение запросов? 
11. Какие типы запросов можно создавать в Access? 
12. Почему набор данных запроса является динамическим? 
13. Что сохраняется после закрытия запроса? 
14. Какие преимущества имеет запрос по сравнению с результирующим набором данных? 
15. Как создать запрос с параметром? Как выполнить запрос? 
16. Что необходимо для организации связи между таблицами? 
17. Какое преимущество дает хранение данных не в одной, а в нескольких взаимосвязанных 

таблицах? 
18. Какие виды связей между таблицами можно организовать в Access? 
19. Что такое схема данных в базе данных? 
20. Дайте краткую характеристику различным типам запросов в MS Access. 
21. Как создать запрос на обновление данных, например, на изменение заработной платы тем 

преподавателям, у которых она меньше 8000 руб. так, чтобы она увеличилась вдвое? 
22. Как создать запрос на удаление данных? Удалите из таблицы «Студенты» указанного 

студента. 
23. Что такое сетевой протокол? На основе какого протокола работает сеть Интернет?  
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24. Как работает протокол TCP/IP? 
25. Основные теги языка гипертекстовой разметки HTML: создания абзаца, гиперссылок, 

изменения размеров шрифта. 
 

Показатели и критерии оценивания компетенций на различных этапах их формирования, 
описание шкал оценивания 

 
Уровень сформированности компетенций 

«Минимальный 
уровень 

не достигнут» 
(менее 60 баллов) 

«Минимальный 
уровень» 

(60-70 баллов) 

«Средний уровень» 
(71-85 баллов) 

«Высокий уровень» 
(86-100 баллов) 

Компетенции не 
сформированы 

 
Знания отсутствуют, 
умения и навыки не 
сформированы. 

Компетенции  
сформированы 

 
Сформированы 
базовые структуры 
знаний. 
Умения фрагментарны 
и носят 
репродуктивный 
характер. 
Демонстрируется 
низкий уровень 
самостоятельности 
практического навыка. 

Компетенции  
сформированы 

 
Знания обширные, 
системные. 
Умения носят 
репродуктивный 
характер, 
применяются к 
решению типовых 
заданий. 
Демонстрируется 
достаточный уровень 
самостоятельности 
устойчивого 
практического навыка. 

Компетенции  
сформированы 

 
Знания твердые, 
аргументированные, 
всесторонние. 
Умения успешно 
применяются к 
решению как типовых, 
так и нестандартных 
творческих заданий. 
Демонстрируется 
высокий уровень 
самостоятельности, 
высокая адаптивность 
практического навыка 

Описание критериев оценивания 

Обучающийся 
демонстрирует: 
- существенные про-

белы в знаниях учеб-
ного материала; 

- допускаются прин-
ципиальные ошибки 
при ответе на основ-
ные вопросы, отсутс-
твует знание и пони-
мание основных по-
нятий и категорий; 

- непонимание сущно-
сти дополнительных 
вопросов в рамках 
заданий; 

- отсутствие умения 
выполнять практи-
ческие задания, пре-
дусмотренные прог-
раммой дисциплины; 

-  отсутствие готов-
ности (способности) 
к дискуссии и низ-
кую степень контак-
тности. 

Обучающийся 
демонстрирует: 
- знания теоретичес-

кого материала; 
- неполные ответы на 

основные вопросы, 
ошибки в ответе, не-
достаточное понима-
ние сущности из-
лагаемых вопросов; 

- неуверенные и не-
точные ответы на до-
полнительные во-
просы; 

- недостаточное вла-
дение литературой, 
рекомендованной 
программой дисцип-
лины; 

- умение без грубых 
ошибок решать прак-
тические задания, 
которые следует вы-
полнить. 

Обучающийся 
демонстрирует: 
-  знание и понимание 

основных вопросов 
контролируемого 
объема программно-
го материала; 

- твердые знания тео-
ретического матери-
ала; 

- способность устанав-
ливать и объяснять 
связь практики и те-
ории, выявлять про-
тиворечия, проб-
лемы и тенденции 
развития; 

- правильные и конк-
ретные, без грубых 
ошибок, ответы на 
поставленные вопро-
сы; 

- умение решать прак-
тические задания, 
которые следует вы-
полнить; 

Обучающийся 
демонстрирует: 
- глубокие, всесторон-

ние и аргументиро-
ванные знания прог-
раммного материала; 

- полное понимание 
сущности и взаимо-
связи рассматрива-
емых процессов и 
явлений, точное зна-
ние основных по-
нятий в рамках об-
суждаемых заданий; 

- способность устанав-
ливать и объяснять 
связь практики и те-
ории; 

- логически последо-
вательные, содержа-
тельные, конкретные 
и исчерпывающие 
ответы на все зада-
ния, а также допол-
нительные вопросы 
экзаменатора; 
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- владение основной 
литературой, реко-
мендованной про-
граммой дисципли-
ны;  

- наличие собственной 
обоснованной пози-
ции по обсуждаемым 
вопросам; 

- возможны незначи-
тельные оговорки и 
неточности в рас-
крытии отдельных 
положений, вопро-
сов, присутствует не-
уверенность в отве-
тах. 

- умение решать прак-
тические задания; 

- свободное использо-
вание в ответах на 
вопросы материалов 
рекомендованной ос-
новной и дополни-
тельной литературы. 

Оценка 
«неудовлетворитель

но» /не зачтено 

Оценка 
«удовлетворительно

» / «зачтено» 

Оценка 
«хорошо» / «зачтено» 

Оценка 
«отлично» / 
«зачтено» 

 
 

9. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 
а) Основная литература 

1. Трофимов, В. В. Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов / В. В. Трофимов, 
М. И. Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — 
М.: Издательство Юрайт, 2020. — 553 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-
02613-9. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. —  
URL: https://urait.ru/bcode/451824. 

2. Информатика в 2 т. Том 2: учебник для вузов / В. В. Трофимов [и др.]; ответственный 
редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2021. — 
406 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-02615-3. — Текст: электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/470745. 

3. Информатика для экономистов: учебник для вузов / В. П. Поляков [и др.]; под редакцией 
В. П. Полякова. — М.: Издательство Юрайт, 2021. — 524 с. — (Высшее образование). — 
ISBN 978-5-534-11211-5. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/468654. 

4. Экономическая информатика: учебник и практикум для вузов / В. П. Поляков [и др.]; под 
редакцией В. П. Полякова. — М.: Издательство Юрайт, 2021. — 495 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-9916-5457-9. — Текст: электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469264. 

б) Дополнительная литература 
5. Трофимов, В. В. Информационные технологии в 2 т. Том 1: учебник для вузов / 

В. В. Трофимов. — М.: Издательство Юрайт, 2021. — 238 с. — (Высшее образование). — 
ISBN 978-5-534-01935-3. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/470707. 

6. Трофимов, В. В.  Информационные технологии в 2 т. Том 2: учебник для вузов / 
В. В. Трофимов. — М.: Издательство Юрайт, 2021. — 390 с. — (Высшее образование). — 
ISBN 978-5-534-01937-7. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/470708. 

7. Трофимов, В. В. Алгоритмизация и программирование: учебник для вузов / В. В. Трофимов, 
Т. А. Павловская; под редакцией В. В. Трофимова. — М.: Издательство Юрайт, 2021. — 

https://urait.ru/bcode/451824
https://urait.ru/bcode/470745
https://urait.ru/bcode/468654
https://urait.ru/bcode/469264
https://urait.ru/bcode/470707
https://urait.ru/bcode/470708
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137 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-07834-3. — Текст: электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. —URL: https://urait.ru/bcode/471125. 

8. Информатика для экономистов. Практикум: учебное пособие для вузов / В. И. Завгородний 
[и др.]; под редакцией В. И. Завгороднего. — 3-е изд., перераб. и доп. — М.: Издательство 
Юрайт, 2021. — 298 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-11309-9. — Текст: 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. —  
URL: https://urait.ru/bcode/468596. 

9. Экономическая информатика: учебник и практикум для бакалавриата и магистратуры / Ю. 
Д. Романова [и др.]; ответственный редактор Ю. Д. Романова. — М.: Издательство Юрайт, 
2019. — 495 с. — (Бакалавр и магистр. Академический курс). — ISBN 978-5-9916-3770-1. 
— Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/426110. 

10. Колокольникова, А.И. Информатика: 630 тестов и теория: пособие / А.И. Колокольникова, 
Л.С. Таганов. — М.: Директ-Медиа, 2014. — 429 с. — ISBN 978-5-4458-8852-9; То же 
[Электронный ресурс]. — URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=236489. 

11. Хасиева, Р.В. Лабораторные работы по MS Excel. Для студентов 1–2 курсов эконом. спец. 
вузов. Учебно-методическое пособие. 2-ое изд., испр. и доп. — Владикавказ: Изд-во СОГУ, 
2010. — 61 с.  

12. Хасиева, Р.В. Основы алгоритмизации и программирования. Для студентов 1–2 курсов 
эконом. спец. Учебно-метод. пособие. — Владикавказ: Изд-во СОГУ, 2004. — 160 с.  

в) Электронные библиотечные системы, с которыми у СОГУ имеется действующий 
договор, современные профессиональные базы, информационные справочные системы: 

Обеспечен доступ к современным профессиональным базам данных, информационным 
справочным и поисковым системам (требуется регистрация в библиотеке СОГУ): 

- Электронная библиотека диссертации и авторефератов РГБ (ЭБД РГБ) – https://dvs.rsl.ru.  
- ЭБС «Университетская библиотека online» –  https://biblioclub.ru.   
- ЭБС «Научная электронная библиотека eLibrary.ru» – http://elibrary.ru.  
- Универсальная баз данных East View – https://dlib.eastview.com. Логин: Khetagurov; 

Пароль: Khetagurov 
- ЭБС «Консультант студента» –  http://www.studentlibrary.ru. 
- ЭБС «Юрайт» – образовательная среда, включающая виртуальный читальный зал 

учебников и учебных пособий от авторов из ведущих вузов России по всем направлениям и 
специальностям – www.biblio-online.ru. 

- Информационно-правовой портал «Гарант» – http://www.garant.ru/. 
- Справочная правовая система Консультант Плюс – http://www.consultant.ru/. 
- Библиотека Гумер: Экономика. Менеджмент. Маркетинг. –  

URL: https://www.gumer.info/bibliotek_Buks/Econom/_INDEX_ECONOM.php. 
- Scopus – крупнейшая единая база данных, содержащая аннотации и информацию о 

цитируемости рецензируемой научной литературы, со встроенными инструментами 
отслеживания, анализа и визуализации данных. В базе содержится 23700 изданий от 5000 
международных издателей, в области естественных, общественных и гуманитарных наук, техники, 
медицины и искусства. https://www.scopus.com/ 

- Web of Science. Наукометрическая реферативная база данных журналов и конференций. 
https://apps.webofknowledge.com/home.do?SID=Z1V9IS8DggMcH9KSZ1X. 

Рекомендуемые Интернет-ресурсы 
1. Виртуальный компьютерный музей. — Режим доступа — URL: 

http://www.computer-museum.ru/frgnhist. 
2. Информатика. Введение в предмет. Учебно-методический комплекс. Д.А. Беликов, 

Е.В. Каминская. Режим доступа — URL: http://ido.tsu.ru/schools/physmat/data/res/informatika/. 
3. Электронный учебник по информатике. Раздел «Системы счисления». Режим доступа —  

URL: http://meleuzschool8.ucoz.ru/elektronny_uchebnik.pdf. 

https://urait.ru/bcode/471125
https://urait.ru/bcode/468596
https://urait.ru/bcode/426110
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=236489
https://dvs.rsl.ru/
https://biblioclub.ru/
http://elibrary.ru/
https://dlib.eastview.com/
http://www.studentlibrary.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
https://www.gumer.info/bibliotek_Buks/Econom/_INDEX_ECONOM.php
https://www.scopus.com/
https://apps.webofknowledge.com/home.do?SID=Z1V9IS8DggMcH9KSZ1X
http://www.computer-museum.ru/frgnhist
http://ido.tsu.ru/schools/physmat/data/res/informatika
http://meleuzschool8.ucoz.ru/elektronny_uchebnik.pdf
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4. Шауцукова Л.З. Информатика. Теория (с задачами и решениями). — Режим доступа —  
URL: http://book.kbsu.ru/. 

5. Электронный учебник по дисциплине «Информатика». — Режим доступа —  
URL: http://nsportal.ru/shkola/informatika-i-ikt/library/2013/02/24/elektronnyy-uchebnik-po-
distsipline-informatika-ii-kurs. 

6. В. Ткаченко «Информатика и компьютерная техника». Режим доступа —  
URL: http://www.lessons-tva.info/edu/informatika.html. 

7. Степанов В. Интернет в профессиональной информационной деятельности. — Режим 
доступа — URL: http://textbook.vadimstepanov.ru. 

8. IT-уроки от новичка до профессионала. — Режим доступа —  
URL: http://it-uroki.ru/uroki. 

9. Алексеев Е.Г., Богатырев С.Д. Информатика: электронный учебник. — Саранск: Морд. гос. 
ун-т, 2009. — Режим доступа — URL: http://inf.e-alekseev.ru.  

10. Самоучитель Microsoft Office Word 2010. — Режим доступа — URL: 
http://msk.edu.ua/ivk/Informatika/Video_uroki/Word/Samouchitel_Microsoft_Office_Word_2010.iso 

11. Учебный видеокурс по Office 2010. Word 2010. Режим доступа.—  
URL: https://www.youtube.com/watch?v=ZKA8XX2eYJc. 

12. Учебный видеокурс по Office 2010. Excel 2010. Режим доступа.—  
URL: https://www.youtube.com/watch?v=RHsdhrIPQyQ. 

13. Построение графиков и диаграмм в MS Excel 2007. — Режим доступа. —  
URL: http://www.youtube.com/watch?v=YoRquREAxVU 

 

г) методические указания, разработанные составителем рабочей программы 
дисциплины 

Методические указания к лабораторным работам прилагаются в отдельном файле. 

http://book.kbsu.ru/
http://nsportal.ru/shkola/informatika-i-ikt/library/2013/02/24/elektronnyy-uchebnik-po-distsipline-informatika-ii-kurs
http://nsportal.ru/shkola/informatika-i-ikt/library/2013/02/24/elektronnyy-uchebnik-po-distsipline-informatika-ii-kurs
http://www.lessons-tva.info/edu/informatika.html
http://textbook.vadimstepanov.ru/
http://it-uroki.ru/uroki
http://inf.e-alekseev.ru/
http://msk.edu.ua/ivk/Informatika/Video_uroki/Word/Samouchitel_Microsoft_Office_Word_2010.iso
http://msk.edu.ua/ivk/Informatika/Video_uroki/Word/Samouchitel_Microsoft_Office_Word_2010.iso
https://www.youtube.com/watch?v=ZKA8XX2eYJc
https://www.youtube.com/watch?v=RHsdhrIPQyQ
http://www.youtube.com/watch?v=YoRquREAxVU
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10. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

 
Занятия по дисциплине проводятся в аудиториях, обеспеченных 

компьютерами, имеющими доступ к сети Интернет, интерактивными досками и 
мультимедийным оборудованием.  
Лицензионное программное обеспечение: 

1. Windows 10 Pro for Workstations, (№ 4100072800 Microsoft Products (MPSA) от 04.2016г); 
2. Office Standard 2016 (№ 4100072800 Microsoft Products (MPSA) от 04.2016г); 
3. Система поиска текстовых заимствований «Антиплагиат ВУЗ». 

Перечень ПО в свободном доступе: 

1. Kaspersky Free; 
2. WinRar;  
3. Google Chrome; 
4. Yandex Browser; 
5. Opera Browser. 

 



 

 55 

11. Лист обновления / актуализации 
 


	7.1. Типовые задания для самостоятельной работы студентов
	IФорма контроля

