MWHUCTEPCTBO HayKW 1 BbICLLEro 06pa3oBaHus Poccuiickort defepaumm
defepanbHOE rocyapCTBeHHOe BHOMKETHOE 06pa30BaTe/lbHOe YUPEeXAeHVE BbICLIErO
06pasoBaHns «CeBepo-OCETUHCKNIA FOCY4apCTBEHHbIN YHUBEPCUTET
nveHn Kocta J/leBaHOBMYa XeTarypoBa»

(®rBOY BO «COIY») *

MPNKA3

«nN » 0 % 2020 . No
Mo JeATeNbHOCTM

r. Bnagnkaskas

O BBOZe B 3KcMyaTauuto
CUCTEMbI 3/IEKTPOHHOIO
AOKyMeHTOoo6opoTa DirectumRX

B uensx (hopMMpoBaHUA eAuHON 6a3bl [IOKYMEHTOB YHuBepcuTeTa W
ONTUMU3ALIMN PaBOTbl C HUIMU NPUKa3biBalo:

1 B #I'60Y BO «COIl'Y» BBeCTM B 3KCn/yataunto CUCTeMy 3/IEKTPOHHOIO
AOKYMeHTOoo60opoTa DirectumRX.,

2. YTBEpAMTb pernaMeHT paboTbl C BXOAALWMMM [OKYMEHTaMW B CUCTEME
3NeKTPOHHOIo AoKymMeHToo60opoTa «DirectumRX» (npunoxeHune Ne 1) n pernameHT
paboTbl C UCXOAALLMMM OOKYMEHTaMWN B CUCTEME 3/1EKTPOHHOIO JOKYMeHTO0b60poTa
«DirectumRX» (npunoxeHne Ne 2).

3. Bcem cTpyKTypHbIM nogpasgeneHnam COIY nNpuHATL B 3KCnayaTauumio
CUCTEMY 3/1eKTPOHHOI0 foKyMeHToo6opoTa DirectumRX.

4. Bcem  cOoTpydgHMKam npu  pabote C  CUCTEMOW  3MEKTPOHHOIO
AOKyMeHToobopoTa DirectumRX pyKOBOACTBOBAaTbCA perfiaMeHToM paboTbl C
BXOAAWMMN  OOKYMeHTamMu  (npunioxkeHne Ne 1) M pernamMeHTom paboTbl C
NCXOAALMMN [OKYMeHTaMKu (NpunoxkeHne Ne 2).

5. HazHaunTb Hava/bHUKa YTpaBfieHnsa UMMPPOBOA TpaHcdopmaumm K
nHopmaTmnsaumm AcnaHman M.FO. 1 HavasbHMKa OTAena AOKyMeHToobopoTa
['YyTHOBY 3.3. OTBETCTBEHHbIMM 3a BBOJ B 3KCM/yaTauuio CUCTEMbl 3/1EKTPOHHOIO
NoKymeHToo60poTa DirectumRX.

6. KOHTPO/Ib 32 MCNOMHEHMEM HACTOSLLErO MpKrKasa 0CTaB/sA0 3a COBOM.

PekTop A.Y. Oroes



CUNCTEMA MEHEI)KMEHTA KAYECTBA Mpuno>keHne Ne 2
YnpaBneHne JOKYMEHTUPOBaHHOI MH(opMauueit 7.5.3 K npukasy ®re0Y BO «COly»
MUHICTEPCTEO KoHTekcT oprausauim 4. ot«AZ » 02 2020 Ne 4

HaYKW 1 BbICLLErO BnageneL, npovecca 7.5.3: OTAen AoKyMeHT0060poTa

06pasoBaHus P® Bug [oKyMeHTa: PernameHT o 4esTensHocTy
ARCKY A cTp. 113 20

Prb0y BO «COIy» PernameHT paboTbl C UCXOAALLMMMN JOKYMEHTAMU B CUCTEME
3/1EKTPOHHOTO JOKYMeHT0060poTa «DirectumRX»

PEMrMMAMEHT
PaboTbl C UCXOASALLMMMN JOKYMEHTaAMU
B CMCTEME 3/IEKTPOHHOI0 A0KYMeHT0060poTa «DirectumRX»

BnaankaBkas



CNCTEMA MEHEOXMEHTA KAYECTBA MpunoxkeHue Ne 2

¥YnpasneHne JOKYMEHTUPOBAHHON MH(opmauyeld 7.5.3 K npsy PreQyY BO «COrY»
MUHICTEPCTBO KoHTeKCT opraHusauum 4. ot«4V. » 0 %2020
Z%)S;Msovt;:::ffsg Brageneu npoujecca 7.5.3: OTAeN 0KyMeEHT0060p0Ta
BMA AOKYMEHTa: PernameHT no [eATENbHOCTA cTp. 2 13 20
PIreQY BO «COly» PernameHT 0a60Tbl C UCXOAALLMMY JOKYMEHTaMU B CUCTEME
3NEKTPOHHOI0 A0KYMeHT006000Ta «DirectimiRX»
Copep>kaHune

1. HasHayeHne 1 06/1aCTb MPUMEHEHNA PEMNMAMEHTA. . ..veeivveireeiieeiee et cee e, 3
2. HOPMATUBHBIE COBITKM . uuveeitiiieeiiiieeeitieeesssitaesssseeessssaaeessstaeessnsseesssnsseessnssseeesnssnnenas 3
3. TepMUHbI, 0603HAYEHNSA N COKPALLLEHMSA . ...c.vveevieeeieesiieeieesiee e e stee e saee e e snee e e 3
4. OOLLUME TTOTOMKEHMIS. c.vevveveeieeeieeseesseesteesseestesseesseesseesseaseesseesseeseassesseesseensesnsessensseenes 4
5. ONMUCAHUE TTPOLLECCA. 1. vveeitieetreesiieeesiteeeteeesiteeesbbeeasbeeessaeesbeeessbeeesaneesnbeeeasbeeenseeesnnes 5
5.1. NoAroToBKa NPOEKTA UCXOAALLETO AOKYMEHTA...cceivvreeiiiiiieeiiiieeesiieeeesieeeeesneeeens 5

5.1.1. Co34aHM1E INEKTPOHHOTO JOKYMEHTA. . .ceiurieriiieairiesieeasieeesieeesineesssneesnseeenes 5

5.1.2. 3anonHeHne KapTOUKMN INIEKTPOHHOTO AOKYMEHT . ..ccuvereeiirieeeiiieeeeiieee e 6
5.2. OTnpaBKa UCXOAALLETO AOKYMEHTA Ha COTMTACOBAHME. .......ccevvveeeiiireeeirieee e 10
5.3. CornacoBaHVe NCXOOALLEro JOKYMEHTA PYKOBOAUTENEM...cccvvveeevirreeesiieeeeenenes 10
5.4. MoanucaHye NCXOAALEro JOKYMeHTa B OyMaXXHOM BU/E U BHECEHWNE CBeLEeHUI
0 NoANMUCAHUN OOKYMEHTA B COLL . .uiiiiiiiiiiiiiie et 1
5.5. Pernctpaumst N OTAPABKA JOKYMEHTA. .. ..cieiiurrieeiiieeeaaiieeeesireeessireeessnneeeesaneeeeeanes 12
5.6. Co3fiaHne NpuIoXeHNa K MCXoaawemy JOKYMEHTY (MUCBMY)....ocvvevveereereeanne 15
6. SaKTHOUNTE/TBEHBIE MOMTOMKEHUSA. ... eeeeiiieeiieeeiiie ettt et e st e et et e b nnn e 17

TTPUIONKEHMIE. ..ttt ettt e et e e e et e e s ea b e e e e e b b e e e e nnbbeeeennnnes 18



CVNCTEMA MEHEOXMEHTA KAYECTBA MpunoxeHne Ne 2

YnpaBneHue OKyMeHTUPOBaHHOI nHGopMauweid 7.5.3 K npww3y ®re0Y BO «COry»
MUHUCTEPCTBO KoHTeKCT opraHusauum 4. 0T«"2 » 0 % 2020 Ne /7,2
HayKi 1 BICLLETO Bnapenel; npouiecca 7.5.3: OTzen 0KyMeHToo60poTa
o6pasoBaHus P® Bz I0KyMeHTa: PernameHT no AesTenbHoCTy oTp. 3 13 20
®Irb0Y BO «COlNy» PernameHT paboTbl C UCXOAALLMMM JOKYMEHTAMMW B CUCTEME

3MIEKTPOHHOTO JOKYMeHT0060poTa «DirectumRX»

1. HasHaueHune 1 0bnacTb NpuMeHeHUs PernameHTa

1.1. HacTtoAwwmin pernameHT ornpegensieT npasuna v nopsgok paboTbl €
NCXOAALMMN  [OKYMEHTaMW B CUCTEME  3/1eKTPOHHOI0  [OKYMeHToob6opoTa
«DirectumRX» (ganee - PernameHT) B thegepasibHOM rocyapCTBEHHOM OHOPKETHOM
06paszoBaTe/lbHOM YyupeXXAeHUn Bbiclero o6pasoBaHus «CeBepo-OCETUHCKNIA
rocylapCTBeHHbIW yHMBEpCUTET MMeHN KocTa JleBaHoBMYa XeTaryposa» (fanee -
COl'Y, YHuBepcuter).

1.2. HacTtoswmii PernameHT pacnpocTpaHseTcs Ha rnosnb3oBatenein C3/,
BbIMOMHAOLWMX PYHKUMM MHnumatopa, Cornacytoulero, MNognucanHTta, Pernctparopa
NCXOOALLMX JOKYMEHTOB, PyKoBoANUTENS.

1.3. HacToswmii PernaMeHT 0XBaTbIBaeT MPOLIECChbI CO3[aHWNSA, COracoBaHWs,
NoANNCaHNSA, PerncTpauumn 1 oTnpPaBKN NCXOAALNX JOKYMEHTOB B CI/.

2. HopmaTuBHbIe CCbI/TKU

PernameHT paspabotaH C Y4eTOM TpebOBaHMIn Creaytowmx HOPMaTUBHbIX
[OKYMEHTOB:

FOCT P 6.30-2003 “YHUDULMPOBaHHbIE CUCTEMBI LOKYMEHTaLMN.
YHUDMUMPOBaHHAA CcuUcTeMa OpraHv3aLMOHHO-PacrnopsanTeNbHON AOKYMEHTaLNN.
TpeboBaHMA K ODOPM/IEHNIO JOKYMEHTOB”;

WHcTpykuma no genonpoussoactsy B PIEOY BO «COlMY»;

3. TepMMHbI, 0603HaYeHMS N COKpaLLeHMSA

COI'y, YHuBepcuteT - (efepasibHOE rOCyAapCTBEHHOe OHOMKETHOE
obpas3oBaTefibHOE  YyupeXxeHne BbiCLIEro o06paszoBaHuNa  «CeBepo-OCETUHCKUI
rocylapCTBEHHbI YHUBEPCUTET MMeHN KocTa JleBaHOBMYa XeTarypoBa.

PernctpaumoHHas KapTouyka AOKYMeHTa - Habop PeKBU3UTOB [OKYMEHTA,
MO3BONAIOLWMX 3aPUKCMPOBaTb MH(OPMaLMIO, COAepXallytocs B AOKYMEHTe, W
[OCTaTOYHbIX 418 ero naeHTUnKaLmmn, NpeacTas/eHHbIn B BUAE eANHOr0 YY4eTHOro
06beKTa B COOTBETCTBMU C NpaBuiamu 4eNonpon3BoaCcTBa YHuBepCuTeTa.

MpukKpenneHHbId dann - ¢ann nboro ¢opmara, MNPUKPENIeHHbIN K
KapTouke [JOKyMeHTa.

CornacoBaHve [OKyMeHTa - npouedypa, MNOATBEpXKAaroLlas corfacue
AOMKHOCTHBIX /UL, C COAEPXKaHNEM [OKYMeEHTa.

,» [104roToBKa JOKyMeHTa - npouefypa co3fLaHus NpoeKTa LOKYMeHTa.



CNCTEMA MEHEDKMEHTA KAYECTBA MpunoxeHvie Ne 2
YnpasneHue A0KYMEHTUPOBaHHON MH(opMaLmeii 7.5.3 K npukasy ®re0Y BO «COry>>
MUHNCTEPCTBO KOHTeKCT opraHusauum 4. oT«4Z. » 0% 2020 Ne 1

HAYKW U BbICLLETO Bnageneu, npouecca 7.5.3: OTgen 4oKyMeHTo060poTa

o6pasoBaHus P® Bup jOKyMeHTa: PernameHT no fesTenbHOCTH ¢Tp. 4 u3 20
dIrbOY BO «COlNy» PernameHT pa6oThbl C UCXOAALLMMM AOKYMEHTAMU B CUCTEME
3M1eKTOOHHOT0 JOKYMeHT006000Ta «DirectumRX»
MapLu pyTnsaumna OOKYMEHTOB WU 3a,an|/||7| - JOCTaBKa 38.[1,8.H|/|I7| 7

[IOKYMEHTOB N0/1b30BaTe/IAM Mo 3aJaHHOMY MapLUpyTy.

BxogAawmmn [LOKYMEHT - MUCbMO WM [JOKYMEHT, MOCTYNUBLLUMKA Ha UM
PYKOBOAUTENSA U3 LPYrOi OpraHu3aLuu.

Nexogawmii fOKYMEHT - NUCbMO UK JOKYMEHT, oTrpasnsembli n3 COr'y B
afipec Apyrowv opraHm3aunu;

MHnumnatop - nuvuo, VHUALMMPYIOLLLEe MpoLecc C03[aHus, CoriacoBaHus,
NOANUCaHUA 1 OTNPaBKN UCXOAALLEro AOKYMEHTR,

MognmncaHT -  OTBETCTBEHHOE [AO/MKHOCTHOE /MU0, NoANMCbIBaloLLee
[IOKYMEHT, B TOM YuC/ie N B 3/IEKTPOHHOM Buze B C3/,.

Cornacytowui - nmuo, cornacyrouiee AoKyMeHT B CIO/,

PeructpaTop - 1ML0 OTBETCTBEHHOE 3a perncTpayunio gokymeHTos B C3/M.

KoHTponep - COTPYAHWK, BbIMNOMHAOWMA (DYHKUMM KOHTPONA 3a CpOKamu
NCMOSTHEHNS MOPYYEHNI PYKOBOAUTENS.

C3/M - Cucrtema 3neKTpOHHOro Aenonpon3BoACTBa.

PKK - perncrpayMoHHO-KOHTPO/IbHAasA KapTouKa.

4. O6LMe NoMoXKeHNs

B C3[ peanv3oBaHbl (YHKUMX paboTbl C UCXOAAWMMWU  [LOKYMEHTaMU:
CO34aH1e NPoeKTa JOKYyMeHTa, CoriacoBaHue JOKYMeHTa, perncrpauns, oTnpaska.

Mexoaawmin JOKYMeHT MOXKET 6bITb UHULMATUBHBIM WL ABNSTLCSA OTBETOM Ha
noctynueiee B COI'Y nuncbmo.

MHunumaTop HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a MOArOTOBKY MPOEKTa WCXOAALLErO
MUCbMa, 3a MNpaBW/IbHOE BHECEHME 3anucert B KapTOuKy [AOKYMEHTa W OTNpaBKy
NOANUCAHHOIO [OKYMeHTa, a TaKXe KOHTPO/IMPYeT NPOXOXKAeHWe rnpoLecca
cornacosaHua B C3/[ 1 nognucaHna LOKyMeHTa.

ABTOMaTM3NPOBaHHasA paboTa C MCXOAALMMM LOKYMEHTaMM 3aK/to4aeTcs B
co3faHun JokymeHTa B C3/] n 3anonHeHun noneit PKK. Kaxpaoe none cogepxxut
OnpefeNneHHbIn PeKBM3NUT perucTpaumm n nHhopMaumio 0 AoKyMeHTe. B npouecce
3anonHeHns noned PKK  dopmupyeTca  MHOroacnekTHbl  MH(OpMaLMOHHO-
MONCKOBbIA 06pa3 AOKYMEHTA. 3NEeKTPOHHbIE UH(OPMaLMOHHO-MONCKOBbIE 06pa3sbl
OTAENbHbIX AOKYMEHTOB (hOPMUPYIOT €AMHYI0 3MEKTPOHHYI0 6a3y [aHHbIX M0
AokymeHTaM  YHueepcuteTa. K PKK  npukpennsetrcd ain, cofepkawimi
3N1EKTPOHHYIO BEPCUIO AOKYMEHTA.

Uepes PKK OCYLLeCTB/AETCS YCTaHOB/IEHWE B3aMMOCBA3N
3aperncTpUpoBaHHbIX OKYMEHTOB CUCTEMbI MeXay COBOIA.



CVCTEMA MEHEIXMEHTA KAYECTBA MpunoxxeHne Ne 2

YnpaBneHne JOKYMEHTMPOBaHHOM MHopmaLyeld 7.5.3 K anE]ClSy ®dIreoyY BO «COIY»

MMHMCTEPCTBO KoHTeKcT opraHusaLum 4. 0T«/U » 01 2020 Ne M 3

HayKW 1 BbICLLETO Bnageney, npouecca 7.5.3: OTaen AoKyMeHTooGopoTa

06pasoBaHus PP Bw JOKyMeHTa: PernameHT no fesTensHocTH
A AOKY A cTp. 513 20

dIreOyY BO «COl'y» PernameHT paboTbl C UCXO4ALMMU JOKYMEHTAMMN B CUCTEME
3NEKTPOHHOI0 JOKYMeHT0060poTa «DirectumRX»

Mcxoasiime AOKYMEHTbI PErMCTPUPYIOTCS B OTAENe AOKYMEHTO060pOTA.

5. OnucaHue npotecca

5.1. 'logroToBKa NMpoeKTa UCXoaAaLlero JoKyMmeHTa
5.1.1. Co3gaHme 3NeKTPOHHOI0 JOKYMeHTa

[na cospgaHuA ucxopAallero aokymeHta B C3[ mHMUMATOP Ha BKIa4Ke
HaYa/lbHOI CTpaHuLbl «I NaBHas» BbIMOMHSET CreytoLLmMe AeNCTBuUS:

* Haxumaet Cosgate —>pyrue... — [JoKyMeHTbl —p/ICX0asLLEee NNCbMO —»
OK (puc. 1);

w L

FNA3HAA : OTNPABKA TMOWCK BWA BWIKETbI
F1z1' v IS
Cospars cl - ' e "y C

A*Y.r - -tei--'V X Ya,

S3 CospgaHue HOBOI# 3anncn
a-xe Ccblnkun KapTouka
X *Heasr n2 [Joky.meTb! 3agaum CnpasouHbix  Bce
? Moii Directum > o} |
MOV DIRECTUM <1 M(M3ABAHWS "
n 33 Bxopgswue prs T Mpuas
A Ha peructpaumio p—
‘w’ Ha nevatb a CBefjeHnsi 0 KoHTpareHTe
;S' Ha o6pa6oTky
O* Ha ucnonHenne y 9 CoTpyAHuK
Hrrnl --Y.
© Ha npuemky O
> Eil Ucxopsiwme Sapasa
17 Vi36panHoe . b
. Manka
0, HepaBHue fOKYMEHTbI
]
© HepssHue 3agaHus . a MpocToii fJoKyMeHT
0 BHyTpeHHUe JOKYMEHTbI; .
3AAAHVIS N 3AAAUN ncnoj a Cnyxe6Has 3anucka
A OBWWE NAMNKK = Hosble Bxogsiume i &
E3 KaHuensapus . - Mopapasaenexne
i Bxoasive 3afakus a paGote
> E3 MpoekTbl | Cocp » M «ee-0a-u»
MpocpoyeHHbie Mepcoka
A [JEX.NPOM3BOACTBO
0 Bxoasuye 4OKyMeHTbI cxopawpme 3anaum g padote Bxogsliee N1cbMo
Mpccpoye  ble
0 Vcxogswme JOKYMEHTbI
0 BHYTpEHHUE AOKYMEHTbI VcxopAwee nucsmo

MOPYYEHNA HA KOHTPONE
2 [loBepeHHOCTMN

MpokoHTponupoear
MpocpoyeHHble

rr Mopyuyexuns

0 /[loKyMeHTbI K BO3BPAT!
Aowy pary OK OTtmeHa

> KOMMAHUSA
Puc. 1. Co3gaHue NCXOAALLEro JOKYMeHTa

e co3gaer nucbMo (... U3 harina, ... 3 WwabnoHa, ... CO CKaHepa), 3ano/HAeT
nonsa (puc. 2);

* Mpy HEOBXOAMMOCTU PErNCTPUPYET NNCbMO (KHOMKA «3aperncTprpoBaThy).



CNCTEMA MEHEOI)XKMEHTA KAYECTBA MpunoxeHue Ne 2
YnpaeneHue JOKYMEHTUPOBAHHOI MH(opMaumeid 7.5.3 K npukazy ®rEOY BO «COMY»,
MUHICTEPCTBO KOHTeKCT opranusayum 4. o« » 02 2020 Ne4 Ne

HayKWn 1 BbICLLIETO Bnagenel, npouecca 7.5.3: OTAen JOKYMeHTo060poTa

obpasoBaHusa PP Bug fokymeHTa: PernameHT no featesisHocTu
A AOKY A cTp. 6 13 20

OIrbOY BO «COlNy» PernameHT paboThbl C NCXOAALLMMM JOKYMEHTaMK B CUCTEME
3NEKTPOHHOT0 JOKYMeHT0060poTa «DirectumRX»

OcTasibHble  NMONA  3ano/IHATCA  CUCTEMOM  aBTOMATUYeCKW, HeobXoAMMOo
NMPOBEPUTb NPaBW/ILHOCTb WX 3arofiHeHUs U HaXkaTb KHOMKy CoxXpaHUTb W
3aKpbITb (puc. 2).

Puc.2. [nanorooe 0kHO «Co3/aHune 3/IEKTPOHHOTO JOKYMEeHTa» A5 NCXOASLLEr0 NCbMa

5.1.2. 3anofiHeHNe KapTOUKWN 3M1IEKTPOHHOI0 JOKYMeHTa

[N 3anonHeHWst KapToukyM NPOeKTa 3MeKTPOHHOro [oKyMeHTa (puc.4)
MHUUMATOPY TpebyeTcsa 3anofHUTL  MOMS  CAeAyoWyMI  3HadeHusaMU  (nons,
MOMeYeHHble *, 06s13aTe/NbHbIE K 3arM0/IHEHMIO):

Pasnen «OcHOBHOe»

S *IMa - reHepupyeTcA aBTOMATMYeCKM MO Mepe 3ano/IHEHUS KapTOUKM
3N1eKTPOHHOI0 AOKYMEHTA,

S *Bug jokymeHTa: lcxoadllee NMcbMOo - 3ano/IHAETCA aBTOMATUYECKN;

S "CopepxkaHne: O 4yem roBopuTCA B NUCbME, €ro 3arosioBOK, KpaTKoe
cofiep>kaHue.

Pa3gen «Komy»



CNCTEMA MEHEI>KMEHTA KAYECTBA MpunoxeHune Ne 2

YnpaBneHve LJOKYMEHTUPOBaHHOM MH(opMauuen 7.5.3 K npukasy ®re0Y BO «COly»
MUHUCTEPCTBO KoHTeKCT opraHusaLum 4. oT « < %2020 Ne *
HayKi 11 BLICLLETO Bnapene, npouiecca 7.5.3: OT/en J0KyMeHToo6opoTa
o6pasoBaHus PO Bz, JOKyMeHTa: PernameHT no AeaTeNlbHoCTy cTp. 7 w3 20
b0y BO «COTY» PernameHT paboTbl C UCXOAALLMMM JOKYMEHTaMK B cUCTeMe

3M1EKTOOHHOT0 JOKYMeHT0060poTa «DirectumRX»

Y KOpPPEeCcrnoHAeHT: BblOMpaeTca  OpraHu3auus, KOTOPOA  afpecoBaH
NCXOAALLMIA JOKYMEHT.
[na pobasneHns HOBOW opraHm3auuy B CnpaBovHUK «OpraHusauumn» B C3/
Heo6X0AMMO BbINONHUTL CNefytoLLve AeNCTBUS:
>B none «KoppecnoHAEHT» HaXaTb Ha KHOMKYy .9, 3aTeM - Co3gatb
OpraHu3aumio B OTKpPbIBLLEMCA CrpaBoYHKKe «OpraHumsauymm» (puc. 3).

Puc. 3. CnpaBoyHuK «OpraHusaumm»

> 3anonHUTL none «HauMmeHoBaHWe». HauMeHOBaHME opraHusaLum
[O/MKHO CTOATb B WUMEHMTE/IbHOM NafieXXe W He [O/MKHO Ccogepxxatb (hamMuinio
PYKOBOAWTENA OpraHu3aLuu.

> 3anonHuTb none «loyTOBbLIA afgpec», yKasaB [MOYTOBble [aHHble B
CllelyroLLEM MOpPSAIKe:
Ha3BaHuWe ynuLbl, HOMep LOMa, HOMEP KBapTupbl;
Ha3BaHWe Hace/eHHOro nyHkKTa (ropoja, nocenka u T.n.);
Ha3BaHWe parioHa;
Ha3BaHWe pecny6nukn, Kpad, o06nacTt, aBTOHOMHOIO OKpyra

(obnactn);

- MOYTOBbIV MHLEKC.

> [NpoBepATb opdorpadmio nepes Tem, Kak COXpaHUTb HOBYHO 3arich.

> Ecnm y opraHmsauum M3MEHWI0Cb HaUMeHOBaHWe, He COo3[aBaTb HOBYHO
opraHu3auuio, a U3MeHNTb HaMeHOBaHWE Y)Ke UMEIOLLLEIACS.

> 3arno/iHATb BCE M3BECTHbIE MONA KapTOUKN.

> Jlnuo, fobasnstoulee opraHusauuio, HeceT NepcoHasIbHYHo
OTBETCTBEHHOCTb 3a COO/OAEHMNE TEXHOOMMYECKON AMcumMnanHbl paboTbl B CIO/.
MOBTOPHO CO3AaBaTh 3anMcb 06 OpraHu3auun, He 3arosiHAs afpecHble PEKBU3UTSI,
opraHu3sauuii He 1oMycKaeTcs.



CNCTEMA MEHEIXXMEHTA KAYECTBA MpunoxeHune Ne 2

YnpasneHve J0KyMEeHTUPOBaHHOI MHopmaLiyeid 7.5.3 K npukasy ®rEO0Y BO «COMy>"
K 4,
MUHNCTEPCTBO OHTEKCT OpraHusaLuu oT 0 2 2020 Ne A/ u7
HayKit 1 BEICLLETO Bnageneu, npouecca 7.5.3: OTaen [oKymeHTo060poTa
06pasosaHua PO B AOKyMeHTa: PernameHT Mo fesTensHoCTy
cTp. 813 20
dIre0Y BO «COlyY» PernameHT paboThbl C UCXOAALLMMU JOKYMEHTAMU B CUCTEME

3MIEKTOOHHOTO [JOKYMeHT006000Ta «DirectumRX»

S AfpecaT: 3anosiHAETCA aHalorMyHo non «KoppecnoHAeHT» € Tem
UCK/HOYEHMEM, UYTO KOPPECMOHAEHT - 3TO OpraHusauus, a afpecat - 3T0 /ML,
MpeLCcTaBNsAoLLee opraH13aLuto.

S B oTBeT Ha: nose 3anonHAeTcA B C/lyvae MOArOTOBKM OTBETHOrO MucbMa
(06s3aTeNlbHO K 3arofIHEHMID). YKa3blBaeTC HOMEP [AOKYMEHTa, Ha KOTOpbIN
rotoBUTCH OTBET. ABTOMATUYECKM 06pa3yeTcs CBSi3b C  COOTBETCTBYHOLLMM
BXOAALLMM AOKYMEHTOM.

Pa3sgen «OT Koro»

S *Halua opr.: none 3anosiHAeTCca aBTOMaTUYECKN,

S lMoppaspeneHue: yKa3blBaeTca CTPYKTYpHOE nogpasaeneHue,
MOArOTOBMBLLIEE UCXOAALLEE MUCbMO (HaXaTb Ha KHONKY Q , 3aTeM B OTKPbIBLLEMCH
ONaIOrOBOM OKHE BblbpaTb HY)XHOe nojpasfenieHne, ABa pasa LWeKHYB Mo
BbI6GPAHHOI CTPOKe N1eBOI KHOMKON MbILLIN);

S Mognucan: ®. . O. JO/MKHOCTHOrO NMua, MOAMMUCHIBAIOLLETO UCXOAALLMNIA
[IOKYMEHT;

S *MogrotoBan: @. . O. nHMUmMaTopa MNMMCbMa; 3aroNHAETCA BPY4YHYHO U3
CnpaBoYHMKA NMO0 HaXKaTb HAa KHOMKY H , 3aTeM B OTKPbIBLUEMCH AMa/iOr0BOM
OKHe BblOpaTb HY>XHOro COTPYAHWKA, [Ba pa3a LUefKHYB MO BblOpPaHHOW CTPOKe
NEBON KHOMKON MbILLIW.

Pasgen «lMpumeyvaHmne»
S lNpumeyaHue: B JaHHOe Nojie MOTYT BHOCUTLCA KOMMEHTapun (faHHble O
MPUNOXEHNAX K OKYMEHTY, KOTOpble He 6yayT nomewiatecs B C34 1 1.4.);

Pa3gen «[lata n Homep»

S Per.Ne n [aTta J[OKYMeHTa, a Takke J>KypHasl peructpauuu npu
CO3[aHUN NPOeKTa NCXOAALLEro n1cbma He 3ano/HAKTCS,

S Cnocob poctaBKM: HeobXoaumO BblGpaTb OAMH M3 CMNOCOO0OB [OCTaBKU
KOpPecrnoHAeHunn, peannsoBaHHbix B C3[ (puc. 5). [lNpu  HeobxoanmocTu
OTNPaBUTb UCXOAALLMIA LJOKYMEHT HECKONbKUMI criocobamMun, HeobXoAMMo NOBTOPHO
yKasaTb afipecaT Ha Bkagke «CNMCOK pacCbiNku» W BblopaTb ApYyroi crnocob
[OCTaBKN [OKYMEHTA.



CNCTEMA MEHEO)XXKMEHTA KAYECTBA
YnpasneHne JOKYMeHTUPOBaHHOM UH(hopMaumeli 7.5.3

KOHTEKCT opraHusaumm 4.
MwuHucTepcTBo P H

HayKW N BbICLLETO

Bnapeneu, npouecca 7.5.3: OTaen JOKYMeHToo60poTa
06pasoBaHus PP

Bug fokymeHTa: PernameHT no AedTe/lbHOCTU

PIre0yY BO «COlNy» PernameHT paboTbl C UCXOAALLMMM LOKYMEHTaMU B CUCTEME
371EKTPOHHOTO A0KYMEHTO060poTa «DirectumRX»

I I | B Vcxopsiee nucbmo - Hosas 3anunch

INA3HASA , OTMPABKA TMOAMUCAHME MOW:k  OTHETbI

O B £°- rpl  _ C . oe. ) m

CoxpaHuTs  COXpaHUTb XY K-- Y4 — [ WmnopTuposaTk- CKaH1poBaTL 3aperucTpuposats

u30-.po-b "~ OTMEHWTL N3MEHeHUs lpa..-Ta

FIB)) [oKymeHT CkaHnpoBaHu1e

C ".Terrn Co3paTh CO ckaHepa

C HOB <oe
3ALAUN

Ums <Vmst GyaeT cthopMMPOBaHO aBTOMATUHECKM MO COAEPXKAHNIO U APYTVM PEKBU3UTaM AOKyMEHTa»
Bb|IAYA

*BuasiokymenTa  Vcxopsiiee nuceMo
AIPECATE

* CoflepaHue
CB3U

K.ty
AoCTY * KoppecnoHgeHT
ncTopus Anpecat

Bortser Ha
Ot Koro
*Hauwr opr. mde/iepankHoe rocyiapcTeeHHoe GrokeTHoe oGpasoeaten v\ «lloapaszaeneHe >
Moanucan «+| 'ToaroTosun I
MpumeyaHne

Puc. 4. 3anonHeHne KapToYKM 3N1EKTPOHHOIO JOKYMEHTa

\p MpuceonTb HOMep

X Or: -ater.--ra., -« Heckonbko
T O6nacTb perucrpaunu ajpecaros
A o y
JeranHe p
Per. Ne

J [lata fokymeHTa

¥ )KWU3HEHHbIN yukn

MpunoxeHwue Ne 2
K npukasy ®Ire0yY BO «COMNY»
oT«'O- » 0 6 2020

cTp. 9m3 20

A TpucsouUTb HOMEp E?

X- = r Heckonbko

Q 'O6nacTb pervcTpauun afpecaros

Peructpauys KNy

Jata » Homep
Per. Ne
[Jara fokymeHTa
~  XypHan pernctpauuu
Cnoco6 gocTtaBkn
J  XpaHeHve

[Aeno

"1 [lata nometieHus

J K/BNeHMbIALMKN

CocTosHme B paspabotke
Pervctpaumsa He aapeructpy|
I Cornacosarue

Puc. 5. Bbibop cnocoba JOCTaBKM 3/1IEKTPOHHOMO JOKYMEHTa



CNCTEMA MEHEDKMEHTA KAYECTBA MpunoxxeHue Ne 2
YnpasneHue JOKyMEHTMPOBaHHOA nHpopmaumeit 7.5.3 K npukasy ®rE0Y BO «COTY»
MUHMCTEpCTBO KoHTeKCT opraHusaLum 4. oT«/o'» OB6 2020 Ne 4<13

HayKW U BbICLLETO Bnapeneu, npouecca 7.5.3: OTgen JOKyMeHT0060poTa

0bpasoBaHus P® Bua fokyMeHTa: PernameHT no AedTeibHOCTy
AR A cTp. 10m3 20

Pre0y BO «COIy» PernameHT paboTbl C UCXOAALLMMM LOKYMEHTAMU B CUCTEME
371IEKTPOHHOT 0 JOKYMeHToo60poTa «DirectumRX»

Ha 60KOBO MaHenu WHCTPYMEHTOB MOXHO HaCTPOWUTb AOMOMHUTENLHO
[0CTYN K AOKYMEHTY U T.[.

[Ns  COXpaHeHWsi  3aMofIHEHHOW  KapTOYKM  MCXOASLIEro  [JOKYMeHTa
HEoOX0AMMO HaXKaTb KHOMKY «COXPaHUTb U 3aKPbITb».

5.2. OTnpaBKa UCX0AALLEro JOKYMeHTa Ha corsiacoBaHue

[ns oTnpaBkM [OKYMeHTa Ha COor/siacoBaHve WHMUMaTopy HeobXxo4umo
BbIMOMHUTL CeaytoLine AeCTBUS:

S KNMKHYTb NpaBOi KHOMKOWN MbILLW HAa AOKYMEHTE;

S B KOHTEKCTHOM MeHIO BblbpaTb «OTnpaBuTb» —»«Ha cornacosaHue no
pernameHTy»; B rpade «Ob6sa3aTesibHbIe» aBTOMaTMyeckn otobpaxatorca d. . O.
AL, COrNacyroLWmMx NCXOAALLNIA OKYMEHT B 0053aTe/lbHOM MOPALKE;

S Bbibpate ®. V. O. gon. cornacyrowmx m3 crnpaBoyHnkKa «COTPYAHUKN» B
rpae «onosIHNTE IbHbIEY;

S CrapToBaTb 33jayy MO COr/lacCoOBaHUIO [JOKYMEHTa, HaXkaB KHOMKY
«OTNPaBUTb».

Cpa3y nocne atoi onepauuy C3/[, chopmmpyeT 3afaHre Ha cornacoBaHue ans
MepBOro B CMUCKe A0MNOJIHUTENBHOIO COrNacyoLLero.

[eAcTBNA NOMOMHUTENBHOIO cornacytoulero B Co/4:
- OTKpbITb NOCTynNuBLLee 3adaHne «Cornacosatb: ...»;
- B o06nact BNOXeHUs [OKYMEHTOB 03HAaKOMUTCA C 3/1IEKTPOHHbIMM
AokymeHTamu (MNucbmo, MNprnoXkeHns K nucbmy);
- BbimofHUTL  33faHMe ¢ BblopaHHbIM  pesynbTatom  (lMaHenb
NHCTPYMeHTOB —> BbInonHuTe —> CornacosaHo/CornacosaHo ¢ 3ameyvaHusimu/He
COrsiacoeaHo).

CpoK cornacoBaHust Ans nvUa, Ha3HA4YMBLLErO AOM. COrnacyroLlwymx, 06wwuii ¢
[10M. COrNacyoLMW.

5.3. CornacoBaHue ncxogsaLlero JOKyMeHTa pyKoBoAUTENEM

PykoBoaWTeNb, NONYYMBLUNIA HA COrNacoBaHVe NMPOEKT UCXOASLLEro AOKYMeHTa
(nucbma) B CO/, 0MKEH BbINOMHUTL CNeaytoLive AeACTBUS:



CUCTEMA MEHEIXKMEHTA KAYECTBA MpunoxxeHve Ne 2

YnpasneHue [JOKyMeHTUPOBaHHOM MHopMaLveit 7.5.3 K npukasy ®Ir60Y BO «COly»
MUHICTEpCTEO KOHTeKCT opraHusauum 4. oT«41 » D& 2020 Ne'KTx/
HaYyKI 1 BbICLLIETO Bnapenev, npouecca 7.5.3: OTtgen LOKyMeHTO060pOoTa
06pasoBaHus P® Bwg AOKyMeHTa: PernameHT no AesTenbHOCTM ¢Tp. 11 w3 20
PIrb0Y BO «COI'y» PernamMeHT paboTbl C UCXOAALLMMMN AOKYMEHTaMM B CUCTEME

371IEKTPOHHOT0 OKYMeHTo060poTa «DirectumRX»

B nanke «Bxopaswme» 0TKpbITb 3agaHne: «CornacoBathb: M1MCbMO mMcxogsulee

S O3HaKOMUTLCA C MPOEKTOM [AOKYMeHTa (MPOEKT AOKYMEHTa MPWUIOXKEH K
3a1aHnt0, PacnosioXKeH B 06/1aCTW BIOXKEHWI, B NPaBOM YaCTU KapTOUKM AOKYMEHTA);
S IMo KHonke BbINOMHUTL BblGpaTh OAUH 13 Pe3ybTaToB PacCMOTPEHUS:

- CornacosaHo - [O0KYMEHT corfiacoBaH W fanblie Cnefyet no MapLupyTy
COrlacoBaHus;

- CornacoBaHo C 3amevyaHuMsAMW - AOKYMEHT COr/lacoBaH, 3amevaHus
HeobX0AMMO BHECTM B 00M1aCTb pef. TEKCTa WMAM K 3afaHuio NPUIoXUTb (ainn ¢
3aMevaHnAMU. [JOKYMeHT cneflyeT fasiblie Nno MapLUpyTy COriacoBaHus;

- He cornacoBaHo - [OKYMEHT He COrfiacoBaH, 3ameyaHWsi BHECEHbl B
06MacTb pef. TeKCTa UM K 3aaHuIO MPUOXKEH (haill ¢ 3aMeyaHUAMN, U [OKYMEHT
cneayeT Aanblue no MapLupyTy COracoBaHus;

- Ha popaboTKy - 3ameyaHMsi BHECEHbl B 00M1acTb ped. TeKCcTa UM K
3a[laHNI0 MPUNOXEH (harn ¢ 3amevaHUsIMU, JOKYMEHT OTNPaBNSAETCA MHMUMATOPY Ha
n0paboTKy;

- HasHaunTb fon. cornacylowmx - And  AOKYMEHTa Ha3HavaeTcs
AONONTHUTENbHBIN KPYT ML, YYaCcTBYOLLMIA B COrlacCoOBaHWUN.

5.4. TlognucaHme WCXOAALLEro [AOKYMeHTa B OyMa)KHOM BWAe W BHECEHMWe
CBefleHMin 0 noanucaHnn AoKymeHTa B C3/,

[N BHECeHWA CBefeHWA O noanuMcaHUM [OKYMeHTa MOANUCAHT BbIMOHSAET
cneaytouime OencTBus:

S OTKpbIBAET NOCTYNMBLLEE 3afaHne «llognucatb: ...»;

S B o06nactm BNOXeHWUS  JOKYMEHTOB 3HAakKOMWUTCA C  3/1EKTPOHHLIMU
AokymeHTamu (Muncbmo, MprnoXeHns K NUCbMy);

S lMocne npoBepkM pacreyatbiBaeT [LOKYMEHT Ha (OUMPMEHHOM 6/1aHKe 1
MOAMMUCLIBAET B OYMaXKHOM BULE;

S BbInonHsaeT 3afaHne C pesynbTaToMm:

- «[lMognucaHo» (MaHenb MHCTPYMEHTOB —> BbinonHuts —> oanucaHo) B
cnyyae ecnv  LOKYMEHT MOAMuUCaH, MWHUUMATOpP MonyyaeT YBeLOMJIEHME O
noAnucaHnn JOKYMeHTa.

- «Ha popaboTky» B Cnyyae ecnM LOKYMEHT He nognucaH. [OKyMeHT
BO3BpALLAeTCA MHMUMATOPY Ha AopaboTky. lMpu 3TOM 0653aTe/IbHO 3ano/HAeTCS



CUCTEMA MEHEIXKMEHTA KAYECTBA MpunoxxeHne Ne 2
YnpasneHue JOKYMEHTUPOBaHHOM 1H(opMmauyeid 7.5.3 K npukasy ®r60Y BO «COAY»
MUHUCTEpCTBO KoHTeKcT opraHusauum 4. oT« » 032020 Ne <4 Y

HayKU 1 BbICLUEro Bnageney, npovjecca 7.5.3: OTzen J0KyMeHT0060poTa

06pasoBaHus PP Bug AoKyMeHTa: PernameHT no fesTensHoCTH
A AOKY A cTp. 1213 20

OIre0Y BO «COMNy» PernameHT paboTbl C NCXOAALLYMM JOKYMEHTAMU B CUCTEME
3MEKTPOHHOI 0 AOKYMeHTO060poTa «DirectumRX»

0bnacTb ped. TeKCTa C YKa3aHWEM 3aMeyaHWid U NPUYMH BO3BpaTa AOKYMEHTa.
(MaHenb NHCTPYMEHTOB —» BbINoMHUTL —» Ha fopaboTKy).

- «He nognucaHo» (lMaHenb WHCTPYMeHTOB —> BbInofHUTL —» He
noAnucaHo). B cnyyae ecnvm AOKYMEHT OTMpaB/ieH OLMOOYHO He TOMY MOAMMUCAHTY
NM60 yTpaTUN CBOK akTyanbHOCTb (HagobHoCTb). [lpu 3TOM  0653aTeNbHO
3anofiHaeTcss 06nacTb ped. TEKCTa C yKasaHWEM MPUYMH OTKasa B MOAMMCaHUN
AOKYMeHTa. HMumaTop nony4yaet yBefom/ieHne 06 0TKase B NognuncaHum.

5.5. Peructpauus v oTnpaBKa JOKYMeHTa

Perucrpaums 4OKyMeHTa OCYLLEeCTB/ISAETCS B OTAeNe JOKYMeHToobopoTa.

[na  pernctpaumMm MCXOAALLEro [OKYMeHTa perucrpatopy Heobxo4umo
BbINONHUTL CNeaytoLne AeACTBUS:

Y OTKpbITb NOCTYyNUBLUEE 3a4aHne «3aperncTpmpoBarhb: ...»;

U B o06nact BNOXeHWUA [OKYMEHTOB O3HAKOMWUTLCA C  3/IEKTPOHHLIMU
aokymeHTamu (MNucebmo, MpunoxxeHnsa K nucbMy) (puc. 6);

Y [MpoBepuTb HaNNMUMe BCEX BU3 U NOAMNCHY;

Y 3apernctpnpoBaTb LOKYMEHT:

- KnukKHyTb MpaBoil KHOMKOW MbIWW Ha AOKYMeHTe B 061aCTN BNOXEHWU —>
OTKpbITb KAPTOUKY (pwuC. 7, puC. 7a);

BOHEH/A

T:\:n Wex nucemo 5 Pepakuus rasetsl "CeeepHasi OceTus" “Mo efsliee nMCbMo*

—> MexXTCbINo ePefaKuys rasetbl
® Vv . _ S *-1y| 'CeBepHas OceTvs™ VicxomLpe

1 Y cosiiky

Puc.6. Peructpauusa gokymeHta. OTKpbITVE KAPTOUKM.



CUCTEMA MEHEOXMEHTA KAYECTBA MpunoxxkeHne Ne 2

YnpaBneHve JOKYMEHTUPOBaHHOI NHopmauyeid 7.5.3 K npukasy ®re0Y BO «COry»

MWHMCTEPCTBO KOHTEKCT oprarysaum 4. or11l » 08 2020 Ne

HayKW1 1 BbICLLETO

Bnapeneu, npouecca 7.5.3: OTgen [OKyMeHT0060poTa
06pazoBaHus PP

Bug fokymeHTa: PernameHT no AedtenibHOCTU

cTp. 13m3 20
dIbOY BO «COI'Y» PernameHT paboThbl C UCXOAALLMMM AOKYMEHTAMU B CUCTEME
371EKTPOHHOI0 I0KYMeHTo060poTa «DirectumRX»
I? Cospgatb u3 chaiina  [2 Cospath u3 wabnoHa X Peructpayua ~  El Heckonbko agpecatoB 3 KonuposaTtb ccbiiky —S3 OTnpaBka Q, Mowuck (il OTueTsI
JOATA N HOMEP
Per. N2
XypHsSl per ' «lO

Crocc* gocTaBku

Puc. 7. Peructpaums JOKyMeHTa.

Puc. 7a. Pernctpaums oKyMmeHTa.

A/TA N HOMEP

Pe.-W CX-001/202C-VK

A--0  =ceHa 10.03.2020

B--..
mMCr r m;'/»1  UCX X"pi-an Hexopatueli  Koppe-TnoyaeHUMH
XPAHEHVE

KOMY mO

« "
...C Peparuya raseTbl “CesepHasn CoeTna™ 4TV .

Aap. 3T Burapoea MM.
YXUBHEHHbI uukn
r -n" [lelicTBytowmii

OTKoro Po..TCTpAL;.:T 3aperucTprposaH

Hawn opr. defieparbHoe rocy/japCcTBEHHOe GlopkeTHoe 06p  M—r Orien BHeLLH/X CBsel c x

Moanucan Mo, Pbwi-x TatbaHa FOpbeBHa
MECTOHAXOXAEHVE

MPUMEYAHVE

Acx/agHT HaxoauTcs B rpynne perucTpauym. «/IcXoaaLLas KoppecnoHaeHns»,

Puc. 8. Peructpaums gokymeHTta. PKK nocne onepauuu coxpaHeHus.

[NpoBepnTL KOPPEKTHOCTL 3an0/IHEHHbIX pekBU3NTOB PKK;

0



CNCTEMA MEHEI)KMEHTA KAYECTBA MpunoxeHue Ne 2
YnpaBneHwe JOKYMEHTUPOBaHHOM MHopMauweid 7.5.3 K npukasy ®r60yY BO «COTY»

MUHICTEPCTBO KoHTeKcT opraHusauum 4. or«41» 01 20 NQ/.U.y

HayKu 1 BbICLLETO

Bnagenew, npouecca 7.5.3: OTgen jokyMeHTo060poTa
obpasoBaHua PO

Bug goKymeHTa: PernaMeHT no AesaTenlbHOCTY
A ROKY A cTp. 14 u3 20

®re0Y BO «COlNy» PernameHT paboThbl C UCXOAALLMMM SOKYMEHTaMU B CUCTEME
3NEKTPOHHOI0 JOKYMeHT0060poTa «DirectumRX»

-3anoNHNTL PekBU3MT «[eno» ([Ans NMcem BO BHELLUHME OpraHu3auun
XYpHan «Perncrpaumns cxogawler KoppecrnoHgeHUMm»);

- 3HauyeHuMe pekBu3nUTa «PerncTpauMoHHbIA HOMep» He W3MeHATb. [pu
COXPaHEeHWUM cUCTeMa CreHepupyeT HOBbIN NOPAAKOBbIA HOMEP AOKYMEHTE,;

- [Ans  coxpaHeHWs W3MEHEHWn HaKaTb KHOMKY «3aperecTtpupoBaTb»
(puc. 7a);

- TocTaBUTb perncTpaumoHHbIiA HOMEP Ha 6YMaXKHbI AOKYMEHT;

- TpuKpennTb OTCKaHMPOBAHHbIN MOAMWUCAHHbLIA UCXOAALMIA AOKYMEHT K
PKK (kHonka «CkaHnpoBaTb», puc. 9);

- BbinonHuts  3agaHve  (MMaHenb  WMHCTPYMEHTOB —»  BbINOAHUTL —

PernctpaTop OCYLLECTBASET MNPOLECC OTMPaBKA UCXOAALLEro  AOKYMeHTa
afjpecaTty yKa3aHHbIM MHULMATOPOM B KapTOUKe [JOKYMEHTa CrocoboM.

B C3/1 peann3oBaHO HECKO/IbKO CMOCO6G0B OTMPaBKMN AOKYMEHTA:

- Kypbep.

- JInyHo.

- Mouta.  Peructpatop  nepefaér  OGYMaxXHbli  MOANUCAHHBLIA U
3aperncTpupoBaHHbIA - JOKYMEHT B OTAen [OKYMeHTo060poTa [A/1d OThnpaBKu
[OKYMeHTa Mo nouTe.

- MpefactaBuTento MO [0BEPEHHOCTW. Peructpatop BbigaeT OyMaXKHble
noAnncaHHble AOKYMeHTbl (apxXuBHas crpaBka, Ayb6nuvkar guniomMa v T.1.)
NpeACTaBUTENIO 3asABUTENS, UMEIOLLLErO NMpu cebe A0BEPEeHHOCTbL W MacnoprT.

- CepBWuc an. obmeHa.

- ®akc. OTnpasnseT COTPYAHVK OTAeNa JOKYMeHToobopoTa.

- On.nouta. Peructpatop OTNpaB/seT CKaHWPOBaHHbLIA  MOAMUCAHHbIA
JOKYMEHT MO 3/IEKTPOHHOM MOYTe, YKasaHHOW B CMPaBOYHMKE OpraHu3auui.



CUNCTEMA MEHEI)DKMEHTA KAYECTBA MpunoxeHune Ne 2
YnpaB/neHne JOKYMEHTMPOBaHHOM MH(opMaumeit 7.5.3 K npukasy ®re0yY BO «COry»

MUWHUCTEPCTBO KoHTeKcT opraHu3saumm 4. oT«/Nl » 0 b 2020 Ne //1y

HayKn 1 BbiCLLUETO

Bnapgeney, npouecca 7.5.3: Otgen foKyMeHToo6opoTa
obpasoBaHua PO

Bug fokymeHTa: PernameHT no AesaTesisHOCTH
A RO A cTp. 1513 20

Orb0Y BO «COlY» PernameHT paboThbl C MCXOAALLMMU JOKYMEHTAMMW B CUCTEME
3/1EKTOOHHOI 0 JOKYMeHT006000Ta «DirectumRX»

ByMaXHblil NOAMWCAHHbIA [OKYMEHT nepefaeTca B OTAeN AOKYMeHToobopoTa Ans
MOYTOBOW OTNpaBKW. WVIHMUMATOP HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a [1OCTOBEPHbIE
KOHTaKTHble jaHHble, KOTOPbIE OH NPEeLOCTaBNSAET PErncTpaTopy.

- @akc. OTnpaBnseT COTPYAHMK OTAena AOKYMeHTO060poTa.

5.6. Co3sfgaHuve NPUIoKeEHUS K UCXOAALLEMY AOKYMEHTY (M1CbMy)

He TpebyeTcs cornacoBaHue:

Ecnm  mcxopawmin - AoKyMeHT  (MACbMO)  MMEET  MPUNOXKEHUs, KOTOpble
Heo6Xxo4uMo nomecTuTb B C3/], MHULMATOP BbIMOHAET Crefytowmne AeiCTBUS:

S B PKK Wcxogsuwero fOKYMeHTa HaKMMaeT KHOMKy «CosfaTb M3 (havinax»
nnn «Cosaatb U3 WabnoHa», nnm «Co3gatb co ckaHepa» (puc. 10).

1 B nosiBMBLLEMCA OKHe BblGMpaeT (ain, KOTopblA HE06XOANUMO MPUKPENUTD

K PKK, LenkaeT no Hemy 2 pasa /1eBoi KHOMKON MbILWK, a 3aTEM HaXXUMAET KHOMKY
«CoxpaHuTb» (puc. 11).

® B
,TPE49 OTPAEA MITVCAHE MAK OWEbI

Ncxopsuee nucbmo - Hosas 3anuchb

;  CoxpaHutb  CoxpaHuTb xyp"".:.r - F. - r. Y. ntb A WmnopTuposatb* CkaHunpoBaThb 3apernctpuposaTtb
n-g'-P=Tb M3bleHeHns FLTRC I

M3 .7 Qaip ave

Q * 'CIBA | Cosparb 13 dhaitna Cosparb co ckaHepa J




CNCTEMA MEHEI)DKMEHTA KAYECTBA
YnpaBneHue JOKYMEHTMPOBaHHOM MHiopmavmeli 7.5.3

KOHTEKCT opraHusauui 4.
MwuHwucTepcTeo HTEKCT OpranmsaLin
HayKW 1 BbICLUErO Bnagene, npovecca 7.5.3: OTAen 0KyMeHT0060poTa
06pa3oBaHus PO

Bug foKyMeHTa: PerfiaMeHT no AesTensHOCTY

Pre0yY BO «COly» PernameHT paboTbl C NCXOAALLMMY JOKYMEHTAMM B CUCTEME

3NEKTPOHHOTO JOKYMEHT0060poTa «DirectumRX»

Mcxopgalee nucbmo (HoBast 3arnuch)

CaoiicTBa 3agauv Bbigava Appecatbl Csasun WcTopus 0 Coxpannte 0

OCHOBHOE

s Wex. nucemo B Peglakums rasetbl "CesepHast OceTus” "Vcxogsiee I'II/ICbM()q

Bua s ‘e/meHTa Vcxogsuiee nucbmo

Copepxa:e Wcxopsuee nuceMo

Puc. 11. CoxpaHeHune PKK c nprkpenneHHbIM haiinom

MpunoxeHne Ne 2
K npvkasy ®Ir'e0Y BO «COIyxu

OT « » Ob 2020 Ne/fN v

cTp. 16 m3 20



CNCTEMA MEHEO)XMEHTA KAYECTBA MpunoxxeHne Neo 2
YnpaBneHue OKyMeHTUPOBaHHON nHtopmaumeii 7.5.3 K npukasy ®r60Y BO «COly»
MUHMCTEPCTEO KoHTeKcT opraHusatmum 4. oT« /«2» 0 B 2020 Ne 433)

HayKW 1 BbICLLIETO Bnagene, npouecca 7.5.3: OTAeN J0KyMeHT0060poTa

06pa3oBaHns P® Buf, JOKYMeHTa: PerniamMeHT Mo feaTelbHoOCTy
A ROKY A cTp. 17 13 20

Preoy BO «COIMy» PernaMeHT paboTbl C UCXOAALLMMM AOKYMEHTaMU B CUCTEME
3NEKTPOHHOT 0 JOKYMeHT0060poTa «DirectumRX»

6. 3aK/1HUnUTENIbHbIE MOJTOXKEHUSA

HacTtoswmiA PernaMeHT MOXET ObiTb W3MEHeH, [AOMONHEH WN OTMEHeH B
YCTaHOBNEHHOM B Y HUBEPCUTETE NOPSIKE.



CVCTEMA MEHE)KMEHTA KAYECTBA Mpunoxexne 1

YnpasneHue [OKYMEHTUPOBaHHOW MHopmaLmeit 7.5.3 K PernameHTy paboTbl ¢ UCXOAALLMMMN LOKYMEHTAMM B
KoHTekcT opraHusatmm 4. CHCTEME 3/IEKTPOHHOIO JOKYMeHT0060poTa «DirectumRX»
MwuHUCTEPCTBO oT«'LL » 0 $ 2020 Ne \
HayKW 1 BbicLiero o6pasoBaHns P® Bnageney, npouecca 7.5.3: OTaen JoKyMeHTo060poTa
Bug foKyMeHTa: PerniameHT no fesTesIbHoCcTH
®re0y BO «COI'y» cTp. 18 n3 20

PernameHT paboTbl C UCXOAALLMMI JOKYMEHTaMU B CUCTEME 3/IEKTPOHHOIO A0KYMEHTO060poTa
«DirectumRX>»

IMpunoxxeHune
1. Cxema npouecca paboTbl C UCXOAALLMMMN AOKYMeHTamu B C3/
Co3faHune npoekra
MHnumauna cosganus NcxXopALero
A
NCXOAALLEro JOKyMeHTa! LOKyMeHTa Mpoekr
NCXOAALLEero
[OKYMeHTa
CornacosaHue
ncxogawero
WHunynatop fOKyMeHTa
BTaCOBaHHbI
ncxopasaL i
NOKYMEHT
MognucaHHbIN 7
MoanuncaHue NCXOAAL, NI OnoseujeHne
ncxogsuLero JOKYMEeHT N MHuuunatopa o
NOKyMeHTa N nognucaHmmn
3 5
MognucaHHbIN
nexoaaLwnin
NOKYMeEHT

NODE: AO TITLE: Pa6oTa c ncxoasawmumu gokymentamu B C3/[ NO.:






CVCTEMA MEHEJ)KMEHTA KAYECTBA
YnpasneHve JOKYMEHTUPOBaHHOI WHGopMaLweit 7.5.3
KOHTeKcT opraHusauum 4.

MwuHucTepcTeo

HayKW 1 Bbicliero o6pasoBaHus P® Bnageney npoLiecca 7.5.3:

OTaen [OKyMeHTo060poTa

Bug gokymeHTa: PernameHT no gedtenbHOCTU

dIreOY BO «COlY»

PernameHT pab0oTbl C UCXOAALLMMU JOKYMEHTAMM B CUCTEME 3/IEKTPOHHOTO OKYMEHTO060poTa

«DirectumRX»

A2 CornacosaHve nUcxopgsLiero JoKymeHTa

MOMOLLHMK

NHuunato
4 P cornacyollero

c O

MpoekT foKyMeHTa

OTnpaBka [okyMeHTa Ha
cornacosaHve

MpoBepka npoekTa
LOKyMeHTa

OTpefaKkTMpOBaHHbI AOKyMEHT

MpoekT
PefiakTpoBaHue npoekTa "oKYM®HTa
[OKyMeHTa L0paboTky

MpoekT foKkyMeHTa He
TpebyeT fopaboTku

L

Hanpaenexne npoekra
[OKyMeHTa pyKoBOAMUTESTI0

CornacoBaHue JOKyMeHTa

Cornacytowuii

MNpoekr
nokymenTta CornacoBaHue npoekta

U AOKyMeHTa

CorfiacoBaHHbIi
npoekxT

Mpunoxexuve 3
K PernameHTy paboTbl C UCXOAALLMMY JOKYMEHTaMU B
CUCTEME 3/1IEKTPOHHOTO JOKYMeHTo060poTa «DirectumRX»
oT«41» 01) 2020 Ne iS.Q

cTp. 20 n3 20

JononHnTenbHbIi
cornacytouui

OnpegensieTca
cornacyoLm

MpoekT
[LOKyMeHTa

CornacoBaHvie npoekTa
[lOKyMeHTa

[LOKyMeHTa

npoucxoanT B COOTBETCTBUN

C 3aJjaHHbIM MapLUPYTOM

—1 CornacoBaHHbIi UCXOAALLUIA LOKYMEHT



CUCTEMA MEHEOXMEHTA KAYECTBA MpunoxkeHne Ne 1

YnpasneHue JOKyMeHTUPOBaHHOM MHopMaLmeii 7.5.3 K nputthsy PrEOY BO «COMY»
MUHICTEPCTBO KOHTEKCT opraHusauum 4. oT » 0 2020 No
HayKW W BbICLLET0 Bnageney, npovjecca 7.5.3: OT/en [J0KyMeHTo060poTa
06pasoBaHus P® Bua JOKYMEHTa: PernameHT Mo 4esTenbHOCTM
cTp. 1un3 8
®reoy BO «COIry» PernameHT 0a60Tbl C BXOAALLMMU JOKYMEHTAMU B CUCTEME

3NEKTPOHHOTO JOKYMeHT0o060poTa «DirectumRX»

PErTAMEHT
paboTbl C BXOAALLMMU AOKYMEHTAMMN
B CUCTEeMe 3M1eKTPOHHOr0 AOKyMeHToobopoTa «DirectumRX»

Bnagnkaskas



CNCTEMA MEHEJ)KMEHTA KAYECTBA MpunoxkeHne Ne 1

YnpasneHve 4OKYMeHTMPOBaHHON MHGopMaLueld 7.5.3 K Npukasy ®re0Y BO «COIy»
MVHICTEpCTBO KoHTeKCT opraHusaumm 4. oT«Al» O2 2020 Ne
HayKW 1 BbICLLIEro Bnagene, npovecca 7.5.3: OTen 0KyMeHTo060poTa
o6pasoBaHus P® Bua foKymeHTa: PernamMeHT no AesiTelbHoCTy
cTp. 213 8
dIreOyY BO «COlIY» PernameHT paboTbl C BXOAALLMMUN LOKYMEHTAMU B CUCTEME
3/1EKTPOHHOr 0 JOKYMeHTO060poTa «DirectumRX»
COLOEPXAHNE
1 HasHayeHue 1 06/1aCTb MPUMEHEHUS PETNAMEHTA. ..ccvveeieeireerieesireesieesreeesreesreeas 3
2. HOPMATUBHDBIE COBITKM .. .ueiiiiieiiieeiiiie et e siee ettt et ettt e et e e st e e nneee e 3
3. TepMUHbI, 0603HAYEHNSA N COKPALLLEHMS ... .veeieeeereeieeciieesieesiveesaeeseeestaesnneesreesnne s 3
4. OOBLLME MOMOMKEHMS. .. veeieeerieesiieeieesieeateesseeasteesseeateessseaseesseeasseessseenseessseaseessenans 4
5. OMUCAHME MPOLLECCA. ... veeeutrieiutieesitieaieeeasteeesiteeestseessbeesssbeeebeeesnbeesabbeesnbeeesnbeeennnas 5
5.1. CospaHue PKK n 3anonHeHuve pekBm3nToB PKK BxoasLLero JOKyMeHTa....... 5
5.2. HanpaeneHue [OKyMeHTa pykoBoauTento (6e3 noAroToBKM  MPOEKTa
OLKT0Y A3 o YUY 1 SO SUR SRR 5
5.3. PaccMoTpeHMe NoCTyNMBLLEr0 BXOAALLEro AOKYMeHTa PyKOBOAUTENEM........ 6
5.4, PaccMOTpeHMe NOCTYNWUBLLENO BXOAALLEr0 AOKYMEHTa B OYMaXHOM Buie
PYKOBOMTEIIEM. ...veteeiutiieesitttteestteeessstseeessssseessssseeesssteeeessbeeessnbeeeesasbaeesssaeeesnnsneeeannes 6
5.5, VICTIONMHEHUE MOPYUEHMS ... .vvieiiiiiieeiitiee e siiie e e st ee sttt et e e sibae e e ssne e e nnneeeennes 7
5.6. TIPNEM PE3Y IbTATOB PABOT ...cccvieiiieiieiiieeiteesreesteesireesteesre e sre e s rreesreesnreesreesnneens 7
6.  3aKNHOUNTENIBHBIE MOMOMKEHMS. ...t esiree ettt 8



\

CUNCTEMA MEHEIXXKMEHTA KAYECTBA MpunoxkeHne Ne 1

YnpasneHue J0KyMeHTUPOBaHHOM MH(opMaLieii 7.5.3 K npukasy ®rEOY BO «COlY»,,
MUHICTEpCTBO KoHTeKcT opraHmsauum 4. oT «4]_» 0 2 2020 Ne /$ $
HaYyKI 1 BbICLLIETO Bnageney npouecca 7.5.3: OTaen JOKyMeHT0060opoTa
o6pasoBaHus P® Bug OKyMeHTa: PernameHT no AesTenbHoCTH
CTp. 313 8
Pre0yY BO «COIMNy» PernameHT paboTbl C BXOAALLMMM JOKYMEHTaMU B CUCTEME

3N1eKTOHHOI0 JOKYMeHT006000Ta «DirectumRX»

1. HazHauyeHne 1 061acTb NPUMEHEHUS pernameHTa

1.1. HacToAwmin pernameHT paboTbl C BXOAAWMUMU AOKYMEHTaMW B CUCTEME
3NIEKTPOHHOr0 AOKYyMeHToo6opoTa «DirectumRX» (ganee —PernameHT) onpeaenser
npasmna v NOpsafoK paboTbl C BXOAAWMMN AOKYMEHTAMW B CUCTEME 3/1EKTPOHHOIO
NOKymMeHTOO60opoTa  «DirectumRX»  (manee - C3) B  (hedepasbHOM
rocyqapCTBEHHOM  OHOPKETHOM  00pa3oBaTe/IbHOM  YUpeXAeHWM  BbICLLEro
o6pasoBaHua «CeBepo-OCETUHCKUIA rocyaapCTBeHHbIA yHMBEPCUTET umeHn KocTta
JleBaHoBMYa XeTaryposa» (ganee - COl'Y, YHMBEPCUTET).

1.2. Hactoswmin PernaMeHT pacnpocTpaHsieTcs Ha nonb3oBatenein C3[,
BbIMOJTHAKOLLMX (YHKLMN Permctpatopa BXOAALWMX JOKYMEHTOB U PyKkoBoauTens.

1.3. HactoAwumin PernameHT OxBaTblBaeT MPOLIECCbI PErncTpaumm BXOAALMX
[AOKYMEHTOB, CO3[aHWA MOPYYEHW, UCMOMHEHUA NMOPYYEHWIA N NPUeM pe3ysbTaToB
paboT Mo UCMOHEHNIO nopy4eHnii B CIL,

2. HopmMmaTuBHbIE CCbINIKU

PernameHT paspaboTaH C y4eTOM TpeboBaHWA ChefytowmMx HOPMaTUBHbIX
[AOKYMEHTOB:

- ®efepasibHblil 3aKoH 0T 02.05.2006 Ne 59-d3 «O nopsgke pacCcMOTPeHWUS
o6palleHnin rpaxkaaH Poccuitickont ®eepauuin»;

- defepasibHbIin 3aKOH 0T 27.07.2006 Ne 152-$3 «O nepcoHaIbHbIX AaHHbIX».

FOCT P 7.0.97-2016  «Cuctema  CTaHZapToB MO  WH(opmaumu,

oubnmoteyHomMy U1 m3partesibCKoMy geny.  OpraHu3auMoOHHO-PacnopsaanTe/IbHas
AOKyMeHTaums. TpeboBaHUS K 0hOPMIEHMIO OKYMEHTOBY;

- IHcTpyKuma no genonpomnssoactesy B PIEOY BO «COl'Y».

3. TepMuHbI, 0603HaUYEHMS U COKpaLLEHMS

COIy, YHuepcuTeT - (efiepa/ibHOe TrOCyAapCTBeHHOe OOMKEeTHOe
obpas3oBaTenibHOE  yupexieHWe BbiCliero o6pasoBaHusa «Ceepo-OCeTUHCKUM
rocylapCTBeHHbIN yHUBEPCUTET MMeHN KocTa JleBaHOBMYa XeTarypoBa.

Bxogawmimn [OKYMEHT - MNUCbMO WAN [OKYMEHT, MOCTYNUBLLUMKA Ha WUMSA
PYKOBOAUTENS 13 APYrOil OpraHu3aLui.

Peructpartop - muo, OTBETCTBEHHOE 3a perncTpaumnto JoKymeHToB B CI/,.

Pe3ontouunsa (nopyyeHue) - yKasaHUs Mo UCMOMHEHMIO JOKYMEHTa, BblaaHHbIe
LAOMKHOCTHBIM NINLOM, NMPU PACCMOTPEHUN BXOAALLMX N BHYTPEHHUX LOKYMEHTOB.

KoHTponep - COTPYAHWK, BbIMOMHSAKOWNA (DYHKUUM KOHTPONA 3a CPOKamMu
UCNONTHEHWSA MOPYYEHUIA PYKOBOAUTENS.

\ C3/[]- Cucrtema 3aneKTpOHHOro AOKYMEHTO060pOTa.



CNCTEMA MEHE)KMEHTA KAYECTBA MpunoxkeHune Ne 1

YnpasneHne JOKYMeHTUPOBaHHON NH(hopMaumeid 7.5.3 K npukasy ®rE0Y BO «COlY»
MUHICTEPCTBO KoHTeKCT opraHusauum 4. oT«/Nl » 6 $ 2020
HayKi 1 BbICLLIETO Bnageney, npovecca 7.5.3: OTfen [J0KyMeHT0060poTa
obpasosaHus P® Buz JOKyMeHTa: PerfiaMeHT o AesTensHOCTY
cTp.4u3 8
dIre0Y BO «COIY» PernameHT paboTbl C BXOALLMMUN JOKYMEHTAMMN B CUCTEME

371IEKTPOHHOTO 10KYMeHT0060poTa «DirectumRX»

PKK - perncrpalMoHHO-KOHTPO/IbHAsA KapTOUKa.
TM - TMNOBOI MapLLPYT.

4. O6Lne NonoXxeHns

B C3[ peannsoBaHbl (yHKUMM paboTbl C BXOAAWMMM [OKYMEHTaMU:
perucTpaums, pacCMOTpPeHWe PYyKOBOAWUTENEM, MOArOTOBKA M pacchblika MopyyveHnid
M0 LOKYMEHTaM VUCMOMHUTENAM, KOHTPO/b UCMOSTHEHNSA MOPYYEHWUIA.

Pernctpaumm B C3/[, nognexar AOKYMEHTbl, UCMOMIHEHME KOTOPbIX TpebyeT
peLleHns PyKOBOACTBaA.

ABTOMaTU3NPOBAHHAsA perucTpaumsa [AOKYMEHTOB OCYLUECTBAAETCA MyTem
3anonHenns nonein PKK. Kaxpgoe mone COAEPXWT OMpefeNieHHbId  PeKBU3UT
perncTpauum n MHGOPMauuio O [OBWKEHUKW, 00paboTKe M XOofe WCMOMHEHWS
NOKyMeHTa. B nipouecce 3anonHeHuns noneit PKK dopmupyetcs MHOroacneKTHbIA
NHHOPMALMOHHO-NONCKOBbLIA 06pa3 AO0KYMeHTa. INEKTPOHHbIE WH(OPMaLMOHHO-
MOMCKOBbIe 06pasbl OTAENbHbIX LOKYMEHTOB (QOPMUPYIOT e4UHYH 3M1EeKTPOHHYHO
6asy fAaHHbIX MO AOKyMeHTaM YHuBepcuteTa. K PKK npukpennsetca dain,
COZEPXaLLMiA 3IEKTPOHHYHO BEPCUIO JOKYMEHTa.

Uepes PKK OCYyLLeCTB/AETCS yCTaHOB/IeHNe B3aMMOCBA3N
3aperncTpupoBaHHbIX AOKYyMeHTOB CO/ Mexay coboM.

B cnyyae nonbITKM MNOBTOPHON peructpaummn aokymeHTa C3/ nHhopmmpyeT
Mosib30BaTeNsi 0 TOM, YTO TaKoW AOKYMEHT Y)Ke 3aperncTpmpoBaH.

BXxogdwine 4OKYMeHTbI perucTpupyroTca B eHb NOCTYMNIEHUS.

Pabota ¢ nopyyeHusmu B C3[, CTpOro pernaMeHTUpOBaHa, YTO WCK/HOYAET
BO3MOXHOCTb YAasleHNs MH(opMaumMmn 0 3af4aHnu, MOAJIEXaLlemM UCMOMHEHWNIO, WK
KOPPEeKTUPOBKM 3afjaHns 6e3 yBeAOMNEHNA UCNONHUTENS.

Cuctema KOHTPO/IA UCMONIHEHMS NOPYYEHWIA BKNOYAET CreayroLme QyHKLMN:

- MOCTaHOBKa AOKYMEHTa Ha KOHTPO/Ib, CHATME LOKYMEHTA C KOHTPONSA;

- (hopMmMpoBaHUWe repapxunu pe3osnoLni;

- (hopMmMpOoBaHMe NepPCoHaIbHbIX NMOPYYEHWIn NCNONHUTENAM;

- corfacoBaHue nopy4eHui;

- perucTpaumsi NopyyeHuii;

- KOHTPO/Ib CPOKOB MUCMOTHEHNSA NOPYYEHNIA;

- NpoBepKa UCMOHeHMs 3aaHns U (hopMUPOBaHME 3aMedaHWiA.



CNCTEMA MEHEI>XKMEHTA KAYECTBA MpunoxkeHne Ne 1

Ynpas/ieHne JOKyMeHTUPOBaHHO MHopMaLmeid 7.5.3 K npukasy ®F650Y BO «COrY»
MUHICTEPCTBO KOHTEKCT opraHusaLum 4. oT«a » 0 % 2020 Ne 1'Y <3
HayKun 11 BbICLLIETO Bnagenel| npovecca 7.5.3: OT/en 40KyMeHTooGopoTa
obpasoBaHns P® Bu, JOKyMeHTa: PernameHT no featelbHoCTy
cTp. 513 8
Orb0Y BO «COTY» PernameHT paboThbl C BXOAALLMMU AOKYMEHTaMK B CUCTEME

3NEKTPOHHOTO JOKYMeHT0060poTa «DirectumRX»

5. OnucaHwme npouecca

5.1. Cos3gaHne PKK w©n 3anonHeHune pekBusntoB PKK Bxogsliero
NOKYMeHTa

Ana co3pgaHna PKK BXxoaALLero AOKyMeHTa perncTpartop A0/MKEeH BbINOMHUTL
crneaytoume AencTens:

- OTKpbITb  nanky «Bxogdwme  AoKymeHTbl»  ([enonponsBoacTso —>
BxopAiume OKYMEHTbI);

- HaxaTb «C0o34aTb BXOAALLEEe NUCbMO» Ha NaHeIn MHCTPYMEHTOB;

- B OTKPbIBLUEMCA OKHe 3ano/IHUTb MONS;

- COXpPaHUTb BHECEHHbIE U3MEHEHWS;

- HaXKaTb «PerucTtpauns» Ha  MaHenu WHCTPYMEHTOB, 3aTem
«3apernctpmposatb». PKK foKyMeHTa co3gaHa.

Permctpatop NpoCTaBifeT MHGpOPMaUMIO O PerucTpauyoHHOM HOMepe Ha
OYMaXKHbIN [JOKYMEHT.

Mocne coxpaHeHuss faHHbIX B PKK peructpatopy Heob6XoAuMo MpPOBECTU
npoueaypy NpUKPenseHns 3MeKTPOHHOro obpasa gokymeHTta. B C3/ peasm3oBaHO
2 BapviaHTa NpUKpensieHns 3eKTPOHHOIo obpasa AoKymeHTa K PKK.

1. INpukpenneHne JOKyMeHTa 13 CKaHepa

Pernuctpatop Ansa NPUKPeneHUs 3/1eKTPOHHOro obpasa AokymeHTa K PKK
[0/DKEH BbINOHUTL CreaytoLive AeCTBUS:

- MOMECTUTb BYMaKHbIN 3K3EMMN/IAP LOKYMEHTA B CKaHep;

- HakaTb «CKaHupoBaTtb» B PKK;

- BblOpaTb NMOAKMHOUEHHbIN CKaHep U3 crimcka (ec/im nx HECKOJbKO);

- TMPOBECTU CKaHMpPOBaHWe JOKYMEHTa;

- OTCKaHMPOBaHHbI JOKYMEHT aBTOMaTMYeckn npukpennsetca K PKK.

2. MpukpenneHne JOKyMeHTa 13 (haiina

Peructpatop Ana NPUKPenieHns 3NeKTPOHHOro obpasa AokymeHTa K PKK
[0/DKEH BbIMONHUTL CriefytoLmne AeiCTBUS:

- HaxaTb «Co3aatb 13 (haina» B PKK;

- 3anoNHUTb NONS, COXPaHUTD.

MpoCMOTPeTb 3M1EKTPOHHbLIN BUA [OKYMEHTa MOXHO, HaxaB «OCHOBHOM
NOKYMEHT», «CBA3aHHbIE OKYMEHTbI».

Mocne npoueaypbl perncTpauum BXOAAWMA AOKYMEHT HarnpaB/seTcs Ha
pacCMOTpPeHMe PYKOBOAUTENIO WU COTPYAHNKY, KOTOPOMY OH aApecoBaH.

5.2. HanpaBneHue JOKyMeHTa pykoBoauTento (6e3 NoAroTOBKU NpoeKTa



CNCTEMA MEHEOXMEHTA KAYECTBA MpunoskeHne Ne 1

YnpasneHue JOKYMEHTUPOBaHHON 1H(opmauyeid 7.5.3 K npukasy ®rEOY BO «COlYij,
MUHICTECTBO KoHTekcT opraHusatiy 4. oT«Ac » Of 2020 Ne N7\7
HaYKN 1 BbICLLETO Bnagene, npovjecca 7.5.3: OT/en 0KyMeHT0060poTa
obpasoBaHus P® Bunpa nokymeHTa: PernameHT no feaTenbHoCTy
CTp. 613 8
PIrbOY BO «COI'Y» PernameHT paboThbl C BXOASLIMMMW JOKYMEHTaMN B CUCTEME

3M1EKTPOHHOT O [JOKYMeHTooGopoTa «DirectumRX»

pesonoLmmn)

UT06blI HanpaBUTb [OKYMEHT PYKOBOAMTENO PErnmcTpaTop AO/MKEH HaxaTb
«OTnpaBnuTb Ha pacCcMOTpeHWe pykoBoauTeNto». byaer co3gaHa 3ajava
«PaccmoTpeTb: <JOKYMEHT>».,

3amaya 6yaet otnpasneHa no TM «OTnpaBka AOKYMEHTA Ha PacCMOTPEHMEY
COTPYAHUKY 13 nona «Agpecatbi» PKK.

5.3. PaccmoTpeHme NMOCTYNWBLLEro BXOAALLEro NOKYMeHTa
PYKOBOAUTE/EM

PykoBoanTeNb, NOMYUMBLUNIA BXOAALWMIA AOKYMEHT B C3/[, [JO/MKEH BbINOAHUTb
cnegyrouime aencTBms:
- B Manke «BxogsLime» OTKPbITb MOCTYMMBLLIEE 3a[aHNE;
- 03HaKOMMTbLCS C JOKYMEHTOM;
- BbIMOMHUTb 3afaHne C OAHUM M3 CNefyoLmnX pe3ynbTaToB:
eHakaTb «OTNpPaBUTb Ha WCMOMHEHME», 3aMOfIHNTb OTKPbIBLUYHOCA
KapTOUYKy MOpPYYeHUs 1 OTMPaBUTb €ro Ha UCMOJSTHEHME N0 KHOMKe «OTNpaBUTb»;
sHaXKaTb «O3HAKOMWACA», €CNV MPUBNEYEHNE APYINX COTPYAHUKOB He
TpebyeTcs;
* HXKaTb «BepHYTb MHNLMATOPY», €CNN ECTb 3aMEYaHUS;
sHaXKaTb «[lepeHanpaBuTb», €CAN HY)XKHO OTNPaBWUTb [OKYMEHT Ha
paccMOTpeHMe Apyromy agpecaty.

5.4. PacCcMOTpeHWe NOCTYMNUBLLIEr0 BXOASILLIEr0 JOKYMeHTa B GYMaXXHOM
BUE PYKOBOAUTENEM

PykoBoguTesb:

- paccmatpuBaeT A4OKYMEHT U NMPOEKT NopyYeHns Ha 6YMaKHOM HOCUTESE;

- MoANMUCbIBaeT NOPYUYEHWE UM NULLET HA HEM 3aMeyaHus;

- BO3BpaLLaeT perucTpaTopy LOKYMEHT U MOpyYeHNe.

Peructpatop nonyyaet OymaxKHble [OKYMEHTbl OT pykosoautend. Ecnu
PYKOBOAWUTENb  U3MEHWN TMOpYy4YeHue, PerucTpaTop BHOCUT COOTBETCTBYHOLLME
nsmeHeHns B PKK «[lopy4yeHue», HakumaeT «CoxpaHuUTb», 3aTeM OTnpaBfseT
[IOKYMEHT Ha UCMONHeHWe.

VicnonHntenn nonyyaroT LOKYMEHT B 3/1eKTPOHHOM Bue yepe3 C3/M,.

ByMaXKHbI JOKYMEHT BMECTE C MOPYYEeHMEM XPaHUTCA MO MECTY permcrpaumm
[0 MWUHOBaHWUA Haf06HOCTMW.



CUCTEMA MEHEI>KMEHTA KAYECTBA MpunoxkeHne Ne 1

YnpaeneHue OKyMEHTUPOBaHHOM MHdopmaLeid 7.5.3 K npukasy ®rs0Y BO «COlMY»
MUHICTepCTBO KOHTEKCT opraHusaLum 4. 0T «/02-» ®%2020 No J
HaYyKIN 1 BbICLLIETO Bnageney, npouecca 7.5.3: OTaen JoKymMeHToo6opoTa
06pasoBaHus P® Buj, fOKyMeHTa: PerfiamMeHT Mo [eaTelbHOCTy cp. 7 vs 8
®re0OY BO «COly» PernameHT paboTbl C BXOAALLMMU JOKYMEHTaMW B CUCTEME

3NIEKTPOHHOTO JOKYMeHT0060poTa «DirectumRX»

5.5. WcnonHeHne nopyyeHus

McnonHutenb, Ha3HauyeHHbIM pykKoBoAauTeneM, B nanke «Bxopawme»
OTKpbIBaeT HOBOe 3aJaHue Mo MCNOJIHEHWIO NOPYYeHUs, 3HAKOMUTCA C COAepXKaHVEM
[AOKYMEHTa 1 MOPYYEHUAMMN M0 HEMY.

Ecnu TpebyeTcs BbIHECTU NOAUMHEHHOE MOPYYeHNE:

O0TKpbIBaeT PKK nopyyeHus;

HaXknmaeT «Co3aaTb NOAYNHEHHOE MOPYYeHMe»;
3ano/HAeT PEKBU3UTbI NMOPYYEHNS;

HanpaenseT JOKYMEHT Ha UCMO/IHEHMe.

B 3aBMCMMOCTM OT cofepXXaHusi MOPYYeHUst WCMOMHUTENb, Ha3HaYeHHbIN
pykoBoauTeneM, NGO ero BbIMOMHSAET, MO0 3aKpbiBaeT 06e3  BbIMO/IHEHMS,
HaxnmaeT «BbINONHUTL», KOrAa PakTnyeckn nopyyeHue 6yaeT BbinosiHeHo. B none
Mepenncky 06s3ateNlbHO YKa3blBaeTCs CCblfIKa Ha PerncTpauyoHHbIA HOMep U AaTy
OTYETHOro AOKYMeHTa 0 NpofenaHHoW paboTe. 3aTeM, eciv Nopy4eHue NocTaB/eHO
Ha KOHTPO/1b, Pe3y/bTaTbl BbINO/IHEHMS NOCTYMAKT KOHTPO/IEPY, €C/IN HET - NpOLecC
3aBepLuaeTcs.

Mpy Ha/IMYMN HECKONbKUX WCNONHUTENENA MO MOPYYEHWNIO, OTBETCTBEHHbIN
MCNOSTHNTE/b HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a BbIMO/IHEHNE 33laHUA B NMO/IHOM 00bemMe U B
YCTaHOBJ/IEHHbIE CPOKMU.

B KkauyecTBe KpuTepus UCMOMHEHWUA MOPYYEHWUS MO LOKYMEHTY MPUHMMAETCH
nognuncaHve pykosogmTesnieM (4aBLUMM MopyyeHne) 4OKYMeHTa, MOAroTOB/IEHHOrO B
npouecce NUCMonHeHns. B JaHHOM cnydae KOHTPO/iepy AaeTcs npaBo aBTOMATUYECKU
(6e3 [ONONHUTENbHBLIX MNPOBEPOK) CHWMATb C KOHTPONA AOKYMEHTbl, €C/u
PYKOBOAWTENb, [aBLUWIA TMOpPYy4YeHWe, MOAMMUCANT [LOKYMEHT, MOArOTOB/IEHHbIN B
MopsAKe UCMOSTHEHWS.

5.6. [Mpuem pe3ynbTaToB PadoT

Ona  npuema pe3ynbTatoB  UCMO/HEHWUA MOPYYEHUS KOHTPONep AO/IKeH
BbINO/HUTL CReaytoLmne aeAcTBUS:

- OTKpbITb B nNanke «Bxogdwme» noctynmeliee 3agaHne «KOHTPOSb
ncnosHeHus ot @. M. O. no gokymeHTy Ne [T1cbMO BXOASLLEe...»;

- 03HaKOMMUTbLCHA C OTYETOM WCMOJHUTENSA O NPOAEeNaHHOW paboTe;

- BbIMOMHUTL 3a4aHne ¢ O4HUM U3 CneyoLnX pe3ynbTaToB:

s«Ha [0paboTKy» - ecnv MopyyeHue BbIMOSHEHO He B MOSIHOM 06beme. B
TEKCTE 3afaHMAa HeobXOoAMMO YyKasaTb 3aMeyaHus WauM  NPUYUHY  BO3Bpata
MCNONMHUTENO Ha JOopaboTKy;

*«[1pNHATL» - €eCcnnm nopy4yeHue BbINOMHEHO B YCTaHOB/IEHHbIE CPOKU W B



