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Настройки 

На формирование нагрузочных записей в системе влияют глобальные настройки, расположенные в разделе  настроек системы
	Путь от главного меню

	     Настройка( Управление учебным процессом( Формирование нагрузки 


· Автоматическое создание текущих консультаций — определяет, будут ли при создании нагрузки типа Лекции автоматически создаваться Текущие консультации.
· Автоматическое создание консультаций перед экзаменом — определяет, будут ли при создании нагрузки типа Экзамены автоматически создаваться Консультации перед экзаменом.

· Алгоритм формирования наименования дисциплины потока — позволяет формировать наименование объединяемых в один поток дисциплин путём объединения названий дисциплин (перечисляются все дисциплины, между наименованиями добавляется символ "+") или по первой дисциплине.

· кафедр, если существуют потоки или нагрузка преподавателей Разрешить полный пересчет нагрузки: предупреждать/нет/да—настройка учитывается при выполнении локальной функции Рассчитать нагрузку дисциплин и кафедр в окне =Нагрузка кафедр=.

· Разрешить просмотр кадровой информации по преподавателям:  Да/Нет. Да  – в интерфейсах выбора сотрудников-преподавателей включает локальную функцию Просмотреть кадровую информацию.

· Учитывать факультет в нормативах учебной нагрузки: Да/Нет. Да – актуально в случае, если алгоритмы расчёта нагрузки различаются в подразделениях вуза, в алгоритмах расчёта нагрузки включает контроль поля Факультет. 

· Разрешить добавление/удаление основной нагрузки: Да/Нет. Настройка регулирует возможность добавления (F7) или удаления (F8) строк нагрузки в расчёте Нагрузка кафедр на вкладке Основная нагрузка.

· Год для просмотра нагрузки  по умолчанию: Из последней сессии по работе с нагрузкой/Из настройки УП. Учебный год. Настройка определяет значение параметра фильтра Учебный год при вызове интерфейса Нагрузка подразделений. 

· Расширенная нагрузка. Разрешать отображение преподавателей: Только текущей кафедры/Всего вуза. Настройка регулирует отображение перечня преподавателей в интерфейсе Расширенная нагрузка дисциплин.

· При создании потоков нельзя объединять нагрузки: с разным наименованием дисциплин, с разным объемом за семестр, с разным годовым объёмом, с разным курсом, с разным номером периода, с разным номером семестра, с разным видом работ, с разным видом контингента, с одинаковым РУП. Настройка позволяет задать ограничения, которые будут учитываться при выполнении функций Создание потоков и Объединение дисциплин при расчёте нагрузки кафедр. Эти ограничения можно просмотреть на вкладке Информация окна задания параметров функции Создание потоков.  

· Нагрузка ППС, Рассчитывать вакантные места: Да/Нет. Да — в случае определения преподавателя по галке Вакансия в интерфейсе расчёта нагрузки дисциплины будет создаваться соответствующая строка нагрузки ППС с типом Вакантное место.
· Нагрузка Кафедр, Распределение по ППС, предлагать привязку групп автоматически: Да/Нет. Да — при распределении нагрузки дисциплины функцией Распределить нагрузку по преподавателям обеспечивает автоматическую привязку контингента. 
· Учитывать иностранный язык в нагрузке кафедр. В качестве значения предоставляется множественный выбор дисциплин из соответствующего каталога.

Настройка определяет количество строк и наименования дисциплин, которые будут созданы после расчёта нагрузки по дисциплине с признаком «Является иностранным языком». 
В подразделе Группы источников финансирования для каждого вида источника (Бюджетное финансирование, Внебюджетное финансирование, Целевое финансирование) задаётся соответствующая группа источников финансирования для расчёта нагрузки. Предварительно должен быть заполнен справочник Группы источников финансирования для нагрузок. Используются в алгоритмах расчёта нагрузки кафедр.

Подраздел Виды работ содержит перечень видов работ, которые будут использованы в расчёте дисциплин и кафедр по информации, которая определяется на вкладках рабочих учебных планов Практики, ГИА/ВКР, ГИА/ГЭК, Курсовые и Спец. Последняя вкладка доступна только для планов аспирантуры.

· 01.Вид работ для практик — настройка определяет вид работ, с которым по умолчанию попадут в расчёт нагрузки кафедр из вкладки Практики рабочего учебного плана, в случае, если они не заданы на самой вкладке.

· 02.Вид работ для руководства бакалавров, 03.Вид работ для руководства магистров, 04.Вид работ для руководства специалистов, 07.Вид работ для участия в комиссии ГАК бакалавров, 08.Вид работ для участия в комиссии ГАК магистров, 09.Вид работ для участия в комиссии ГАК специалистов — определяются виды работ, которые по умолчанию будут использованы в расчете нагрузки кафедр, по данным вкладки ГИА/ВКР рабочего учебного плана, в случае, если они не заданы на самой вкладке.

· 05.Вид работ для научного руководства аспирантами, 06.Вид работ для научного руководства соискателями — определяются виды работ, которые будут использованы в расчёте нагрузки кафедр по информации вкладок Спец=>Научное руководство аспирантами и Научное руководство соискателями рабочего учебного плана.

· 10.Вид работ для участия в комиссии ГЭК бакалавров, 11.Вид работ для участия в комиссии ГЭК магистров, 12.Участие в экзаменационной комиссии ГЭК специалистов — определяются виды работ, которые будут использованы по умолчанию в расчете нагрузки кафедр по строкам по данным вкладки ГИА/ВКР рабочего учебного плана, в случае, если виды работ не определены на самой вкладке.

· 13.Вид работ для участия в комиссии кандидатских экзаменов — настройка определяет вид работ, с которым в расчёт нагрузки кафедр попадут строки по дисциплинам вкладки Спец=>Кандидатские экзамены рабочего учебного плана.

· 14.Вид работ для участия в комиссии ГЭК аспирантов — настройка определяет вид работ, который по умолчанию попадёт в расчёт нагрузки кафедр из вкладки Спец=>Итоговый квалификационный экзамен, в случае, если вид работ не задан на самой вкладке.

· 15.Вид работ для участия в комиссии ГAК аспирантов — настройка определяет вид работ, которы1 по умолчанию попадёт в расчёт нагрузки кафедр из вкладки Спец=>Итоговая государственная аттестация, в случае, если вид работ не задан на самой вкладке.

	Путь от главного меню

	     Настройка( Управление учебным процессом( Учебные планы 


· Источник количества студентов для нагрузки в планах. 
Если есть студенты в группе - фактическое количество студентов в группе, иначе – плановое количество студентов в группе/ Если есть студенты в группе - фактическое количество студентов в группе, иначе – плановое количество студентов группы в плане/ фактическое количество студентов в группе/ фактическое количество студентов в группе / плановое количество студентов в группе / количество студентов группы в плане. Настройка определяет значение графы Количество студентов для нагрузки в спецификации РУП на вкладке Группы студентов, которое заполняется при создании рабочего учебного плана либо по локальной функции реестра РУП Дополнительно => Обновить количество студентов для нагрузок кафедр.
Следует обратить внимание на подраздел настроек, касающихся правил «споточивания» (объединения) дисциплин по видам работ. 

	Путь от главного меню

	Настройка( Управление учебным процессом( Формирование нагрузки ( При создании потоков нельзя объединять нагрузки
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Рис.1
Для осуществления расчёта учебной нагрузки в системе необходимыми условиями является наличие 
1.  штатного расписания кафедр и штатного наполнения сотрудников-преподавателей,
2. рабочих учебных планов с заполненными исполняющими кафедрами и структурными подразделениями (факультетами/институтами), содержанием дисциплин по видам работ,

3. заполненных/настроенных алгоритмов расчёта (численности) контингента, (нагрузки) кафедр и (нагрузки) профессорско-преподавательского состава.
1. Штатное расписание

Необходимо наличие штатного расписания вуза.

	Путь от главного меню

	Управление персоналом( Документа ( Штатное расписание
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Рис. 2
Должны быть определены факультеты/институты и кафедры уз.
	Путь от главного меню

	Учебный процесс( Настройка(Общие справочники(Институт/факультет, Кафедры
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Рис. 3
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Рис. 4

Необходим актуальный перечень преподавателей.
	Путь от главного меню

	Учебный процесс( Настройка(Общие справочники(Преподаватели
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Рис. 5

Для актуализации сведений и перечня преподавателей запустите функцию синхронизации списка преподавателей для этого нажмите правую кнопку мыши и запустите одноименную локальную функцию (Рис. 6).
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Рис. 6

2. Рабочие учебные планы

Для расчёта нагрузки кафедр в системе необходимо создать рабочие учебные планы на учебный год, для которого рассчитывается нагрузка.

Создание рабочих учебных планов в системе производится локальной функцией Создать рабочий учебный план, которая запускается правой кнопкой мыши из реестра базовых учебных планов (Рис. 6.1.)
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Рис. 6.1.

Реестр рабочих учебных планов доступен из
	Путь от главного меню

	Документы(Рабочие учебные планы(ФГОС)
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Рис. 6.2.
В рабочих учебных планах на вкладке Дисциплины плана проконтролируйте заполнение подразделений (факультет/институт и кафедра) для каждой дисциплины (Рис. 6.3.)
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Рис. 6.3.


На вкладке Группы студентов и проконтролируйте заполнение графы Количество студентов нагрузки. Если графа не заполнена необходимо запустить локальную функцию Обновить количество студентов для нагрузки (Рис. 6.4.).
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Рис. 6.4.
Графа Количество студентов для нагрузки в рабочих учебных планов будет заполнена в соответствии со значением настройки

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Учебные планы \ Источник количества студентов для нагрузки в планах".
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Рис. 6.5.
Значения параметров количества студентов для нагрузки (Рис. 6.5.):
Если есть студенты в группе – фактическое количество студентов в группе, иначе – плановое количество студентов в группе - означает, что если в группе, которая связана с БУП и РУП числятся студенты, то есть значение графы Студентов в группе факт (вкладка Группы плана в РУП, см. на Рис 6.6) не нулевое
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Рис. 6.6.

Если есть студенты в группе – фактическое количество студентов группы в плане, иначе – плановое количество студентов в группе - означает, что если в группе, которая связана с БУП и РУП числятся студенты, то есть значение графы Студентов в группе факт (вкладка Группы плана в РУП, см. на Рис 6.6) не нулевое

Групповое заполнение студентов для нагрузки

Для массового заполнения количества студентов для нагрузки в рабочих учебных планах функция Обновить количество студентов для нагрузки реализована в «групповом» варианте запуска. 
	Путь от главного меню

	Документы(Рабочие учебные планы(ФГОС)


В реестре рабочих учебных планов отметьте клавишей Ins рабочие учебные планы, в которых необходимо заполнить количество студентов (на основании планового или фактического количества студентов в академических группах) для расчёта нагрузки и правой кнопкой мыши запустите функцию Дополнительно(Обновить количество студентов для нагрузок кафедр
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Рис. 6.6.

3. Алгоритмы расчета
3.1. Алгоритмы расчета контингента

Для определения алгоритмов расчета нагрузки кафедр и ППС необходимо формализовать наполняемость групп, подгрупп, потоков вуза. Для этого предназначен каталог алгоритмов расчета контингента.

	№ п/п
	Объект обучения (контингент)
	Наполняемость



	1
	Студент
	0 < Количество <= 1

	2
	Подгруппа
	0 <= Количество <= 8

	3
	Группа
	0 <= Количество <= 20

	4
	Поток
	60 <= Количество <= 110


Алгоритмы расчета контингента определяются в разрезе дисциплин, видов работ и факультетов. 
Учёт факультетов в алгоритмах расчёта нагрузки регулируется глобальной системной настройкой

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Учитывать факультет в нормативах учебной нагрузки ".
Если алгоритмы расчёта нагрузки различны для факультетов, то для каждого факультета необходимо предусмотреть свой алгоритм расчёта нагрузки. 

Если алгоритм расчёта нагрузки одного или нескольких факультетов отличается, то необходимо предусмотреть алгоритм расчёта нагрузки для этого факультета/группы факультетов, а для остальных факультетов предусмотреть другой алгоритм расчёта без указания факультета (поле Факультет в алгоритме оставить не заполненным).
На рисунке 7 приведены примерные алгоритмы расчёта контингента. Значения поля Дисциплина заполнены по умолчанию «Для всех дисциплин».

	Путь от главного меню

	Настройка(Алгоритмы расчета(Алгоритмы расчета контингента


Ввод нового алгоритма производится по клавише F7, просмотр/редактирование – по F4.

Константа, используемая в алгоритме:

· %SC%—общее количество студентов в нагрузке (например, если в нагрузку входит один РУП, то берется общее количество студентов этого РУП, если нагрузка поточная, то берется количество студентов из всех РУП потока).
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Рис.7
3.2. Алгоритмы расчета нагрузки кафедр

Алгоритмы расчета нагрузки кафедр определяются в разрезе дисциплин, видов работ и, при необходимости групп источников финансирования, определённых в настройках

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Группы источников финансирования.

Кроме того при выставленной настройке 

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Учитывать факультет в нормативах учебной нагрузки " = Да

в алгоритмах расчёта нагрузки кафедр будет учитываться факультет.

 При создании нового алгоритма в окне редактирования поле Дисциплина заполняется по умолчанию значением Для всех дисциплин, кроме того имеется возможность выбора конкретной дисциплины. Если для определённой дисциплины алгоритм расчёта нагрузки будет отличаться, то необходимо создать отдельный алгоритм расчёта нагрузки для этой дисциплины, для остальных дисциплин необходимо предусмотреть алгоритм расчёта без детализации дисциплины (значения поля Дисциплина заполнены по умолчанию «Для всех дисциплин»). Если алгоритмы расчёта нагрузки различны для факультетов, то для каждого факультета необходимо предусмотреть свой алгоритм расчёта. Если алгоритм расчёта нагрузки отличается основного для нескольких факультетов, то необходимо предусмотреть алгоритм расчёта нагрузки для этой группы факультетов и для остальных факультетов необходим алгоритм нагрузки без указания факультета (графа Факультет в алгоритме не заполняется).
	Путь от главного меню

	Настройка(Алгоритмы расчета(Алгоритмы расчета нагрузки кафедр


Ввод нового алгоритма производится по клавише F7, просмотр/редактирование – по F4.

В Таблице 1 и на Рисунке 8 приведены примерные алгоритмы расчёта нагрузки кафедр. Поле Дисциплина заполнено по умолчанию «Для всех дисциплин».

Таблица 1
	№
	Вид работ
	Алгоритм



	1
	Лекция
	%WC% * %CC%

	2
	Лабораторная работа
	%WC% * %CC%

	3
	Практические/аудиторные  занятия
	%WC% * %CC%

	4
	Зачет/Дифференцированный зачет
	0.3 * %CC%

	5
	Экзамен/Часы на экзамен
	0.4 * %CC%

	6
	Консультации текущие
	0.05 * %WC% * %CC%

	7
	Консультации перед экзаменом
	0.05 * %WC%

	8
	Курсовая работа
	0.6 * %СC%

	9
	Курсовой проект
	0.6 * %СC%

	10
	Самостоятельная работа студента
	0.5 * %WC%

	11
	Контроль самостоятельной работы
	%WC% * %CC%

	12
	Практики учебная, производственная, преддипломная
	1.5 * %WC%

	13
	Контрольная работа
	1 * %СС%

	14
	Дипломная работа/Итоговая ВР
	5 * %СС%

	15
	Государственный итоговый междисциплинарный экзамен
	3 * %СС%


Константы, используемые в формуле, выбираются из списка, открываемого по F3 в данном поле:

%WC%—количество работ;

%CC%—количество контингента.
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Рис. 8
3.3. Алгоритмы расчета нагрузки ппс

Алгоритмы расчета нагрузки преподавателей определяются в разрезе дисциплин и видов работ.

	Путь от главного меню

	Настройка(Алгоритмы расчета(Алгоритмы расчета нагрузки ППС


Ввод нового алгоритма производится по клавише F7, просмотр/редактирование – по F4.
На рис.9 приведены примерные алгоритмы расчёта нагрузки ППС.
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Рис. 9
Константы, используемые в алгоритмах:
%О% — объем нагрузки;

%КК% — количество контингента;

4.  ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЕ НАГРУЗКИ МЕЖДУ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ
Часто возникает необходимость распределения объёма / количества часов по определённому виду работ по дисциплине между подразделениями (кафедрами / институтами).

Необходимо часть, а именно половину, трудоёмкости дисциплины Элективные курсы по физической культуре и спорту в планах 35, 37, 40, 42 по виду работ Практические(семинарские) занятия передать с Кафедры физического воспитания на Кафедру спортивных игр и медико-биологических дисциплин.
В планах указанная дисциплина имеет следующее содержание
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Рис. 4.1

Для перераспределения часов запустите функциональность Нагрузка подразделений.
	Путь от главного меню

	Документы(Нагрузка подразделений(Параметры запуска


Определите учебный год и укажите рабочие учебные планы.
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Рис. 4.2.
В разделе Привлечённая нагрузка(заявки от подразделений) (см. Рис. 4.3.) найдите строки указанных дисциплин, откройте вкладку Распределение по кафедрам.
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Рис. 4.3.
В нижней левой спецификации поместите курсор на вид работ Практические(семинарские) занятия, семестр 3. В правой части в строке 01 укажите объем часов, которые передаются на другую кафедру. Заполните графу Наименование(кафедры) и графу Объем. Наименование кафедры заполняется выбором из перечня кафедр, введите Кафедру спортивных игр и медико-биологических дисциплин, в графу Объем введите вручную 36 часов. То же самое повторите для второй записи по виду работ Практические(семинарские) занятия, семестр 4 (Рис. 4.4.).
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Рис. 4.4.
Те же действия повторите для всех строк по дисциплинам «Элективные курсы по физической культуре и спорту» (Рис.4.5.).
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Рис. 4.5.
5. Учет готовой нагрузки

Расчёт нагрузки кафедр осуществляется по дисциплинам рабочих учебных планов, которые заполнены на вкладке Дисциплины плана по заданным алгоритмам.  
Исключение составляют данные, заполненные на вкладках  Практики, ГИА и СПЕЦ.

Вкладка Практики

Если вкладка Практики рабочего учебного плана содержит одну или несколько строк с заполненной (ненулевой) графой Трудоёмкость (Рис. 5.1.), то в нагрузку соответствующих кафедр попадут готовые строки нагрузки из вкладки Практики. 

Наименования дисциплин, семестры и продолжительность прохождения вкладки Практики полностью соответствуют сведениям вкладки Дисциплины плана и не подлежат редактированию. Но виды работ и кафедры на вкладке могут отличаться от видов работ и кафедр, определённых для дисциплин-практик на вкладке Дисциплины плана.
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Рис. 5.1.


Предусмотрено добавление (F7) и удаление (F8) строк нагрузки. При добавлении новой строки нагрузки предусмотрен контроль превышения периода прохождения дисциплины (графы Полных недель и Дробных недель).
Вкладка ГИА/ВКР


Состоит из двух областей (Рис. 5.2.)
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Рис. 5.2.

Область 1 – может содержать виды работ, такие как консультации, руководство, рецензирование.
Область 2 – содержит виды работ для участия в комиссиях. Комиссий может быть не одна.

Предусмотрено добавление (F7) и удаление (F8) строк нагрузки в каждой области.

Если вкладка ГИА/ВКР содержит одну или несколько строк с заполненной (ненулевой) графой Трудоёмкость (Рис. 5.2.), то в нагрузку соответствующих кафедр попадут готовые строки нагрузки из вкладки ГИА/ВКР. 

ВАЖНО. Необходимым условием формирования готовых строк нагрузки кафедр из данной вкладки является наличие в перечне дисциплин на вкладке Дисциплины плана в рабочем учебном плане дисциплины со свойством Выпускная квалификационная работа (Рис. 5.3.)
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Рис. 5.3.

Примечание.

Если на вкладке ГИА/ВКР в Области 1 не заполнены виды работ в соответствующей графе, то в расчёт нагрузки попадут строки нагрузки с видом работ, определённым  в глобальных настройках системы

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 02.Вид работ для руководства бакалавров";
"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 03.Вид работ для руководства магистров";
"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 04.Вид работ для руководства специалистов".

Если на вкладке ГИА/ВКР в Области 2 не заполнены виды работ в соответствующей графе, то в расчёт нагрузки попадут строки нагрузки с видом работ, определённым  в глобальных настройках системы

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 07.Вид работ для участия в комиссии ГАК бакалавров";

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 08.Вид работ для участия в комиссии ГАК магистров";

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 09.Вид работ для участия в комиссии ГАК специалистов".
Вкладка ГИА/ГЭК
Если вкладка ГИА/ГЭК содержит одну или несколько строк с заполненной (ненулевой) графой Трудоёмкость (Рис. 5.4.), то в нагрузку соответствующих кафедр попадут готовые строки нагрузки из вкладки ГИА/ГЭК. 

Вкладка содержит виды работ для участия в комиссиях. Комиссий может быть не одна.

Предусмотрено добавление (F7) и удаление (F8) строк нагрузки.
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Рис. 5.4.

ВАЖНО. Необходимым условием формирования готовых строк нагрузки кафедр из данной вкладки является наличие в перечне дисциплин на вкладке Дисциплины плана в рабочем учебном плане дисциплины со свойством Государственный экзамен (Рис. 5.5.)
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Рис. 5.5.

Примечание.
Если на вкладке ГИА/ГЭК не заполнены виды работ в соответствующей графе, то в расчёт нагрузки попадут строки нагрузки с видом работ, определённым  в глобальных настройках системы

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 10.Вид работ для участия в комиссии ГЭК бакалавров";

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 11.Вид работ для участия в комиссии ГЭК магистров";

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 12.Вид работ для участия в комиссии ГЭК специалистов".

Вкладка СПЕЦ=> Кандидатские экзамены

Заполняется в рабочих учебных плана аспирантов. Вкладка содержит виды работ для участия в комиссиях.

Если вкладка СПЕЦ подвкладка Кандидатские экзамены содержит одну или несколько строк с заполненной (ненулевой) графой Трудоёмкость (Рис. 5.6.), то в нагрузку соответствующих кафедр попадут готовые строки нагрузки из вкладки СПЕЦ/Кандидатские экзамены.
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Рис. 5.6.

Предусмотрено добавление (F7) и удаление (F8) строк нагрузки.

На вкладке заполняется наименование дисциплины, кафедра, количество членов комиссии, количество обучающихся, сдающих кандидатские экзамены и и указывается общая для всех строк нагрузки величина количество часов на одного члена комиссии.
Графа Трудоёмкость и поле Итого трудоёмкость заполняются автоматически.

ВАЖНО. В строках нагрузки кафедр по данной вкладке вид работ формируется из глобальной настройки системы

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 13.Вид работ для участия в комиссии кандидатских экзаменов".

Вкладка СПЕЦ=> Научное руководство аспирантами/соискателями

Заполняется в рабочих учебных плана аспирантов. 

Если вкладки СПЕЦ подвкладки Научное руководство аспирантами / Научное руководство соискателями содержат одну или несколько строк с заполненной (ненулевой) графой Трудоёмкость (Рис. 5.7.), то в нагрузку соответствующих кафедр попадут готовые строки нагрузки из вкладок СПЕЦ/Научное руководство аспирантами/ Научное руководство соискателями.
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Рис. 5.7.

Предусмотрено добавление (F7) и удаление (F8) строк нагрузки.

На вкладке заполняется в каждой строке нагрузки Кафедра, Количество членов комиссии, Количество обучающихся и указывается общая для всех строк нагрузки величина Количество часов на одного члена комиссии. Графа Трудоёмкость и поле Итого трудоёмкость заполняются автоматически.
ВАЖНО. 

1. Необходимым условием формирования готовых строк нагрузки кафедр из данной вкладки является наличие в перечне дисциплин на вкладке Дисциплины плана в рабочем учебном плане дисциплины со свойством НИР (Рис. 5.8.)
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Рис. 5.8.

2. В строках нагрузки кафедр по данной вкладке вид работ формируется на основании значений из глобальных настроек системы

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 05.Вид работ для научного руководства аспирантов";
"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Виды работ \ 06.Вид работ для научного руководства соискателями".
СПЕЦ=> Итоговый квалификационный экзамен
Заполняется в рабочих учебных плана аспирантов. Вкладка может содержать любые виды работ, в том числе и виды работ для участия в комиссиях.

Если вкладка СПЕЦ подвкладка Итоговый квалификационный экзамен содержит одну или несколько строк с заполненной (ненулевой) графой Трудоёмкость (Рис. 5.9.), то в нагрузку соответствующих кафедр попадут готовые строки нагрузки из вкладки СПЕЦ/ Итоговый квалификационный экзамен.
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Рис. 5.9.

Предусмотрено добавление (F7) и удаление (F8) строк нагрузки.

На вкладке заполняется в каждой строке нагрузки Вид работ, Кафедра, Количество часов на каждого члена комиссии, Количество обучающихся и Курс. Графа Трудоёмкость и поле Итого трудоёмкость заполняются автоматически.

ВАЖНО. Необходимым условием формирования готовых строк нагрузки кафедр из данной вкладки является наличие в перечне дисциплин на вкладке Дисциплины плана в рабочем учебном плане дисциплины со свойством Государственный экзамен (см. на Рис. 5.5.).

СПЕЦ=> Итоговая государственная аттестация

Заполняется в рабочих учебных плана аспирантов. Вкладка может содержать любые виды работ, в том числе и виды работ для участия в комиссиях.

Если вкладка СПЕЦ подвкладка Итоговая государственная аттестация содержит одну или несколько строк с заполненной (ненулевой) графой Трудоёмкость (Рис. 5.10.), то в нагрузку соответствующих кафедр попадут готовые строки нагрузки из вкладки СПЕЦ/ Итоговый квалификационный экзамен.
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Рис. 5.10.

Предусмотрено добавление (F7) и удаление (F8) строк нагрузки.

На вкладке заполняется в каждой строке нагрузки Вид работ, Кафедра, Количество часов на каждого члена комиссии, Количество обучающихся. Графа Трудоёмкость и поле Итого трудоёмкость заполняются автоматически.

ВАЖНО. Необходимым условием формирования готовых строк нагрузки кафедр из данной вкладки является наличие в перечне дисциплин на вкладке Дисциплины плана в рабочем учебном плане дисциплины со свойством Выпускная квалификационная работа (см. Рис. 5.3.).

6. Расчет нагрузки кафедр

Расчёт нагрузки кафедр запускается из:
	Путь от главного меню

	Учебный процесс ( Документы (  Нагрузка кафедр


функцией Локального меню «Рассчитать нагрузку дисциплин и кафедр». 
Параметры расчёта cм. Рис. 6.2.

Необходимым параметром расчёта является параметр Учебный год. 
В качестве фильтров расчёта при необходимости может указываться факультеты, кафедры, набор рабочих учебных планов. 
Если какой-либо из фильтров не указан, расчёт будет производиться по всем возможным значениям.

В параметре Количество студентов указывается источник для формирования количества студентов при расчёте нагрузки, возможные значения указаны на рис. 6.1. [image: image42.png]CTOUHHK
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Рис.6.1.
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Рис. 6.2.
По кнопке [Продолжить] запускается расчёт нагрузки кафедр.

По окончании расчёта системой выдаётся сообщение (Рис. 6.3.).
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     Рис.6.3.
В интерфейсе появляются строки нагрузки сгруппированные по кафедрам (Рис. 6.4.). 
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Рис. 6.4.

Просмотр нагрузки кафедры производится по Enter.
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Рис. 6.5.
Для просмотра нагрузки по всем кафедрам уз после расчёта нагрузки необходимо перейти в
	Путь от главного меню

	Учебный процесс ( Документы (  Общая нагрузка 
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Рис. 6.6.

6.1. Создание потоков
Для видов работ, в алгоритмах расчёта контингента которых определён тип контингента «Поток» в системе предусмотрено автоматическое формирование потоков. 

Функциональность системы называется Создание потоков. Вызывается из
	 Путь от главного меню

	Учебный процесс ( Документы (  Нагрузка кафедр


[image: image48.png](A EPER & X

| Ton Kathenpa dakymeTeT
019 Kadeapa pyceroro sebika Pycciui harymsTer
2019 | Kaheripa 0CeTHHCKOr fabika W MMTepaTypb! daKyNLTET OCETHHCKON dunonorm
2019 | Kacheripa CROpTHEHLIX HTp 1 MELMKO-GHOMIOTHIECKIX ACLAMIHY BakyMLTET (hHBMMECKOT KyMETYPbI M CTopTa
2019 | Kacheripa chvanieckoro BocnuTanua daKymLTeT (UBMIECKO KyMTYPBI 1 CTOPTa
2019 | Kacbeipa Mocothit 1 COLMaNsHO-MOMHTAISCKIX Hayk VicTopusecku chaiynsTeT

2019 | Katheipa HHOCTPaHHLIX A35IKOB ANA HEABLIKOBBIX CELMANLHO( BaKyNLTET HHOCTPaHHbIX FELIKOB
2019 | Kacheripa npunanHol MatemaTiiv DaKyNETET MATEMATHKY U HHDOPMALMOHHEIX TeXHONOTHi

Harpyaxa
3246.95
234665
576.00
69120
34520
1087.20
1096.80





Рис 6.1.1.
В интерфейсе редактирования нагрузки кафедр (Рис. 6.1.1) клавиша Enter, интерфейс =Нагрузка дисциплин= локальная функция Создание потоков.
[image: image49.png]YuebHan HarpyaKka | JononHTeNsHan Harpyaka

V baiyneT

Pd
Pd
Pd
Pd
o]
o0
ol
o0
Pd
ol
ol
o0
ol
Pd
Pd
ol

Briok AncLymitia K
311" BuinyckHan KeanicbkaLioHHar pacota 2
$T/1.4 3aKoH 06 0BpasoBaHin 2
$T/1.9 3aKoH 06 0BpasoBaHim 2
B3 11T MOATOTOBKa K FOCYAAPCTBEHHOMY HaaeHy 2
618 |Monutonorua 2
B18 | Monutonorua 2
E18 | Monutonorua 2
E18 | Monutonorua 2
B2.Mp| MpeaanmmomHar npakTvka 2
B16 | SKoHOMMKE 2
E16 | SKoHomika 2
E16 | KoHoMMKa 2
E16 | 3KoHomka 2
B18 | OceTieiui Aabik 2
B18 | OceTieiui Aabik 2
B2.Y | MpaiTuka o Nony4eHio NepBHHHbIX NPOGeCCHOaNbHS| 2

TOOTDTNWIW WD WO O T
TR P NE N N N N N

<
T
g

24
24
24
24
48
48
48
48
24
48
48
48
48
48
48
48

Buta patior KoHTWHretT Kon-.. OBbem Harpys
SaUTa BEMYCHOR KEANMUKELMOAO | CTyaeAT | 2400 1.00

[Tparruueckme (com
3auet
TOCYAGDCTEEHHSI ¢
Teya

DT Ha AaHHbIe
MokasaTs/CkpITs onA

OBbeaMHHTE AHCLHMTHHE!

Mosiseciote (con

Co3parue noTokos

3aueT
KoteynsTaLym TekyL
MpaiTyi yuetHas,
Teya
MpakTueckite (cem
3aueT
KoteynsTaLym TekyL
MpakTieckite (cem
3aueT

MpaiTyio yuetHas,

TlepecHuTaT Harpysky AMCLUIIH
PaCrpeneniTs Harpyaky o npenonasaTensi
ABTOMATHIECKOS PACTPRASTEHE Harpy3it
ABTOMATHIECKO® PACTIDEACNEHHE HaPy3KI2
YAGMUTS pacTipeaeneHe Harpysit
TPOBEPHTS KOPPEKTHOCTS pacTpeaeneHiA
COXPaHUT Harpyaky

CKonupoBaTs Harpysty

Tpynnel
120,00/ 1222
o0 1222
AB |
AteM bl r222
225 12252
225 12252
225 12252
225 12252
r222
ﬁ:::; 225 1:225 2
225 12252
225 12252
Al (225 12252
1226_1.1226_2
226 172262
CilF2 95 1:225 2
Ciri+F3

PR R R R ] o





Рис. 6.1.2.

Экранная кнопку [Продолжить] (Рис. 6.1.3).
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Рис. 6.1.3.

Система автоматически подбирает и выводит на экран строки нагрузок которые возможно объединить, исходя из правил объединения, которые отображаются на вкладке Информация параметров запуска (Рис. 6.1.3.) и которые определены заранее в настройке системы «При создании потоков нельзя объединять нагрузки» (см. пункт Настройки  настоящего методического пособия).
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Рис. 6.1.4.
Последовательно помечаются клавишей Ins указанные парные строки и объединяются нажатием кнопки [Объединить] для каждой найденной и помеченной пары дисциплин (Рис. 6.1.5.). 
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Рис. 6.1.5.
Если нажата галка Изменять консультации  (Рис. 6.1.5.) то соответствующие консультации текущие также будут объединены в поток.
6.2. Добавление, удаление строк нагрузки

Часто возникает необходимость ручной корректировки перечня строк нагрузки дисциплин и кафедр после расчёта: создание строк нагрузки дисциплин по видам работ, отсутствующим в учебном плане или удаление сформированных строк нагрузки без запуска механизма пересчёта нагрузочных записей.

Возможность добавления/удаления строк нагрузки в интерфейсах нагрузки кафедр регулируется значениями настроек системы:

"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Разрешить удаление "основной" нагрузки";
"Настройки Галактики \ Управление учебным процессом \ Формирование нагрузки \ Разрешить добавление "основной" нагрузки".
	Путь от главного меню

	Учебный процесс ( Документы (  Нагрузка кафедр


В интерфейсе редактирования нагрузки кафедр (Рис. 6.2.1) [image: image53.png]AEER S X
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Рис.6.2.1.
в строке кафедры, нажатием клавиши Enter вызывается интерфейс =Нагрузка дисциплин=, курсор на строке нагрузки по дисциплине (Рис. 6.2.2.).
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Рис. 6.2.2.

Правая кнопка мыши, опцию локального меню Сохранить нагрузку, или одновременным нажатием клавиш Ctrl и F2. 
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Рис. 6.2.3.
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Рис.6.2.4.

Экранная кнопку ОК. Далее, правая кнопка мыши, опция локального меню Скопировать нагрузку, или одновременное нажатие клавиш Ctrl+F3.
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Рис. 6.2.4.


В перечне нагрузок дисциплин появляется новая строка-дубль.
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Рис. 6.2.5.
При необходимости можно корректировать другие поля: Контингент, Студентов, Вид работ, Количество (Рис. 6.2.5.). 
В интерфейсе =Нагрузка дисциплин= (Рис. 6.2.2) также доступно ручное удаление строк дисциплин, для этого используется клавиша F8.
7. Распределение нагрузки дисциплин по преподавателям

Для осуществления дальнейшего расчёта нагрузки преподавателей необходимо выполнить распределение строк нагрузок дисциплин по преподавателям.

В системе реализовано несколько вариантов распределения: 

· «ручное» распределение нагрузки дисциплин, 

· автоматическое распределение нагрузки дисциплин пропорционально количеству академических групп, 

· автоматическое распределение нагрузки дисциплин с возможностью перераспределения количества или объёма.
Распределение нагрузки «ручным» способом

Распределите нагрузку дисциплины Информатика по Кафедре прикладной математики по виду работ Практические (семинарские) занятия для групп Г230_1, Г230_2 на преподавателя Хасиева Роза Владимировна.

	Путь от главного меню

	Учебный процесс ( Документы (  Нагрузка кафедр


Подведите курсор к нагрузке кафедры и нажмите Enter. В перечне нагрузок дисциплин найдите соответствующую строку нагрузки дисциплины. 

Нажмите правую кнопку мыши, выберите опцию Распределить по преподавателям или одновременно нажмите клавиши Alt+1.
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Рис.29


В интерфейсе =Нагрузка преподавателей по дисциплине…= (Рис.30) в графе Преподаватель нажмите F7
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Рис.30


В интерфейсе =Нагрузка преподавателя= (Рис.31) в графе Преподаватель воспользуйтесь кнопкой выбора выберите указанного преподавателя.
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Рис.31


Отметьте Ins группы студентов в открывшемся интерфейсе =Выбор групп студентов= и нажмите Enter.
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Рис.32

Закройте интерфейс =Нагрузка преподавателя=. 

Закройте интерфейс =Нагрузка преподавателей по дисциплине…=.

Проконтролируйте строку нагрузки по дисциплине Информатика:
- заполнена графа Преподаватель,

- в графе С проконтролируйте наличие значения «+» (Рис. 33).
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Рис. 33

Автоматическое распределение нагрузки дисциплин по академическим группам

Распределите нагрузку дисциплины Информатика Кафедры прикладной математики по виду работ Лабораторная для групп Г227_1, Г227_2, Г227_3 на преподавателей Долганов Сергей Викторович, Цуцаев Арсен Олегович, Созанов Валерий Гаврилович.

	Путь от главного меню

	Учебный процесс ( Документы (  Нагрузка кафедр


Подведите курсор к нагрузке указанной кафедры и нажмите Enter. В перечне нагрузок дисциплин найдите соответствующую строку нагрузки дисциплины. 

Нажмите правую кнопку мыши, выберите опцию Автоматическое распределение нагрузки или одновременно нажмите клавиши Alt+2 (Рис. 34).
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Рис. 34

В перечне преподавателей клавишей Ins пометьте указанных преподавателей и нажмите Enter.
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Рис.35

Нажмите ещё раз Enter.
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Рис.36   

Далее нажмите экранную кнопку [Сохранить].
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Рис.37

Проконтролируйте соответствующую строку нагрузки по дисциплине Информатика:
- заполнена графа Преподаватель,

- в графе С проконтролируйте наличие значения «+» (Рис. 38).
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Рис.38

Автоматическое распределение нагрузки дисциплин по количеству или объёму

1. Необходимо распределить две строки нагрузки дисциплины Информатика Кафедры прикладной математики по виду работ Зачет, контингент=Студент по 

Группам Г226_1, Г226_2, Количество 48
Группам Г227_1, Г227_2, Г227_3, Количество 72 

между тремя преподавателями Гамаонов Владимир Георгиевич, Описаев Эльбрус Георгиевич, Толоконников Игорь Геннадиевич.

	Путь от главного меню

	Учебный процесс ( Документы (  Нагрузка кафедр


Подведите курсор к нагрузке указанной кафедры и нажмите Enter. В перечне нагрузок дисциплин найдите соответствующую строку нагрузки дисциплины. 

Нажмите правую кнопку мыши, выберите опцию Автоматическое распределение нагрузки2 (Рис. 34).
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Рис.39

В перечне преподавателей клавишей Ins пометьте указанных преподавателей и нажмите Enter.
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Рис.40
Каждая строка нагрузки дисциплины будет распределена между выбранными преподавателями равными значениями количества (Рис.41)
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Рис.41

Закройте интерфейс =Распределение нагрузки по преподавателям=.

Проконтролируйте соответствующие строки нагрузок по дисциплине Информатика:
- заполнена графа Преподаватель,

- в графе С проконтролируйте наличие значения «+» (Рис. 42).
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Рис.42

2.Распределите нагрузку дисциплины Элективные курсы по физической культуре и спорту по Кафедре физического воспитания по виду работ Практические (семинарские) занятия для групп Г226_1, Г226_2, Объем =36, Количество=2, Контингент=Группа  между тремя преподавателями  Сокаев Хасан Михайлович, Томаев Эрик Хасанович, Хозиев Феликс Борисович.

	Путь от главного меню

	Учебный процесс ( Документы (  Нагрузка кафедр


Подведите курсор к нагрузке указанной кафедры и нажмите Enter. В перечне нагрузок дисциплин найдите соответствующую строку нагрузки дисциплины. 

Нажмите правую кнопку мыши, выберите опцию Автоматическое распределение нагрузки2 (Рис. 43)
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Рис.43

В перечне преподавателей клавишей Ins пометьте указанных преподавателей и нажмите Enter.
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Рис. 44

В открывшемся интерфейсе =Распределение нагрузки по преподавателям= выберите параметр Перераспределить объем и нажмите экранную кнопку [Да] (Рис.45)
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Рис.45


Общий объем 36 часов равномерно распределился между преподавателями (Рис.46)
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Рис.46

Закройте интерфейс =Распределение нагрузки по преподавателям=.

Проконтролируйте соответствующие строки нагрузок по дисциплине Информатика:
- заполнена графа Преподаватель,

- в графе С проконтролируйте наличие значения «+» (Рис. 47).
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Рис.47

Вакансии

Часто возникают ситуации, когда в момент распределения нагрузки по преподавателям преподаватель либо неизвестен, либо еще не принят на работу. В этом случае, нагрузку дисциплины распределяют по Вакансии.

Распределите нагрузку дисциплины Иностранный язык Кафедры иностранных языков для неязыковых специальностей по виду работ Практические (семинарские) занятия для групп Г226_1, Г226_2 Объем =36, Количество=2, Контингент=Группа по Вакансии. 

	Путь от главного меню

	Учебный процесс ( Документы (  Нагрузка кафедр


Подведите курсор к нагрузке кафедры и нажмите Enter. В перечне нагрузок дисциплин найдите соответствующую строку нагрузки дисциплины. 

Нажмите правую кнопку мыши, выберите опцию Распределить по преподавателям или одновременно нажмите клавиши Alt+1.

[image: image80.png]YuebHan HarpyaKka | JononHTeNsHan Harpyaka

23 E16 |VHOCTPaHHbI ALK 2/0/3| 48 MpakTiveckite (cemmapcive 3aHATHR) | T pynna 200 3600 7200(225_1,225 2 ?
PO B16  [HoCTpaHHbIi ALk 2102 48 Mnawmaueruie (cemmancive SaHATHR) | Tpynna 200 3600 7200226 12262 2
Po B16 | MHOCTpaHHLIf Akl DISTP Ha AdHble AItB |e anAmus) | Tpynna 400)  800| 32.00|[227_11227 212277
PO B16 | WHOCTPaHHbI ALk MoKasaTL/CkpLITE NonA AtleM [e 3aHaTiR) | Mpynna 200 3600 72001228 12282 |2
PO B16 | MHOCTPaHHbI ALk o5 e saaTiR) | Mpynna 400) 800 32.00|r229 11229 272297
00 B16 | MHOCTpaHHBI Aabik LEAMHUTE ANCLUMMHE e sanATum) | Mpynna 200 3600 7200|r230_1,7230_2 ?
oo B16 | MHOCTPaHHbI ALk Cospatine noTokos e saaTiR) | Mpynna 200 3600 7200 225_1:225 2 ?
PO B16 | WHOCTPaHHbI ALk TlepecsHTaTS Harpyaky AUCLUTIH e saaTiR) | pynna 200 3600 7200(1226_1r226_2 |2
PO B16 | MHOCTPaHHbI ALk e saaTiR) | Mpynna 200 3600 72007228 1r2282 |2
00 B1B MocToamin mauic | PacTpeReniTe Harpyaiy Mo NpenoRaBATNAM AT ooy rpyma | 200|300 7200 1220172302 |7
oo B16 | MHOCTPaHHbI ALk ABTOMATUIECKO® PACTIpeAENeHHe Harpyakn  Alt+2 Crynewr 4800 100 1920/225_1:225 2 ?
Po B16 | WHOCTPaHHbI ALk ABTOMATHIECKO® PACTIDEACNEHHE HaPy3KI2 Crygewr 4800 100 1920|7226 12262 |2
PO B16 | MHOCTPaHHbI ALk VRATMTL pacTpenencHie Harpyakn Alt+s Crygewr 7200 100 28.80|I227_1.r227_2r2272
PO B16 | MHOCTPaHHbI ALk FID0BepITE KOPPEITHOCTS paCTERENEHI Crygewr 4800 100 1920|7228 12282 |2

e COXpaHUTE Harpyaky Cirl+F2

CKonupoBaTs Harpysty Ctri+F3
000037 2018 45.03.01 dunonoruA (04Har) Moaynu Altd 213 20192020





Рис.48

В интерфейсе =Нагрузка преподавателей по дисциплине…= (Рис.30) в графе Преподаватель нажмите F7
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Рис.48


В интерфейсе =Нагрузка преподавателя= введите галку Вакансия

[image: image82.png]Mpenogasarens

KotTuhrenT Kon-g0 CryaetTos
Tpynna 200 48
Per HauweroBarie CreLansHocTs

Howep

000037 2018 45.03 01 dunonorua (ounHan; 45.03.01-dunonorua

Tpynne! [ Toarpynnel | CryaeTs!

Harpyaxa

Saye

Pd

Tpynna

72.00
Kathen

013

O Bakancud
Obbem
36.00
K. C YuebHeid & Yen Dvcupnnnna
rop o}

2 32019-20200 O 48 MHoCTpaHHLIi A3bIk




Рис. 49

Отметьте Ins группы студентов в открывшемся интерфейсе =Выбор групп студентов= и нажмите Enter.
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Рис.50
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Рис.51
Закройте интерфейс =Нагрузка преподавателя=.
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Рис.52

Закройте интерфейс =Нагрузка преподавателей по дисциплине…=.

Проконтролируйте соответствующую строку нагрузки по дисциплине Иностранный язык:
- заполнена графа Преподаватель,

- в графе С проконтролируйте наличие значения «+» (Рис. 53).
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Рис.53

8. Расчет нагрузки ППС

 Рассчитайте нагрузку преподавателей в системе

	Путь от главного меню

	Учебный процесс ( Документы (  Нагрузка ППС


Установите фильтр по учебному году 2019
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Рис. 54

Просмотрите строки нагрузки по каждому преподавателю, воспользуйтесь  клавишей Enter.
39

