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1. Цель изучения дисциплины:  совершенствование навыков работы с компьютером как средством получения, обработки и управления информацией; знакомство с информационными технологиями и программными средствами для набора и форматирования текстовой информации и верстки публикаций.
2. Общая трудоемкость дисциплины
Преподавание дисциплины осуществляется на 2 курсе (4 семестр).
Общая трудоемкость дисциплины составляет 1 зач. ед. (36 час). 
3. Основные разделы дисциплины:
1. Программное обеспечение для работы с текстом. Сравнительная характеристика возможностей текстовых редакторов (процессоров) и издательских систем.
2. MS Word. Основные возможности. Поиск и замена, навигация по тексту. Элементы форматирования: таблицы, списки, рисунки.  Средства автоматизации работы с многостраничными публикациями: стилевое форматирование, автоматическая генерация оглавления,  предметных указателей, указателей таблиц и рисунков, технология главного документа.
3. Издательские системы на примере программы Adobe PageMaker.  Основные приемы работы. Объекты программы Adobe PageMaker. Фреймы. Слои. Страницы-шаблоны.
4. Обработка изображений в Adobe Photoshop. Выделение фрагментов и трансформация изображений. Применение фильтров.
4. В результате освоения дисциплины обучающийся должен:
Знать: правила компьютерного набора русскоязычных и иноязычных текстов; основные приемы работы и возможности текстовых редакторов и процессоров, издательских систем, средства автоматизации работы в текстовых редакторах и издательских системах.
Уметь: работать с традиционными носителями информации, распределенными базами данных и знаний; оформлять любой текст (текст перевода, курсовые и дипломные работы, рефераты) в компьютерном текстовом редакторе; уметь готовить оригинал-макеты печатных изданий (визитка, брошюра, рекламный буклет, книга, стенгазета) в издательской системе; уметь работать с мультимедийным, звукозаписывающим, проекционным и иным оборудованием, используемым в сфере профессиональной деятельности
Владеть  методикой поиска информации в справочной, специальной литературе и компьютерных сетях; навыками работы в программных средах общего назначения для подготовки и верстки печатных изданий
5. В процессе освоения дисциплины используются следующие образовательные технологии, способы и методы формирования компетенций:
- проектная технология, 
- использование обучающих видеоуроков,
- выполнение конкретных практических упражнений, поисковых задач,
- знакомство с конкретными программными продуктами для набора и верстки текстов (текстовыми редакторами и издательскими системами), сравнительный анализ их особенностей,
- постановка и решение проблемных задач и т.д.
Все аудиторные занятия проходят в интерактивной форме.
6. В рамках  курса используются следующие виды контроля: 
- текущий контроль – опросы, оценка выполнения домашних и проектных заданий,
- рубежный контроль – компьютерное тестирование
Форма отчетности – зачет.
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